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Cartilha do Componente 

Card de acesso rápido 

Versão: 3.0 

1. Introdução 
Cada card apresenta um ícone distinto, acompanhado por título, descritivo e um link 
que pode direcionar para URL interna, externa, arquivo externo, modal com vídeo ou 
modal com informações. 
Essa diversidade de opções oferece uma experiência rica aos usuários, 
possibilitando acessar diferentes tipos de conteúdo de maneira intuitiva. 
Ideal para destacar produtos, serviços ou informações de forma visualmente atrativa 
e funcional. 
 

2. Perfis contemplados 
Para usabilidade do projeto, os perfis abaixo devem ser envolvidos:  
Editor  
Publicado 

3. Como incluir o componente na página 
 
3.1. Clique na área indicada para ativar o modo de edição (1), e depois 

clique no símbolo em destaque do lado esquerdo (2) para adicionar 
aplicativos. Em seguida, clique no ícone “Componentes". 

 

 
Fig.01 
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3.2.  Em seguida clique no botão ‘Card’. 

 

 
Fig.03 

 
 

3.3. O sistema irá disponibilizar ao usuário as opções de componentes deste 
item. Passe o mouse sobre o item ‘Card Acesso Rápido’, e clique no 
símbolo de mais (+) para adicionar na tela. 

 

 
Fig.04 

4. Passo a passo para configuração do componente 
 

4.1. O componente ‘Card Acesso Rápido’ foi adicionado e os campos do 
combo principal estão disponíveis para o preenchimento. 
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Fig.05 

 

4.2. Preencha os campos ‘Título’ e ‘Texto de introdução’. Ao clicar no campo 
‘Seleção de layout’, o sistema exibe um modal com opções de escolha: 
Card com ícone ou Card com imagem.  

 
Como descrito neste item, o usuário tem a opção de escolher o layout mais 
adequado a sua página, entre as opções Card com imagem e Card com ícone. 
Para este primeiro exemplo, seguiremos a opção Card com ícone e ao fim deste 
exemplo, este manual lhe trará orientações também sobre a opção ‘Card com 
imagem’. 
 

 
Fig.06 

 
4.3. O combo ‘Cores’, já conta com um padrão de cores definido, porém, o 

sistema oferece a possibilidade de edição como exibido na imagem 
abaixo.  
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Fig. 07 

 

Caso o usuário opte por não utilizar a cor padrão, o campo ‘Cor dos 
detalhes’, dispõe do campo em branco para preenchimento de uma nova 
cor. O campo  ‘Cor do fundo' conta com opções pré definidas pela 
plataforma. Basta clicar em cima do campo para que seja exibido um 
modal de seleção, como observado nas imagens abaixo. Selecione o 
desejado e clique no botão ‘Salvar’. 
 
 

 
                                                                                      Fig.08 

 
Fig.09 
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Exemplo na cor selecionada para o campo Cor de Fundo: Cinza, para melhor observação e entendimento do 
conteúdo a ser preenchido 
 

4.4. Clique no botão ‘Refresh', localizado ao lado do campo ‘Layout do 
card’. O sistema irá disponibilizar o combo ‘Cards’.  

 

 
 

Fig.10 
 
4.5. Preencha o campo ‘Palavra-chave dos cards’ e clique no botão  ‘+ 

Adicionar card’. 
 

 
 

Fig.11 
 

4.6. O sistema exibirá um modal. Preencha os campos obrigatórios e clique no 
botão ‘Salvar e Fechar’. Não esqueça de preencher o campo 
‘Palavras-chaves’ com o mesmo conteúdo preenchido no campo 
‘Palavra-chave dos cards’, citado acima. 
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Fig.12 

 
 

4.7. O card foi adicionado em seu componente.  
 

 
Fig.13 
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4.8. Clique para abrir os campos para configuração.  

 

 
Fig.14 

 
4.9. O combo ‘Cards’, disponibiliza o link do site fontawesome para a seleção 

da figura  que deseja inserir no campo ‘Ícone’. Clique para a busca. 
 

 
Fig.15 

 
 

4.10. Ao clicar, o usuário é direcionado para a página fontawesome. Selecione o 
ícone que deseja inserir e clique em cima dele.  
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Fig.16 

 
4.11. Copie o código exibido. Para o preenchimento do campo, será utilizado 

apenas com o conteúdo que está entre "" , como destacado na imagem 
abaixo.  

 

 
Fig.17 

 

 
 

 

 
9 

https://www.sggd.sp.gov.br/sggd
https://cms.sp.gov.br/cms


 
4.12. Clique no botão ‘Refresh’ ao lado do campo ‘Tipo de link’.  
O sistema irá exibir o campo ‘Link da página’.  
 

 
Fig.18 

 
4.13. Dessa forma, o sistema apresenta ao usuário opções de como exibir o link 

que será inserido para o direcionamento da página. Clique em cima do 
campo ‘Tipo de link’ para visualizar e selecionar.   

 

 
Fig.19 

 

5. Opções de exibição do campo ‘Tipo de link’ 
 

5.1. ‘Página do Site’.  
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Ao definir esta opção, o sistema exibe um modal para o preenchimento do 
endereço do link a ser direcionado. Preencha os campos, como solicitado 
e clique no botão ‘Salvar’.   

 

 
Fig.20 

 
 

5.2. Ao finalizar esta configuração, vá ao botão ‘Modo de Exibição’ e valide a 
inclusão deste conteúdo.   

 
  

 

 
Fig.21 

 
 

5.3. Clique em cima do card, para validação do link que foi preenchido.  
 

 
Fig.22 

 
 
Pronto! O componente foi adicionado com sucesso.  
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Fig.23 

 
Página utilizada como exemplo para este manual. 
 
 
Como citado no item 5 deste manual, segue abaixo instruções de 
preenchimento para  a opção de ‘Layout de Card’, quando ‘Card com Imagem’. 

6. Como configurar o Card com imagem 
 
6.1. Selecione a opção ‘Card com Imagem’.  

 

 
Fig.24 

 
6.2. Ao selecionar ‘Card com imagem’. Clique no ícone ‘Refresh’. O sistema 

exibirá o combo ‘Cards’. Clique no título exibido, assim como no item 11 
deste manual. Os campos para preenchimento serão apresentados.   
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Fig.25 

 
 

6.3. Para adicionar ou alterar,  clique em cima da imagem exibida na lateral 
esquerda da tela. As especificações aceitas para o upload de imagem são 
de 750KB e nos formatos PNG, JPG, GIF. Selecione a imagem desejada, 
seguindo os passos abaixo.  

 

 
Fig.26 

 
6.4. Clique no botão ‘Selecionar’. 

 

 
13 

https://www.sggd.sp.gov.br/sggd
https://cms.sp.gov.br/cms


 

 
Fig.27 

 
6.5. Será exibido o catálogo de imagens DAM. Selecione a imagem desejada e 

clique no botão ‘Inserir’.  
 

 
Fig.28 

 
6.6. Clique no botão ‘Salvar’.  
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Fig.29 

 

 
Fig.30 

 
6.7. Para definirmos o ‘Tipo de Link’, clique no campo. O sistema irá exibir um 

modal com as opções oferecidas. Selecione.  
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Fig.31 

 
6.8. Clique no botão ‘Refresh’. Para a opção Página de Site o sistema irá exibir o 

campo ‘Link da página’. Preencha como solicitado.  
 

 
Fig.32 

 
6.9. O card foi adicionado corretamente. Ao clicar no card o usuário será 

direcionado para o link que foi preenchido no item anterior.  
 

 
Fig.33 
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Fig.34 

 
6.10. Link Externo. 
Ao definir esta opção, o sistema exibe um modal para o preenchimento do 
endereço do link a ser direcionado. Preencha os campos, como solicitado e 
clique no botão ‘Salvar’.  Assim como no tipo de link mencionado acima, o sistema 
irá abrir um modal no campo ‘Link da página’ para seleção deste conteúdo, 
preencha e clique no botão ‘Salvar’.  Clique no botão ‘Refresh’. Para a opção Link 
Externo o sistema irá exibir o campo ‘Link do site externo’. Preencha como 
solicitado.  

 

 
Fig.35 

 
6.11. Ao finalizar, vá ao Modo de Exibição, como exibido nas figuras 22 e 23 (Fig.22, 

Fig.23) deste manual e valide a inclusão deste conteúdo.   
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6.12. Arquivo para download.  
Ao definir esta opção, o sistema exibe um modal para o preenchimento do 
endereço do link a ser direcionado. Preencha os campos, como solicitado e 
clique no botão ‘Salvar’.  Clique no botão ‘Refresh’.  
 

 
Fig.36 

 
6.13. Clique no botão ‘ + ‘. O sistema irá exibir um modal para inserção do 

arquivo. Selecione e clique no botão ‘Salvar’.  
 

 
Fig.37 
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6.14. Ao finalizar, vá ao Modo de Exibição, como exibido nas figuras 22 e 23 (Fig.22, 
Fig.23) deste manual e valide a inclusão deste conteúdo.   

 
 

6.15. Modal de conteúdo.  
Ao definir esta opção, o sistema exibe um modal para o preenchimento do 
conteúdo a ser exibido. Preencha os campos, como solicitado e clique no botão 
‘Salvar’.  O sistema irá exibir os campos ‘Título do modal’ e ‘Conteúdo do modal’. 
Preencha os campos.  
 

 
Fig.38 

 

 
Fig.39 

 
6.16. Ao finalizar, vá ao Modo de Exibição, como exibido nas figuras 22 e 23 (Fig.22, 

Fig.23) deste manual e valide a inclusão deste conteúdo.   
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Fig.40 

 
6.17. Modal com link de vídeo. 
Ao definir esta opção, o sistema exibe um modal para o preenchimento do 
endereço do link a ser direcionado. Preencha os campos, como solicitado e 
clique no botão ‘Salvar’.  Assim como no tipo de link mencionado acima, clique no 
botão ‘Refresh’. O sistema irá abrir um modal no campo ‘Link do vídeo’, preencha e 
clique no botão ‘Salvar’.  

 

 
Fig.41 

 
6.18. Ao finalizar, vá ao Modo de Exibição, como exibido nas figuras 22 e 23 (Fig.22, 

Fig.23) deste manual e valide a inclusão deste conteúdo.   
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6.19. Modal com arquivo de vídeo.  
Ao definir esta opção, o sistema exibe um modal para o preenchimento do 
endereço do link a ser direcionado. Preencha os campos, como solicitado e 
clique no botão ‘Salvar’. Assim como no tipo de link mencionado acima, o sistema 
irá abrir um modal no campo ‘Link da página’ para seleção deste conteúdo, 
preencha e clique no botão ‘Salvar’.  

 

 
Fig.42 

 
 

6.20. Clique no botão ‘ + ‘. O sistema irá exibir um modal para inserção do 
arquivo/ vídeo. Selecione e clique no botão ‘Salvar’. 

 

 
Fig.43 
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6.21. Ao finalizar, vá ao Modo de Exibição, como exibido nas figuras 22 e 23 (Fig.22, 
Fig.23) deste manual e valide a inclusão deste conteúdo. 

7. Caminho Alternativo - Exclusão do componente 

 
7.1. No caso da necessidade de exclusão do componente adicionado, o 

usuário deverá clicar no ícone lista, no canto superior ao lado direito do 
componente, como exibido na imagem abaixo. 
 

 
Fig. 44 

 
7.2. Clique em ‘Excluir’, para que o componente seja excluído.  

 

 
Fig. 45 

 
 

7.3. Em seguida, confirme a exclusão no botão OK para que o componente  
seja excluído de sua página.   

 

 
Fig. 46 

 
7.4. Após os passos anteriores serem executados, o componente não estará 

mais disponível.      
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Fig. 47 

 
7.5. Após o componente ser excluído, é necessário também a exclusão do 

*portlet. Clique na opção ‘Excluir’.  
 

 
Fig. 48 

 
 *portlet - é um componente visual independente que pode ser utilizado para disponibilizar informações 
dentro de uma página Web. 

8. Contato para dúvidas 
Email para contato: suporte.cms@apoioprodesp.sp.gov.br 
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