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Vocabulario Controlado SEI Cidades

A implementacao de uma politica de gestdao documental na Administracao
Publica € um desafio significativo em todas as esferas do Poder Publico. Embora essa
pratica ofereca beneficios, como a transparéncia e o controle de prazos de guarda dos
documentos, sua efetividade depende da adogao de novos procedimentos e da
superagao da falta de solugdes sistémicas para a producao e controle de documentos.
A publicacdo dos Planos de Classificacido e Tabelas de Temporalidade de
Documentos para as Administracdoes Publicas Municipais: Atividades-Meio e
Atividades-Fim pelo Arquivo PuUblico do Estado e sua incorporacdo no Sistema
Eletrénico de Informacdes (SEI), que estad sendo disponibilizado para os municipios do
Estado de Sdo Paulo, trouxe a tona desafios relacionados a escolha adequada do tipo

de processo.

Os municipios brasileiros em geral tém uma baixa aderéncia as praticas de
gestao documental. E, apesar do Estado de Sao Paulo ter o melhor indice da federacao
de arquivos publicos municipais instituidos (155 prefeituras, totalizando 24,03% das
cidades paulistas), as administracdes municipais sofrem com a falta de uma gestao
documental sistémica e a auséncia de rotinas bem definidas de protocolos,
procedimentos e processos administrativos. Quando ha, em geral, abre-se processos
com nomes nao padronizados, 0 que gera listas de assuntos enormes que nomeiam

de diversos modos uma mesma agao.

Por outro lado, o SEI Cidades oferece aos usuarios uma lista padronizada de
processos disponiveis para a realizacdo das atividades meio e fim dos diversos setores
da administragao municipal, fundamentada nos Planos de Classificagdo e Tabelas
de Temporalidade de Documentos para as Administracdes Publicas Municipais:

Atividades-Meio e Atividades-Fim, publicada pelo Arquivo Publico do Estado.

Nesse contexto, surge o Vocabulario Controlado SEI Cidades, uma ferramenta
gue visa harmonizar as diversas nomenclaturas que podem ser empregadas nas
diferentes realidades municipais, assegurando que a classificagdo dos processos seja

realizada de maneira precisa e eficiente.

O Vocabulario Controlado SEI Cidades ¢ estruturado a partir dos Planos de
Classificacao e Tabelas de Temporalidade de Documentos para as Administragées
Publicas Municipais: Atividades-Meio e Atividades-Fim e conta com recursos de

busca livre e avancada, facilitando a localizagdo dos tipos de processos. Esse



vocabuldrio é composto por uma estrutura que reflete a prépria tabela, isto €, com

funcao, subfuncao, atividade e tipo de processo.

No campo de busca, os usuarios inserem o termo desejado a procura de alguma
correspondéncia com os tipos de processo cadastrados no SEI Cidades. Ou seja, o
Vocabulario Controlado SEI Cidades ajuda o servidor a encontrar o processo padrdo
dentro do SEIl ao fazer a correspondéncia com a linguagem usual ou natural que ele

estd acostumado a utilizar.

Para que isso acontecesse, foram integrados inicialmente mais de 45 mil termos
para os mais de 600 tipos de processos disponiveis, permitindo uma navegagao mais
precisa sobre os resultados buscados. Tudo isso foi possivel a partir da extracao dos
diversos termos da tabela meio do estado que coincidem com séries documentais da
tabela meio dos municipios, assim como termos correspondentes na tabela fim. Esse
cruzamento de informacdes foi fundamental para criar um vocabulario que atende as

necessidades de busca dos usuarios.

Utilizando a plataforma TemaTres, estruturou-se o vocabuldrio de maneira que,
ao chegar ao nivel de série documental (tipo de processo), os usuarios poderao
explorar as informacgdes pertinentes de forma eficiente. Essa abordagem integrada
possibilita a unido das informacdes do indice, do plano de classificacdo e da

temporalidade em um Unico local.

O vocabuldrio sera continuamente enriquecido com novas sugestdes dos
usuarios, promovendo uma adaptacdo as realidades locais. A medida que mais
prefeituras aderirem ao SEIl e comecarem a produzir documentos, mais termos serao

coletados para alimentar o sistema.

Dessa forma, o Vocabuldrio Controlado SEI Cidades busca padronizar a
nomenclatura dos processos e se posiciona como uma ferramenta para a gestao
documental no ambito da administragdo publica ao adequar a linguagem usual a
linguagem padronizada. Ele contribui para a implementacdo das politicas de gestao

documental, promovendo precisao na classificagdo dos documentos.



