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O período de inscrição para o Concurso de Promoção – Edital nº 04/2025 será de 21 de julho a 04 de agosto de 
2025.  

A seguir consta o passo a passo para que o/a servidor/a realize a inscrição no referido Concurso. 

 

 

ACESSO PELO SITE INSTITUTOMAIS.ORG.BR 

 

Caso o/a servidor/a acesse o site do Instituto Mais através do link www.institutomais.org.br, deverá proceder 
conforme segue (páginas de 01 a 03). 

Caso o/a servidor/a acesse diretamente pelo novo site do Instituto Mais através do link www.imais.org.br, 

deverá seguir para a página 4 com o passo a passo. 

 

 

 

1º PASSO 

 

Acessar o site do Instituto Mais pelo navegador de sua preferência, através do link www.institutomais.org.br. 

 

Clicar em “Concursos”, no menu superior da tela, conforme imagem acima. 

 

  

http://www.institutomais.org.br/
http://www.imais.org.br/
http://www.institutomais.org.br/
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2º PASSO 

 

Em “Inscrições Abertas”, deverá clicar no projeto “SECRETARIA DE GESTÃO E GOVERNO DIGITAL DO 
ESTADO DE SÃO PAULO - CONCURSO DE PROMOÇÃO ANO BASE 2019 - VIGÊNCIA 2020 - EDITAL Nº 
04/2025”. 

 

 

  



 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE GESTÃO E GOVERNO DIGITAL  

CONCURSO DE PROMOÇÃO – ANO BASE 2019 – VIGÊNCIA 2020 – EDITAL Nº 04/2025 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO  
 

3 

 

3º PASSO 

 

Nesta página, o/a servidor/a terá acesso à algumas informações do Concurso de Promoção, bem como ao link 
para inscrição diretamente no novo no site do Instituto Mais, www.imais.org.br, conforme imagem abaixo. 

 

 

  

http://www.imais.org.br/
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ACESSO PELO SITE IMAIS.ORG.BR 

 

Caso o/a servidor/a acesse o novo site do Instituto Mais através do link www.imais.org.br, deverá proceder 
conforme segue:  

 

 

1º PASSO 

 

Acessar o site do Instituto Mais pelo navegador de sua preferência, através do link www.imais.org.br. 

 

Clicar em “Área do Candidato”, no canto superior direito da tela, conforme indicado na imagem abaixo.  

 

 

  

http://www.imais.org.br/
http://www.imais.org.br/


 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE GESTÃO E GOVERNO DIGITAL  

CONCURSO DE PROMOÇÃO – ANO BASE 2019 – VIGÊNCIA 2020 – EDITAL Nº 04/2025 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO  
 

5 

 

O/A servidor/a deverá realizar um novo cadastro, clicando em “Criar novo cadastro”, conforme imagem abaixo. 

 

 

 

Para realizar um novo cadastro o/a servidor/a deverá preencher os dados como e-mail pessoal atualizado, nome 
completo, número do CPF, senha de acesso ao cadastro e a senha novamente para confirmar. 

Finalizado o preenchimento, clique em “Criar conta”. 
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Posteriormente, aparecerá a seguinte tela: 

 

Como o/a servidor/a não possui nenhuma inscrição, a tela estará vazia. 

 

Para voltar a tela inicial, clique no logo do Instituto Mais, constante no canto superior esquerdo da tela, conforme 
sinalizado na imagem acima. 
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2º PASSO 

 

Para ter acesso às informações do Concurso de Promoção, o/a servidor/a deverá clicar em “SECRETARIA DE 
GESTÃO E GOVERNO DIGITAL DO ESTADO DE SÃO PAULO – CONCURSO DE PROMOÇÃO 2020”, conforme 
imagem abaixo. 
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3º PASSO 

 

Nesta página, o/a servidor/a terá acesso ao Edital do Concurso de Promoção na íntegra, bem como todas as 
informações pertinentes ao Concurso. 

 

 

  



 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE GESTÃO E GOVERNO DIGITAL  

CONCURSO DE PROMOÇÃO – ANO BASE 2019 – VIGÊNCIA 2020 – EDITAL Nº 04/2025 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO  
 

9 

 

4º PASSO 

 

Para iniciar o procedimento de inscrição, o/a servidor/a deverá selecionar uma das competências intermediárias, 
as quais se encontram na parte inferior da página, conforme consta na imagem abaixo. 

 

 

 

Ao verificar a competência intermediária de sua preferência, clique em “Fazer Inscrição”. 
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ATENÇÃO! 

Se ao tentar realizar a sua inscrição apareça e tela abaixo, significa que o/a servidor/a não preenche os requisitos 
constantes no CAPÍTULO I – DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES, do Edital do Concurso de Promoção. 

Em caso de não reconhecimento da informação, favor entrar em contato com o Setorial de Recursos Humanos de 
seu órgão ou entidade para esclarecimentos. 
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5º PASSO 

 

O/A servidor/a deverá preencher o Formulário de Inscrição de acordo com as instruções a seguir. 

 

Identificação e endereço do/a servidor/a 

Preencher todos os campos completa e corretamente. 
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Complementos 

Posteriormente, o/a servidor/a deverá optar e/ou selecionar os Complementos informando: 

 se precisa de algum tipo de Condição Especial para realização das Provas (neste caso, o/a servidor/a 
deverá anexar o Formulário constante do Anexo II do Edital nº 04/2025);  

 se faz uso de Nome Social;  

 as opções de preferência de cidades para realização das provas, sendo que, o/a servidor/a deverá optar 
por 3 (três) cidades diferentes, em ordem crescente de preferência; 

 a opção do órgão que está vinculado ao seu Cargo ou Função; e 

 o Cargo ou a Função que ocupa atualmente. 

 

 

 

ATENÇÃO! Os campos para selecionar as opções de preferência de cidades para realização das provas; a 

opção do órgão que está vinculado ao seu Cargo ou Função; e o Cargo ou a Função que ocupa atualmente 

são obrigatórios, caso o/a servidor/a deixar de preencher um desses campos, não poderá seguir com a inscrição. 

 

  



 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE GESTÃO E GOVERNO DIGITAL  

CONCURSO DE PROMOÇÃO – ANO BASE 2019 – VIGÊNCIA 2020 – EDITAL Nº 04/2025 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO  
 

13 

 

No caso do/a servidor/a necessitar de algum tipo de Condição Especial para realização das Provas, deverá 

selecionar “Condição Especial” e aparecerá o ícone “Enviar Arquivo”. Ao clicar neste ícone o/a servidor/a o 

deverá anexar a cópia do Atestado Médico ou de Especialista, bem como o Formulário, preenchido e assinado, 

constante do Anexo II, do Edital nº 04/2025. 

 

O/A servidor/a poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial. 

 

 

No caso do/a servidor/a precisar realizar a inclusão e uso do Nome Social para tratamento quando da realização 

das Provas, deverá selecionar “Nome Social” e aparecerá o ícone “Enviar Arquivo”. Ao clicar neste ícone o/a 

servidor/a o deverá anexar o requerimento, preenchido e assinado, constante do Anexo III, do Edital nº 04/2025. 

 

O/A servidor/a poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial. 

 

 

Após todos os itens do Formulário de Inscrição estarem preenchidos correta e completamente, o/a servidor/a 

deverá clicar em “Enviar”, no final da página de inscrição. 
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6º PASSO 

 

Posteriormente aparecerá que a inscrição foi realizada com sucesso. 

O/A servidor/a deverá verificar se a competência intermediária escolhida está correta 

 

 

 

 

ATENÇÃO! 

AS INFORMAÇÕES PRESTADAS NO FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO ON-LINE SÃO DE  

INTEIRA RESPONSABILIDADE DO/A CANDIDATO/A. PORTANTO, ANTES DE PREENCHER  

AS INFORMAÇÕES, O/A SERVIDOR/A DEVERÁ LER ATENTAMENTE E NA ÍNTEGRA  

O EDITAL DO CONCURSO. 
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ACESSO À INSCRIÇÃO REALIZADA E ADICIONAR ARQUIVOS NA ÁREA DO CANDIDATO 

 

Para ter acesso à inscrição já realizada ou caso o/a servidor/a queira inserir algum documento pertinente à 
Condição Especial para realização das Provas e/ou ao uso do Nome Social, deverá proceder conforme segue:  

 

 

1º PASSO 

 

Acessar o site do Instituto Mais pelo navegador de sua preferência, através do link www.imais.org.br. 

 

Clicar em “Área do Candidato”, no canto superior direito da tela, conforme indicado na imagem abaixo.  

 

 

 

  

http://www.imais.org.br/
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2º PASSO 

 

O/A servidor/a deverá efetuar o login, colocando o e-mail e a senha cadastrados, conforme imagem abaixo. 
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2º PASSO 

 

Aparecerá as “Minhas Inscrições”, onde constará as inscrições realizadas pelo/a servidor/a. 

Na inscrição constará a data em que o/a servidor/a realizou a inscrição e a competência intermediária escolhida. 

 

Para dar continuidade, o/a servidor/a deverá clicar na inscrição. 

 

 

Observação: o termo “Aprovação Pendente” constante na inscrição do/a servidor/a será alterado pelo Setorial 
de Recursos Humanos. Se aprovada constará como “Confirmada”, se não aprovada constará como “Indeferida”. 

 

 

Posteriormente, aparecerá a seguinte tela.  

Para o/a servidor/a ter acesso às informações da referida inscrição, deverá clicar em “INSCRIÇÕES”, conforme 
imagem abaixo. 
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Ao clicar em “INSCRIÇÕES” aparecerá todas as informações que o/a servidor/a inseriram quando da realização 
da inscrição. 

Ao clicar em “Endereço”, aparecerá os dados que foram inseridos pelo/a servidor/a quando da realização da 
inscrição. 

Ao clicar em “Dados Adicionais”, aparecerá as informações de Condição Especial, Nome Social, as 3 (três) 
opções de cidade de aplicação das Provas, o órgão que está vinculado ao seu Cargo ou Função e o Cargo ou a 
Função que ocupa atualmente. 

 

 

Para o/a servidor/a adicionar os documentos comprobatórios quanto à Condição Especial e Nome Social, deverá 
clicar em “Correção de Cadastro”, no final da página de inscrição.  

 

  



 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

SECRETARIA DE GESTÃO E GOVERNO DIGITAL  

CONCURSO DE PROMOÇÃO – ANO BASE 2019 – VIGÊNCIA 2020 – EDITAL Nº 04/2025 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO  
 

19 

 

Na página de Correção de Cadastro, o/a servidor/a poderá anexar, remover ou alterar o documento inserido. 

 

 

Depois dos documentos anexados, conforme necessidade do/a servidor, clicar em “Salvar”. 

 

ATENÇÃO! O/A servidor/a poderá realizar Correção de Cadastro somente no prazo determinado, constante em 

Edital. Além disso, verificar no Edital quais os formatos e tamanho máximo do arquivo que são permitidos e aceitos 
para análise. 

 

 

 

DÚVIDAS ENTRE EM CONTATO COM O SAC 

 

Ao longo do período de inscrições, os/as servidores/as poderão obter informações e orientações para realizar sua 
inscrição, por meio do Serviço de Atendimento ao Servidor (SAC) do Instituto Mais através do telefone                    
(11) 2539-0919, no horário das 9h às 12h ou das 13h30 às 17h (horário de Brasília/DF), exceto aos sábados, 
domingos e feriados, ou por meio do envio de mensagens para sac@institutomais.org.br. 

 

 

D E S E J A M O S  A  T O D O S  U M A  B O A  P R O V A !  

 

R E A L I Z A Ç Ã O :  


