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* Novidades do Diario Oficial



Novidades do Diario Oficial

O novo Diario Oficial do Estado de Sao Paulo é o canal
de transparéncia oficial do Governo, exclusivamente
em formato digital, garantido acesso livre e gratuito
a qualgquer interessado.

E responsivo, sendo acessivel em qualquer
dispositivo eletronico, e oferece novo formato
individual para consulta, as edicdes por caderno,
todas certificadas digitalmente, garantindo
confiabilidade das publicacdes.

Com a nova area do publicante, os usuarios poderao
enviar suas matérias de forma intuitiva e
transparente, através do editor online, com processos
simplificados de envio e cancelamento, bem como
acompanhamento em tempo real do processo de
publicacao.

EP.GOV.BR

&7

S Diario
= Oficial

doe.sp.gov.br

NOVO
PUBLICADOR

publicante.doe.sp.gov.br


https://publicante.doe.sp.gov.br/login
https://doe.sp.gov.br/
https://publicante.doe.sp.gov.br/login
https://www.doe.sp.gov.br/
https://publicante.doe.sp.gov.br/login
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Estrutura das Secoes

O Decreto N° 67.717/2023 estabelece diretrizes para a
publicacao de atos no Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo. O Artigo 5° deste decreto define 3 secdes no
Caderno do Poder Executivo:

1. Atos Normativos
2. Atos de Pessoal

3. Negdcios Publicos

E fundamental que o publicante selecione a secdo
corretamente para publicacdao da matéria, pois a
legislacao estadual segue principios estabelecidos por
leis federais.

EP.GOV.BR

Atos Normativos

Atos de Pessoal

Negdcios Publicos


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67717-25.05.2023.html

Estrutura das Secoes

Na secao 1s3o publicados atos com conteudo
normativo da Administragcdo Publica estadual, do
Ministério Publico, da Defensoria Publica e de 6érgaos e
entidades de outras esferas federativas.

Ato normativo € o instrumento destinado a disciplinar
determinada matéria ou suprir uma necessidade, bem
como dar execucao a leis, decretos ou outras
espécies normativas, tais como leis complementares e
ordinarias, resolucdes, portarias, deliberacdes, entre
outros. Devem ser publicados na integra.

Neste caso, nao se aplica em atos correcionais e de
pessoal, atos referentes as contratacdes publicas e
CONCUrSOS.

Consulte regulamentacodes federais, estaduais e
especificas do objeto da matéria.

EP.GOV.BR

1

Atos Normativos




Estrutura das Secoes

Na sec¢ao 2 sdo publicados atos relativos a pessoal da
Administracao Publica estadual, do Ministério Publico,
da Defensoria PuUblica e de 6rgaos e entidades de
outras esferas federativas.

Atos de pessoal sdo decisdes administrativas
relacionadas a gestao de recursos humanos, tais
como nhomeacoes, exoneracoes, designacdes, decisdes
judiciais, citacoes, intimacoes, notificacoes, entre
outros.

Esses atos sao regulamentados por leis federais,
estaduais e normas especificas, como por exemplo, o
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado,
Instrucées Normativas da UCRH, entre outros.

EP.GOV.BR

2

Atos de Pessoal



Estrutura das Secoes

Na se¢ao 3 sdo publicadas matérias por entidades
publicas ou governamentais que envolvam
formalizacao, alteracao e extincao de atos,
contratos, convénios, parcerias e instrumentos
congéneres.

Essas matérias podem incluir os extratos de
instrumentos contratuais e congéneres, de
convénios, de dispensa e de inexigibilidade de
licitacao, de distrato, de registro de precos, de rescisao;
os editais de citacao, de intimacao, de notificagao e
de concursos publicos; e os comunicados, os avisos
de licitagao, de dispensa e de inexigibilidade de
licitacao, de registro de precos, de anulacao, de
revogacao e os resultados de julgamentos, entre
outros atos da Administracao Publica.

EP.GOV.BR

3

Negdcios Publicos
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Estrutura dos Atos

O Decreto N° 67.717/2023 estabelece também a
estrutura dos tipos de matérias para a publicacao de
atos no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo. O Artigo
7° deste decreto define o que deve ser publicado na
integra e em extrato:

| - na integra:

a) leis complementares e ordinarias, decretos,
resolucdes, deliberacdes, portarias e outros atos
normativos de carater normativo ou geral;

b) atos administrativos de carater geral,;

c) edital de concurso publico*.

*Decreto Federal N° 9.739/2019

EP.GOV.BR

1

Atos Normativos

2

Atos de Pessoal

3

Negdcios Publicos


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67717-25.05.2023.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9739.htm

Estrutura dos Atos

Il - em extrato:

a) atos de carater individual;

b) elogios aos integrantes da Policia Civil, da Policia
Militar e da Secretaria da Administracao Penitenciaria;

c) pareceres e relatorios finais dos concursos de
professor titular e livre-docente das Universidades e
das Faculdades estaduais;

d) formalizacao, alteracao e extin¢cao de atos, contratos,
CONVENIoS, parcerias e instrumentos congéneres,

e) comunicados, avisos de licitagcao e de chamamento,
de dispensa e de inexigibilidade de licitacao e de
chamamento;

f) autorizacdes de compra, notas de empenho, ordens
de execucao de servicos;

g) outros atos cuja publicacao seja exigida por
determinacao legal ou decorrente de norma infralegal.

EP.GOV.BR

1

Atos Normativos

2

Atos de Pessoal

3

Negdcios Publicos
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EP.GOV.BR

Métodos de Publicacao

Estamos em processo de migracao de plataforma, dependendo da matéria a ser publicada,

selecione a plataforma adequada para publicar*

PUBNET

o
sejl Novo

EP.GOV.BR



https://publicante.doe.sp.gov.br/login
https://sei.sp.gov.br/
https://pubnet.imprensaoficial.com.br/pubnetii/selecionarLogin.do?submit=reset&ts_1711917306490=1711917306490
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Publicar na Secaole 2

S S0 v Passo 1: acesse o Novo

o Publicador do Diario Oficial
do Estado de Sao Paulo e faca
o login utilizando sua
credencial da conta gov.br

NOVO
PUBLICADOR

govb

Selecione um dos métodos de publicagao:

NOVO
PUBLICADOR
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Publicar na Secaole 2

o Passo 2: clique em “Criar
# Diario Oficial > Area do Publicante > Lista de Publicagdes PUbllcagdon pa ra pu bllca ra
materia

Lucas spanAr! [ Gestdo de B

“* publicantes Sair D CRIAR PUBUCAQE\O
LISTA DE PUBLlCA(;f)ES Y CRIAR PUBLlCA(;)E\O

Filtrar por Status Data de criagdo (Inicio) Data de criacdo (Final)

Todos v DD/MM/AAAA =) DD/MM/AAAA =)

Ordenar Por: Data de Criacao v 17z i) 101TENS TOTAL: 248
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Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO A ® Passo 3: selecione nos
campos o conteudo de
selecione o Caderno Selecione a Segdo Principal Selecione a Subsecio acordo com a estrutura da
Executivo v Atos Normativos v DP - Secretaria de Gestdo e... v matéria a ser pu blicada
selecione o Tipo de Publicagao Namero do Ato Data do Ato Classifique corretamente
Ratificac3o v 1 01/04/2024 | cada cam PO para que a

matéria seja publicada
adequadamente nas secdes
do DOE

Data de Publicacdo
02/04/2024
Titulo da publicacao

RATIFICACAO N° 1, DE 1 DE ABRIL DE 2024




Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO

Selecione o Caderno Selecione a Se¢ao Principal
Executivo v
Selecione o Tipo de Publicacao Numero do Ato

Data de Publicacdo

02/04/2024

Titulo da publicagcao

Selecione a Subsecao

Data do Ato

EP.GOV.BR

Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Caderno: define qual
caderno sera disponibilizada
a publicacao. As opcoes
disponiveis exibidas deverao
corresponder as permissoes
concedidas ao perfil de
usuario

Selecione o Caderno

Executivo v




Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO

Selecione o Caderno
Selecione o Tipo de Publicacao

Data de Publicacdo

02/04/2024

Selecione a Secdo Principal Selecione a Subsecdo

Atos Normativos v

Nuamero do Ato Data do Ato

Titulo da publicacao

EP.GOV.BR

Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Secao Principal: corresponde
a qual secao principal, do
caderno selecionado
anteriormente, sera
disponibilizada a publicacgao.
As opcoes exibidas deverao
corresponder as permissoes
concedidas ao perfil de
usuario

Atualmente estao disponiveis
assecoesle?

Selecione a Secao Principal

Atos Normativos v




Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO

Selecione o Caderno Selecione a Se¢ao Principal
Selecione o Tipo de Publicacao Numero do Ato
Data de Publicacdo

02/04/2024

Titulo da publicacao

Selecione a Subsecao

DP - Secretaria de Gestao e...

v

Data do Ato

EP.GOV.BR

Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Subsecao: corresponde a
qual subsecao, da sessao
principal selecionado
anteriormente, sera
disponibilizada a publicacgao.
As opcoes exibidas deverao
corresponder as permissoes
concedidas ao perfil de
usuario

Era conhecido com o termo
“retranca”

Selecione a Subsecao

DP - Secretaria de Gestdo e... v




Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO

Selecione o Caderno Selecione a Se¢ao Principal
Selecione o Tipo de Publicagao Numero do Ato
Ratificacao v

Data de Publicacdo

02/04/2024

Titulo da publicacao

Selecione a Subsecao

Data do Ato

EP.GOV.BR

Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Tipo de Publicacao:
corresponde a classificacao
ou o tipo de documento que
sera transmitido, depende da
secao principal e subsecao
selecionadas anteriormente.
As opcoes exibidas, deverao
corresponder as permissoes
concedidas ao perfil de
usuario

O tipo de publicacao € a
matéria

Selecione o Tipo de Publicacao

Ratificacao v
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Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Selecione o Caderno Selecione a Se¢ao Principal Selecione a Subsecao

Numero do Ato: determina o

Nnumero do ato a ser

publicado. Dependendo do

L 01/04/2024 o tipo de publicacio

Data de Publicacio selecionado, podera ser
02/04/2024 obrigatdrio, ou nao

Selecione o Tipo de Publicacao Numero do Ato Data do Ato

Titulo da publicaio Data do Ato: data da ato a
ser enviado. A data de
publicacao e a data do ato
podem ocorrer em tempos

diferentes, portanto, é
Importante sua distincao, se
for o caso da matéria para
publicacao

Numero do Ato Data do Ato

1 01/04/2024 |




Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO

Selecione o Caderno Selecione a Se¢ao Principal

Selecione o Tipo de Publicacao Numero do Ato

Data de Publicacao

02/04/2024

Titulo da publicacao

Selecione a Subsecao

Data do Ato

EP.GOV.BR

Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Data da Publicacao:
determina a data de
disponibilizacao do conteudo
transmitido. Esta data é
calculada automaticamente
pela plataforma, conforme o
calendario de feriados e
pontos facultativos

Data de Publicacao

02/04/2024




Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICACAO

Selecione o Caderno Selecione a Se¢ao Principal Selecione a Subsecao

Selecione o Tipo de Publicacao Numero do Ato Data do Ato

Data de Publicacdo

02/04/2024

Titulo da publicacao

RATIFICACAO N° 1, DE 1 DE ABRIL DE 2024

Titulo da publicagao

RATIFICACAO N° 1, DE 1 DE ABRIL DE 2024

EP.GOV.BR

Passo 3: veja 0 que significa
cada campo

Titulo da Publicacao: define
o titulo da publicacao.
Geralmente, é composto pelo
nome do tipo de
matéria/documento, o
numero do ato e a data do
ato

Caso sejam preenchidos os
campos nimero e/ou data do
ato, sera sugerido um titulo
para o usuario, que ainda
assim, podera ser editado
conforme a necessidade da
clareza da publicacao. O
limite & de até 70 caracteres
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Publicar na Secaole 2

A ATENCAO A

N3ao altere a matéria no titulo da publicacao sugerida pelo
publicador

Se a matéria € uma portaria, o publicador sugere “Portaria” como titulo

Nao é correto, por exemplo, selecionar “Portaria” e alterar a matéria para “Despacho” no titulo
da publicacao
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Publicar na Secaole 2

§—

B == Passo 3: veja o que significa
E =] Q b ® .I. Carregar Documento Word Ca d a Ca m po

Editor de conteudo: O editor
WYSIWYG, que significa
"What You See Is What You
Get" (O que vocé vé é o que
VOCé obtém), permite que o
conteudo da publicacao seja
editado, de forma que sua
aparéncia seja fidedigna ao
gue sera publicado

Contém uma série de

X P

v
Il

IC
by
K
(m]
0
I
i
il
]

Simples

funcoes para edicao e
manipulacao de texto,
também sendo possivel
Inserir outros elementos,
como imagens, tabelas, listas
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Publicar na Secaole 2
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Simples

Passo 3: veja 0 que significa

B
B @ Q| T | ® & coregorbocumentoword cada campo

Editor de conteudo: é
possivel aplicar uma
estilizacao minima no texto,
como negrito, sublinhado,
italico, mas nao é possivel
mudar a fonte, cor da fonte,
entre outros elementos, pois
o Diario Oficial possui um
padrao pré-definido de
visualizagao e leitura

Mantenha o conteddo da

publicacao com a formatacao
Xy 5 S “‘Simples”

B
E =2] Q m ©® ,1, Carregar Documento Word

IC
—
K
ol
(14
1
i
1
{l]

v
il

Simples
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Publicar na Secaole 2

Passo 3: veja 0 que significa
,1, Carregar Documento Word Ca d a Ca m po

Editor de conteudo: caso o
documento esteja salvo no
formato ".DOCX" criado em
Word, é possivel carregar seu
conteudo no editor através
do botao "Carregar
Documento Word",
agilizando assim a edicao da
publicacao. O processo ajuda
a replicar a mesma
formatacao do documento

original, mas nem tudo fica
exatamente igual, e em
casos assim, o ajuste devera
ser realizado manualmente

.1. Carregar Documento Word
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Publicar na Secaole 2

A ATENCAO A

E recomendado que o texto, tabelas e imagens da
publicacao sejam elaborados no editor do publicador

Recomendamos que as tabelas sejam configuradas diretamente no editor de texto, assim
COMo a insercao de imagens
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Publicar na Secaole 2
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. Passo 3: veja 0 que significa
@ B Q T O ,1, Carregar Documento Word Ca d a Ca m po

Seguir para Assinatura: apods
parametrizar e redigir o titulo
e o conteudo através do
editor, estara tudo pronto
para o envio da publicacao.
Para ir ao proximo passo, no
rodapé do formulario, sera
necessario executar a acao
de "Seguir para Assinatura"

Seguir para Assinatura

Seguir para Assinatura
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Publicar na Secaole 2

A ATENCAO A

A publicacao imediata (publicacao ou edicao extra) s6 é
possivel no publicador. Essa funcionalidade nao esta
disponivel no SEI

A funcionalidade so fica disponivel para o publicante mediante solicitacao ao e-mail
cadastro@doe.sp.gov.br

Recomendamos que os érgdos/entidades mantenham essa funcionalidade disponivel apenas
para publicantes de gabinetes, assessorias ou setores ligados a autoridade maxima.


mailto:cadastro@doe.sp.gov.br

EP.GOV.BR

Publicar na Secaole 2

NOVA PUBLICAGAO Publicacao imediata: a
lecione s Caderns elecione o Secio Principa S funcionalidade sé fica visivel
para o publicante que tem a
Selecione o Tipo de Publicacso Ndmero do Ato Data do Ato perm Issao

Selecione “Publicar

O Publicar imediatamente iImediatamente” e a data de
publicacao sera alterada para
O mesmo dia

Data de Publicacao

29/05/2024

Titulo da publicagao

IC
(m].
G
L
1}
thl
]
X
X
il
i
i

B = A publicacao imediata nao
= Q | 7 | ® | L camegar Documento Wor pode ser cancelada, ficara
disponivel em até Th apés o
envio e, somente como

N
ot

publicacao individual no site
do DOESP

O PDF certificado ficara
disponivel até as 21h59 do dia
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Publicar na Secao 3

v Passo 1: acesse a plataforma
A Diario Oficial > Métodos de Publicagao dO p U B N E-I—

€ VOLTAR

A migracao da secao 3 para o
novo DOE acontecera

Selecione um dos métodos de publicacao: posteriormente, portanto, os
procedimentos
permanecem os mesmos na

NOVO PUBNET plataforma PUBNET

PUBLICADOR

PUBNET
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Publicar na Secaole 2

A ATENCAO A

Lembre-se que ha mudancas no método de licitacao
referente a Lei N° 14.133/2021, pois o processo de
contratacao é no compras.sp.gov.br e divulgacao no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP

Consulte as leis e decretos estaduais antes da publicacao, pois o Portal Nacional de
Contratacdes Publicas € o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e
obrigatodria dos atos exigidos em sede de licitagdes e contratos administrativos


https://compras.sp.gov.br/
https://www.gov.br/pncp/pt-br

Publicar na Secao 3

-?;g_'rv'. Inicial 0800 01224 O
Publicar

o «» Governo do Estado de Publicar matéria
Sao Paulo Publicar licitacdo

o « Assembléia -
Legislativa

° * Municipios
° * Empresas Publicas

° *» Empresas Privadas

> Prodesp

Sua conudio com o turo,

r Acesso

Autentique-se com o seu Certificado Digital ou
utilize o certificado VTN inslalado em sua méquina

v
A

° SUK DESKTYOP

EBP.GOV.BR

Passo 1: os processos de
contratacoes publicas (e
todas as modalidades)
celebrados na Lei N°
8.666/1993 devem estar

cadastrados no e-negdcios

Cligue em “Publicar
Licitacdo” para localizar o
processo

Publicar licitacao



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

B °.GOV.BR

Publicar na Secaole 2

A ATENCAO A

Os contratos administrativos anteriores a Lei
N°14.133/2021 de todas as modalidades devem estar
cadastrados no PUBNET

Se o contrato administrativo nao estiver cadastrado, verifigue no seu 6rgao o setor que fez o
cadastro. Mais informacdes sobre processos administrativos nao cadastrados, entre em
contato com o SAC do PUBNET: 0800-01234-01 e solicite orientacdes sobre “Licitacdo
Retroativa”, que pode ser utilizada também para convénios e acordos
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Publicar na Secao 3

| sscar ot Passo 2: clique em “Buscar
Licitagcdo” para localizar o
“ “ processo de contratacao

‘ Buscar Liotacao




Publicar na Secao 3

o Buscar Licitaclo

Login do Publicante

Publicante

Anunciante
| Todos
Caderno

Todos v

Modalidade
Todos

Evento
Todos

Data da Transmiss3 R

) eLroativo
| | Todos v

Processo

EBP.GOV.BR

Passo 3: preencha os campos
para localizar o processo que
precisa ser incluido um
evento (publicacao)



Publicar na Secao 3

- v
| v
Licitacdes
1‘“" iblicant
5] e I SKG PAUE
.0_“ CWDRIZ02Y epucacac
@ 01/04/2024 SECRETARIA DA JUSTICA E DA
o_ ST TTTTT DEFESA DA CIDADANIA
m ECRETA
(=) \% IS a ™

EP.GOV.BR

Passo 4: |ocalize o processo
na listagem “Licitacées” e
cligue no icone “Adicionar
Evento”

-ﬂ-
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Publicar na Secao 3

Passo 5: adicione o evento
Caderno necessario para a publicacao
T | e inclua a informacao

Secao

I I N | :

o0 exemplo das imagens dos
[ConvER i ; | passos 1a 5, foi localizado um
Evento * processo de convénio ja

crxo ¥ cadastrado no PUBNET e
COMUNICADO Tell

EXTRATO DE ADITAMENTO _ . adICIOnadO O EXtratO dO

(attor ] | Avangar | Convénio

OUTRAS

REABERTURA i << voltar opo

RETIFICACAO .

SUBr o r s e TETe T T s T e




Publicar na Secao 3

Pubnet
Pagina Inicial 0800 01234 0
Publicar

o =» Governo do Estado de Publicar matéria

Sao Paulo

o « Assembléia
Legislativa

° * Municipios
° * Empresas Publicas

° *» Empresas Privadas

» Acesso

Publicar licitacao

-

° SDK DESKTOPR

> Prodesp

Sua conuxdlio com o Nturo,

Autentique-se com o seu Certificado Digital ou
utilize o certificado VTN insialado em sua méquina

v

EP.GOV.BR

Publicacées na Lei N°
14.133/2021: a nova lei de
licitacbes e contratos
determina a publicacao de
algumas matérias

Para publicar na Secao 3,
acesse “Publicar Matéria” e
selecione a opcao adequada:
“Aviso de Licitacdo Lei
14.133/2021" ou “Extrato de
Acordo de Cooperac@o
Técnica ou Termo de
Cooperacdo Lei 14.133/2021"

Publicar matéria




Publicar na Secao 3

AVISO DE LICITAGAO N° 9XXXX/202X
UASG - NOME DO ORGAO

Modalidade: descreva aqui a modalidade da sua contratacao;

N° Processo: 00000.000000/aaaa-00;

Objeto: descreva aqui seu objeto de acordo com as especificagdes técnicas,
condigdes, qualidade, quantidades e padroes de desempenho estabelecidos no Termo
de Referéncia.

Total de Itens Licitados: quantidade de itens licitados (quantidade por extenso).
Valor total da licitagao: R$ x.xxx,xx (valor por extenso ou sigiloso)
Disponibilidade do edital: dd/mm/aaaa.

Horario: das xxhxx as xxhxx.

Enderecgo: endereco Fisico; e

Link do PNCP: < <XXXXXXXXXX>>

Entrega das Propostas: a partir de dd/mm/aaaa as xxhxx no site:
www.gov.br/compras.

Fonte: DOESP e PNCP

Assinatura
Cargo

EP.GOV.BR

Publicacées na Lei N°
14.133/2021: 0 modelo do
“Aviso de Licitacdo Lei
14.133/2021" a ser utilizado
para publicacao

O modelo esta disponivel no
SEI/SP, porém, a publicacao
deve ser realizada no
PUBNET por se tratar da
secao 3

Nesse caso, inclua o PDF da
publicacao no processo
SEI/SP até que a migracdo da
secao 3 seja concluida para o
novo DOE

Publicar matéria




EP.GOV.BR

Publicar na Secao 3

Publicacées na Lei N°
EXTRATO DE ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA (ACT) 14.133/2021: 0 modelo do
OU TERMO DE COOPERACAO N° XX/AAAA u
UASG - NOME DO ORGAO Extrato d? AC(I)I'dO de
COOPGFOQOO Tecnica ou
N° Processo: 00000.000000/aaaa-00; Termo de Cooperagdo Lel
Espécie: descreva aqui a espécie do acordo " “p
Objeto: descreva aqui o objeto 74'733/2027 a ser utilizado
Fundamento Legal: descreva aqui a fundamentac3o legal para pu blicagéo
Data de assinatura: dd/mm/aaaa
Vigéncia: x (por extenso) anos, a contar da data da assinatura. O modelo est3 dispom’vel no
Assinam: h . .
Link de acesso: www . 0000000 X000 XX SE|/SP, porem, a publlcagao
deve ser realizada no
Assinatura PUBNET por se tratar da
secao 3

Nesse caso, inclua o PDF da
publicacao no processo
SEI/SP até que a migracdo da
secao 3 seja concluida para o
novo DOE e SEI/SP

Publicar matéria




EP.GOV.BR

Publicar na Secao 3

No Art. 54 da Lei N°14.133/2021 prevé:

A publicidade do edital de licitacdo sera realizada
mediante divulgacdo e manutencdo do inteiro teor do
ato convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional

de Contratacées Publicas (PNCP).

§1°Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatoria a
publicacdo de extrato do edital no Diario Oficial da 3

Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, Negdcios Publicos

ou, No caso de consorcio publico, do ente de maior
nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande

circulacdo (grifou-se).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

B °.GOV.BR

Processo administrativo

A ATENCAO A

O procedimento de “Publicar Matérias” embasadas pela
Lei N° 14.133/2021 NAO deve ser utilizada para outros fins

E expressamente proibido utilizar as matérias da Lei 14.133/2021 para publicacdo de outras
mMatérias que Nnao estejam relacionadas com a nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos

Quanto aos CONVENIOS, suas publicacdes deverdo ser tratadas com a Secretaria de Relacdes
Institucionais



BP.GOV.BR
Agenda

* Consultar todas as
publicacdes no Novo
Publicador



EP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

LISTA DE PUBLICAQE}ES . e~
0 S 1- Filtros de Exibigao

| | — ) i E possivel exibir somente as
- Todos v DD/MM/AAAA 3 DD/MM/AAAA o

----------------------------------------------------------------------------- publicacdes que estejam
num determinado status,
assim como especificar um
3 | ,, intervalo de tempo para

| | todas as publicacdes criadas
neste periodo, trazendo mais
eficiéncia na localizacao das
publicacoes




EP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

2 - Controles de Ordenacao
E possivel reorganizar todas

as publicacdes, para que o
r=me— o 5 resultado desejado seja
encontrado com facilidade. E

3 possivel organizar por tipos
de data e ordena-las como
Crescente ou Decrescente. E
por fim, sera possivel definir
guantos resultados serao
exibidos por pagina




EBP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

LISTA DE PUBLICACOES

1 A 3 - Lista de Resultados

- = A lista apresenta os

' resultados em forma de cards
(cartdes), contendo
informacdes gerais de uma

@ “““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““ publicacao especifica
¥ Assinatura Pendente / @

f ENCONTRA-SE ABERTO NO I!\STI\'UTO "LAURO DE
ENCONTRA-SE ABERTO NO iNST!»TLTO 'LAURO DE SOUZA LIMA™, O PREGAO ELETRONICO N*
SOQUZA LIMA", O PREGAO ELETRONICON

0864/23, PROCESSO N° 02021-39/315351

0864/23, PROCESSO N” 02021-39/315351

10/01/2023 5 21:00:00 12/01/2023 35 10:00:00




EBP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

=, Assinatura Pendente |

4 - Informacgoes dos Cards

a) Status da Publicacao

b) Titulo da Publicacao

c) Data de Criacao

d) Data da Publicacao
)

e) Botdes de Acao



EBP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

& Rascunho

Publicagao criada e em fase de edicao. 4 — Informagées dos Cards
A\ Edicdo em Aberto

Nos casos em que outra pessoa esteja realizando uma alteracdo na a) Status da Pu b”CG(}éO

publicacdo no momento.

[» Assinatura Pendente

Publicagao com a edicao finalizada, mas esta aguardando assinatura para
sua finalizacao.

X Publicacido Pendente
Publicacdo aprovada e assinada, aguardando a data pre-estabelecida para
ser publicada.

v Publicada
Publicacao esta disponivel ao publico no portal DOE.SP.GOV.BR.
® Cancelada

Publircagéio cancelada por motivacao do publica'nt'e.




EBP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

0

Botdao de exibicdo da publicacdo. Serve para acessar seu conteuddo
visando unicamente sua leitura. Icone disponivel em todas as etapas da
publicacao.

Com a publicac¢ao finalizada, além de exibir todo o seu conteudo, este
recurso trara os dados sobre o responsavel que publicou.

Botdao para editar do conteddo e marcacdes de uma publicacao,
somente é exibido quando ela esta em modo Rascunho ou ndo esta
sendo editada por outro usuario.

Botao de exclusao de uma publicagao. Exibido somente quando o card
estiver em modo Rascunho.

Botao de assinatura é exibido exclusivamente quando a publicacao esta
com status “Assinatura Pendente”, isto €, o publicante finalizou a edicao
do texto e no momento, foi para este passo. Quando acionado a partir da
lista, redireciona o usuario diretamente a pagina da prévia e assinatura da
publicacao.

Para publica¢cées pendentes de assinatura, o usuario também podera
filtrar a lista de publicacées e executar a acao de assinar através deste
botao.

4 - Informacgoes dos Cards

e) Botdes de Acao



EBP.GOV.BR

Consultar todas as publicacées no Novo Publicador

Botao de cancelamento da publicacao, sera exibido somente quando a
publicacao esta para ser assinada (Assinatura Pendente) ou ainda nao foi
disponibilizada para consulta na area do cidadao (Publicacao Pendente).
Ao acionar este botao, o usuario devera selecionar um motivo para o
cancelamento, seguido da confirmacao.

Botao de auditoria de uma publicacao, serd disponivel em todas as
etapas da publicacao. Exibe a trilha de auditoria contendo todas as
alteracoes realizadas em uma publicagcao ao longo do tempo, desde sua
criagao, até sua finalizacao ou cancelamento.

4 - Informacgoes dos Cards

e) Botdes de Acao



BP.GOV.BR
Agenda

* Perfil Publicante



Perfil publicante

Bem-vindo(a) 8 AREA DO PUBLICANTE
do Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo.

2o Vocé ndo esta autenticado.

govb

Por favor, identifique-se utilizando as credenciais de sua conta Gov.Br

IR AO LOGIN CRIAR CONTA GOV.BR

govb

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitais do governo

crier - acezzar

EBP.GOV.BR

Login: para acessar a area do
publicante, cligue em “Ir ao
Login” e preencha o campo
do CPF e a senha da sua
conta gov.br



EBP.GOV.BR

Perfil publicante

<% Diario . Area do publicante: com a
Ot i . autenticacado bem-sucedida,
o O usuario sera redirecionado
= " @ sar para a "Listagem de

o @ @AL ; =~ 1 : 4
LISTA DE PUBLICACGES Publicages'. Aqui, sera
possivel localizar e criar uma

Filtrar por Status Data de criagdo (Inicio) Data de criagdo (Final) b | . ~ b
Todos v dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa (m] pu ICagaO7 em Como
acompan har o seu
= = andamento
QA TESTE N° 1 DE 7 DE NOVEMBRO DE 2023 TITULO TESTE
Criado em: Criado em
07/11/2023 35 15:39:50 07/11/2023 35 14:54:24 n




Perfil publicante

¢y Diario
e Oficial

EP.GOV.BR

1- Informacodes de Perfil: o
icone "Perfil", localizado no
canto superior esquerdo da
pagina, informa o nome do
usuario e o nivel de
confiabilidade da conta
gov.br

Perfil



EP.GOV.BR

Perfil publicante

&0 8ife_’1r_io| _ 2 — Niveis de Confiabilidade:
e Uticla ha 3 niveis de confiabilidade
da conta gov.br, sao eles:
o 4) sair
i ©) 3 Nivel: Bronze

LISTA DE PUBLICAGOES : Criar e editar publicacoes

Criar, editar, assinar e enviar
as publicacdes ao DOE

Criar, editar, assinar e enviar
as publicacdes ao DOE




Perfil publicante

¢ Diario
Oficial

~

@) @

LISTA DE PUBLICACOES

Cliente

®

: PRODESP

Filtrar por

07/11/2023 15:39:50

Sta

tus

el

07/11/2023 14:54:24

@ sair
) CRIAR PUBLICAGAO

)ata de criagdo (Final)

HBREL

EBP.GOV.BR

3 - Cliente Associado : exibe
o nome do cliente, ao qual
este usuario esta associado



EP.GOV.BR

Perfil publicante

& Diario _ 4 - Sair: clique em “Sair” para
P Oficlal desconectar sua conta do
publicador de forma segura

@) sar
1 2 3 Recomendamos que sempre

' desconecte do DOE de forma
segura

Nao feche sua aba do
navegador sem realizar este
procedimento




BP.GOV.BR
Agenda

e Perfil GPO



Perfil GPO

QA TESTE N° 1 DE 7 DE NOVEMBRO DE 2023

Criado em:
07/11/2023 35 15:39:50

EkEd

TITULO TESTE

Criado em
07/11/2023 35 14:54:24

®
Publicante:
@Salr

EBP.GOV.BR

Area do GPO: as
funcionalidades de
publicacao sao as mesmas do
perfil de publicante. O GPO
tem atribuicao de manter
atualizado os dados do 6rgao
(cliente), bem como o
cadastrar e manter atualizada
as informacdes dos
publicantes



BP.GOV.BR
Perfil GPO

1- Informacgoes do GPO: ",

8;?(';;" localizado no canto superior
esquerdo da pagina, informa
(1) % o) nome.do. gsuério e o nivel
0 —co— ; Sy de confiabilidade da conta

gov.br

2 - Nivel de Confiabilidade

3 - Cliente Associado



Perfil GPO

frd Diario
% Oficial

w

@ T @é;.,

EP.GOV.BR

4 - Gestao de Publicantes:
area destinada unicamente
aos perfis de Gestor,
responsavel pela inclusao e
mManutenc¢ao dos usuarios
que poderao realizar
publicacdes no Diario Oficial

5 - Sair: sair do sistema com
seguranca



Perfil GPO

frd Diario
% Oficial

w

@ T @é;.,

EP.GOV.BR

4 - Gestao de Publicantes:
area destinada unicamente
aos perfis de Gestor,
responsavel pela inclusao e
mManutenc¢ao dos usuarios
que poderao realizar
publicacdes no Diario Oficial

5 - Sair: sair do sistema com
seguranca



Perfil GPO

USUARIOS CADASTRADOS (5] + NOVO USUARIO

O P -
1 Filtrar por Status Data de criagao (Inicio) Data de criagdo (Final) :
1

: Todos v DD/MM/AAAA | DD/MM/AAAA ) :
_________________________________________________________________ -
e o e e e e e e e e s L T L o e s e 1
@y |
: Ordenar Por: Data de Criagao v I za ] [ @© 101TENS l I TOTAL: 1 J :
1 1
_________________________________________________________________ =

{ LIMPAR FILTROS }

EBP.GOV.BR

4 - Gestao de Publicantes:
ao clicar em “Gestdo de
Publicantes”, a pagina de
listagem de usuarios
cadastrados sera exibida,
onde serd possivel consultar
todos os perfis cadastrados
No sistema e adicionar um
NOVO usuario



Perfil GPO

Filtrar por Status Data de criagao (Inicio) Data de criagdo (Final) i
1
1
: Todos v DD/MM/AAAA G DD/MM/AAAA @ i
________________________________________________________________ -
T T e T e e -
1 I
: Ordenar Por: Data de Criagao v I za ‘ [ @© 101TENS ] | TOTAL: 1 J :
1 I
_________________________________________________________________ =
Filtros Aplicados: [ Nome: Jodo X ] @ L LIMPAR FILTROS J
(G -
|
1 9 At |
I |
| jodo I
| I
1 CPF: |
| |
| Data de criagao: Ultima alterac3o |
I 11/01/2024 3s 15:27 17/01/2024 a< 10:50 I
| I
| I

EBP.GOV.BR

4 — Gestao de Publicantes:

1) Filtros de Exibicao

2) Controles de Ordenacao
3) Filtros Aplicados

4) Lista de Resultados

5) Cadastrar Novo Usuario



BP.GOV.BR
Perfil GPO

DADOS CADASTRAIS g 4 - Gestao de Publicantes:
D T Ty para cadastrar novos
i @@ usuirio Ativo i usuarios, preencha os
i — S— Otime nome i campos com os dados do
| i publicante
gwtato Salve as configuracdes
_____________________________________________________________ .
emai Tipo Tiefens Teieone

i
I : |
! 1
; i
I i
1

e e p——




BP.GOV.BR
Perfil GPO

Selecione o caderno Selecione a secao principal

4 - Gestao de Publicantes:

BRASIL W Segdo 1- SUDESTE v selecione o caderno, a secao
e pthCIpa~| e 0s tipos de atos

que serao permitidos para o

publicante enviar as matérias
@ Filtrar por nome O Filtrar por cédigo ao DOE

SP - Sdo Paulo v

SP - Sdo Paulo Salve as configuracdes

Selecionar todos

Ata

Acérdao

E SALVAR




BP.GOV.BR
Agenda

* Boas Praticas



Boas praticas

Utilize o editor de
texto e as
formatacdes
disponiveis. Evite
copiar e colar
informacgodes de
Word e Excel

O editor possibilita
carregar
documentos em
Word (Formato
DOCX)

Envolva mais de um
funcionario publico
na atividade de
revisdo de texto. E
aconselhavel que
mais de uma pessoa
leia as matérias para
certificar que tudo
esta correto e de
acordocom a
decisao da chefia

Utilize o editor de
texto do novo
publicador nos

Casos em que nao

existe um processo
administrativo em

percurso no Sei e

guando o editor de
texto do Sei nao for

compativel com o

tamanho da matéria
a ser publicada

N&o cancele
publicacdes
realizadas atraveés
do Sei. Se a
publicacao foi
elaborada no Sei e
precisa ser
cancelada, cancele
no Sei

EP.GOV.BR



E» GOV.BR
Integracao
SEl e DOESP

Diretrizes Eficientes para
Publicar Matérias no Diario
Oficial do Estado de Sao Paulo
por meio do SEI/SP




EP.GOV.BR

Agenda

* Objetivo da integracao * Consultar todas as

* Diretrizes para publicar publicacdes do SEI/SP
* Processo administrativo * Bloco de assinatura

* Como publicar * Boas praticas

* Consultar ou cancelar a * Legislacao

publicacao * Fale conosco



BP.GOV.BR
Agenda

* Objetivo da integracao



Objetivo da integracao

A integracao do Diario Oficial do Estado de Sao Paulo
(DOESP) com o Sistema Eletronico de Informacoes de
S3o Paulo (SEI/SP) simplifica e agiliza a prestacao de
servicos, promovendo transparéncia e aproximando
O governo dos cidadaos.

Essa uniao melhora a eficiéncia dos servidores
puUblicos ao permitir a realizacao de multiplas
atividades em um unico ambiente, o SEI/SP.

iy Didrio
s Oficial

EP.GOV.BR

sej!

B».GOV.BR



BP.GOV.BR
Agenda

* Diretrizes para publicar



Diretrizes para publicar no SEI/SP

A publicacao de matérias deve ocorrer através do
SEI/SP quando o conteudo estiver vinculado ao
processo administrativo produzido no sistema.

Instituido pelo Decreto N° 67.641, o SEI/SP é o meio
eletronico para formalizacao de processo
administrativo no ambito da Administracao Publica
estadual. Dessa forma, o processo administrativo
orienta o trabalho do Estado, fornecendo
procedimentos legais para que os agentes publicos
possam resolver conflitos e tarefas administrativas de
acordo com as normas estabelecidas.

EP.GOV.BR

sej!

EP.GOV.BR

sej!

E».GOV.ER


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html

B .GOV.BR
Diretrizes para publicar no SEI/SP

®

seil

A publicagao no A Secdo e o Tipo de N&o ha editoracdo A funcionalidade A funcionalidade A funcionalidade
SEI/SP deve ocorrer  Matéria disponivel prévia das “Enviar Publicacdo”  “Enviar Publicacdo”  “Enviar Publicagdo”
sempre gue houver para selecao no publicacodes, esta disponivel nao fica disponivel nao fica disponivel

um processo SEI/SP estda em portanto, revise o somente para para processos que para documentos
administrativo conformidade com texto antes de usuarios SEI/SP + estejam no Bloco de sem assinatura
registrado no a sua autorizacdo no publicar DOESP Assinatura
sistema DOESP

[

Confira algumas diretrizes caso o icone de Enviar Publicacao nao esteja disponivel para vocé



BP.GOV.BR
Agenda

* Processo administrativo



Processo administrativo

O processo administrativo € a estrutura
através da qual o Poder Publico conduz
suas operacoes e toma as decisoes
necessarias para seu funcionamento
continuo.

Em virtude da natureza nao arbitraria e
organizada dos atos estatais, 0 processo
administrativo é essencial para padronizar,
coordenar e garantir a coeréncia das
decisdes finais. Esse sistema busca
assegurar que tramites relacionados a
situacoes similares sejam tratados de
forma consistente e uniforme,
promovendo assim a equidade e a
transparéncia na atuacao do Estado.

EP.GOV.BR

Decisdes finais frequentemente resultam
em publicag¢des no Diario Oficial,
marcando a conclusao do processo
administrativo, facilitando o encerramento
com seguranca.

A integracdo do SEI/SP com o Diario Oficial
possibilita o tramite completo de um
processo administrativo em um Unico
sistema, agilizando sua conclusao. Além
disso, no sistema ha diversos processos
administrativos cadastrados, vinculados as
diversas atividades executadas pelo
Estado.



EP.GOV.BR

Processo administrativo

Os processos administrativos da Bens materiais e patrimoniais
Administracao Publica do Estado estao

disponiveis no SEI/SP. Veja exemplos: = Processo de aquisi¢ao de bens de

Mmaterial de consumo

)f

Processo de contratacao de servigos
Recursos humanos COMUNS

= Processo de afastamentos ou licencas

)f

Processo de alienacao de bens

® Processo Unico de Contagem de Tempo patrimoniais

v

Processo Administrativo Disciplinar Organizacao administrativa

v

Processo de aposentadoria = Processo de elaboracao de ato
normativo

v

Processo de incorporacao de décimos
= Processo de projeto de lei

W
N

Processo de contratacao de estagiario
= Processo de indicagcao de propostas

Processo de financiamento habitacional

v



Processo administrativo

EP.GOV.BR

Termos e expressoes dos processos podem variar entre os 6rgaos do Estado, mas é
importante observar a nomenclatura oficial padronizada no SEI/SP. O indice remissivo da
Tabela de Temporalidade de Documentos do Estado (pag. 93) contribui na padronizacao.

Terminologia comum e usual

v

Processo de licenca-prémio

v

v

Contagem de Tempo de Servico

v

v

v

PAD

v

v

Projeto de lei

v

Processo de aquisicao de artigos de
higiene de pessoal

v

v

v

Venda de veiculo

v

v

Doacao de bens moveis

v

v

v

v

v

v

v

Terminologia SEI/SP
Processo de afastamentos ou licencas
Processo Unico de Contagem de Tempo
Processo Administrativo Disciplinar
Processo de projeto de lei

Processo de aquisicao de material de
consumo

Processo de alienacao de veiculo

Processo de alienacao de bens
patrimoniais


https://www.arquivoestado.sp.gov.br/uploads/publicacoes/livros/1_reimpressao_da_2_edicao_-_plano_de_classificacao_e_tabela_de_temporalidade_de_documentos_da_administracao_publica_do_estado_de_sao_paulo__atividades_meio.pdf

B °.GOV.BR

Processo administrativo

A ATENCAO A

Nao é recomendavel solicitar publicacoes por e-mail
Nossa ferramenta de trabalho regulamentada é o SEI/SP

Publicar matérias é uma responsabilidade muito grande, o publicante precisa averiguar que o
ato a ser publicado foi devidamente autorizado e assinado pela chefia



EBP.GOV.BR

Processo administrativo

399.834

O processo "Atendimento a Solicitacées' no
SEI/SP esta frequentemente aberto de
forma equivocada, sendo destinado para
respostas as correspondéncias recebidas. No
entanto, guando uma correspondéncia oo
demandar outros desdobramentos, o R B s e e e

—_— — —_— —_— —_— —_—
o o
Atendimentoa Processopara Atendimento Processo de Atestado de Processo Auditoriae  Atendimento  Processo de Processo de Outros
Processo ageve ser reClassiticado ade acorao Soictaches  apuraciode. de Requiscoes, formaliacBoe Realzacdode Adminisrativo Prestaciode de Peddode  Afastamentos contratagdode
denuncias Ordens execucado de Servicos Disciplinar Contas Informacoes ou Licencas servigos

Judiciais ou acordo comuns

com a natureza do seu conteudo.

Secretaria B — dados até marg¢o de 2024

81.964 5.478
70.731
67.157
41.252
31.385
el 1.759
1.349
15.828
— 12.623 687
— 9.863 414
5.986 5.782 4.642 i 172 165 138 134 %0
Atendimentoa  Prontuario Atestadode Atendimento Movimentagdo Processode  Processode  Processode  Processode  Processo de Outros Alscl:dxmcmoa Prowssop:m dA!;ndlmcmo lp'mf”o de RM‘;S‘JUO(’; A‘Pvmcsso PAud«lonas :lc:d(;n:’cn(;o Al»;ro(esso de Processo d"; Outros
Solicitagées funcional Frequéncia de Requisi¢des, Financeirado aquisicdode pagamentode solicitagdode Concessdode prestagdo de olicitagdes  apuracaode de tQ:ls*L,Oxs, lormalizacdoe Realizacdo de umms:rawo restacdo de \' edido de astamentos contratacao de
Ordens materialde  didrias e ajuda Direitos e contas de denuncias Ordens execucdo de Servigos Disciplinar Contas Informacgodes ou Licengas Servigos
Judiciais ou acordo comuns
Judiciais ou consumo de custo Beneficios  adiantamento

Administrativas Administrativas bilateral

Secretaria A - dados até marco de 2024 Secretaria C — dados até marco de 2024
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Processo administrativo

E

2 = =

Atividade iniciada Processo Anadlise do conteudo Tramites realizados Autoridade A publicagcao no
por motivagao administrativo para e registro das para manifestacao competente por Diario Oficial da
analise, tramite e tratativas para de agentes publicos atribuicao legal publicidade a
analisa o conteudo decisao e conclui a

por determinacao

propria da
legal para conclusao

Administracao
motivacao do

processo

prosseguimento da

demanda no do processo para

tomada das

Publica ou por decisdes necessarias
demanda no SEI/SP processo no SEI/SP do processo decisao
Ex.. RH abre o Ex.: Setor Ex.: Setor Ex.: Chefia imediata Ex.: Setor
analisa o pedido de  responsavel publica

responsavel tramita
O processo para
deferimento da
chefia

Ex.: Servidor publico
solicita licenc¢a- processo de

prémio (LP) no afastamentos ou

SEI/SP licencas no SEI/SP

a concessdo da LP
diretamente no
SEI/SP

responsavel verifica
informacgdes da
vida funcional do
servidor

LP e autoriza,
solicitando a
publicagcdo

*Processos administrativos em que as decisdes devem ser publicadas



B °.GOV.BR

Processo administrativo

A ATENCAO A

N3ao inicie um processo administrativo no SEI/SP apenas
para publicar matérias

Conforme vimos anteriormente, um processo administrativo tem um fluxo estabelecido



BP.GOV.BR
Agenda

* Como publicar



Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

Sel. Ambiente de Homologacao

Controle de Processos

Visualizag&o detalhada Ver processos atribuidos a mim

000.00025157/2024-23
| ] 000.00025158/2024-78
000.00025079/2024-67
000.00000272/2024-95
| ] 03.110000035.0000003/2024-81
| ] 000.00025164/2024-25
| ] 000.00025155/2024-34
000.00025108/2024-91

| ] 351.110000231.0000001/2024-99

R3O0 R

Ver por marcadores

Ver por tipo de processo

47 reg\slros

1

-0 0

000.00024862/2024-11
000.00025078/2024-12
000.00025171/2024-27
000.00025169/2024-58
000.00024848/2024-36
000.00025111/2024-12
000.00025144/2024-54

000.00025036/2024-81

000.00025120/2024-03

31764 registros 1a100:

EBP.GOV.BR

Passo 1: acesse o SEI/SP e
abra o processo
administrativo que requer a
publicacao da matéria



BB .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

'GOVERNO DO ESTADO DE SP

S@I. e e oo : Passo 2: inclua o documento
= CIETRPARER © X ! . ROBRYNEYS: para publicar a matéria

Ala 00018265 teste| g8 (W ia

Informaggot 00018340 Tese| #% [ o m F ‘ == @
. n b4 == HQ

Apostila 79 (00018319) |teste

Informacé&ot teste externo (00018345) |TesTe /

Processo aberto nas unidades:
DOE: Decreto Nao Numerado 00018384 Teste /’ ARSESP-UNIDADEO1

ARSESP-L TESTE

m TESTE

Q_ Consultar Andamento




Como publicar no SEI/SP

'GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
Se‘. Ambiente de Homologacéao

= g
Ata 00018265 este| #%
Informaggot 00018340 Tese| #% [

Apostila 79 (00018319) [teste
Informacé&ot teste externo (00018345) |TesTe /
DOE: Decreto Nao Numerado 00018384 Teste /’

ARSESP-L

m TESTE

Q_ Consultar Andamento

TN 0 2

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ()

DOE:

DOE: Acérdao

DOE: Apostila (Se¢do 1 - Normativo)

DOE: Apostila do Governador

DOE: Ata (Sec¢do 1 - Normativo)

DOE: Ato do Governador (Secdo 1 - Normativo)
DOE: Ato do Governador (Secéo 2 - Pessoal)

DOE: Circular

EP».GOV.BR

Passo 3: selecione o tipo de
documento que contenha o
prefixo “DOE". Somente esses
documentos estao
habilitados para publicar no
Diario Oficial do Estado

DOE




Como publicar no SEI/SP

000.00000272/2024-95

Ata 00018265 |TesTE

EP.GOV.BR

Passo 4: escreva o campo
“Descricao” o titulo da
publicacao, conforme segue
o tipo de matéria selecionado
para envio ao DOE

Descrigdo




B .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

A ATENCAO A

Escreva o titulo da publicacao exatamente com a matéria
que vocé enviara para o DOE

Se a matéria € uma portaria, inicie o titulo com “Portaria”

Nao é correto, por exemplo, escrever “Portaria” e, ao enviar a publicacao, selecionar a matéria
“Despacho”



B .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

A ATENCAO A

Verifique se no campo “Interessado” do processo e do
documento a ser publicado estao adequados antes de
enviar para o DOE

Existem matérias que sao publicadas com o numero do processo Sei, interessado e assunto.

Interessado € quem tem interesse no conteudo do processo



Como publicar no SEI/SP

Ata 00018265 |TesTE

Informac&ot 00018340 |Teste

Apostila 79 (00018319) TtesTE
Informagéot teste externo (00018345)

DOE: Decreto N&ao Numerado 000182

Consultar Andamento

() Pablico

EP.GOV.BR

Passo 5: selecione o “Nivel de
Acesso” da matéria

Todos os documentos
produzidos no Sei e enviados
para publicacao no DOE
terao o nivel de acesso
alterado para publico
automaticamente apds a
disponibilizacao do conteudo

() Pablico




BP.GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

Bsaver || fassoar| [ £ Bg (@ N I S s % x 8 & G- @ PEERTE Qs = =z @[Ea> §| 0o

Passo 6: escreva o texto da

a AutoTexto Texto_Alinhado_Esquerda

publicacao. Todo o conteudo
ﬁ qgue estiver no editor de texto

Governo do Estado de 530 Paulo do SEl/Sp Sera pu bllcadO nO
Governo do Estado de SP .
DOE, portanto, cuidado e
APOSTILA DO SECRETARIO aten gé O

Declarando que, por Resolugdo [n2 XX], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de [més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a) -, . - .
[NOME DO INTERESSADO] fica promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de [més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei O t I t u | O J a Ve m p ree n C h I d O,
Complementar n? 567, de 20 de julho de 1988, observadas as disposices dos Decretos n2 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998 . .

[Nome de autoridade] adVIDdO do preenCh|mentO

[Cargo da autoridade]

do campo “Descricdo”, no
Passo 4




Como publicar no SEI/SP

=] [ Estilo

Estilos de bloco

Texto_Alinhado_Direita

Texto_Alinhado_Esquerda

[ _Texto Justificado __

. pdo Paulo
Texto_Centralizado de SP

> |

Declarando que, por Resolugdo [n2 XX], de |

[NOME DO INTERESSADQ] fica prom

APOSTILA DO SECRETARIO

dia] de [més por extenso] de [ano]
) por cimento, a partir de [di

, publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de [més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a)
] de [més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei

Complementar n2 567, de 20 de julho de 1988, observadas as disposicées dos Decretos n2 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998

[Nome de autoridade]
[Cargo da autoridade]

EP.GOV.BR

Passo 7: formate o texto
apenas com os estilos

disponiveis

Nno editor de texto

Use os estilos disponiveis

para centra

lizar, alinhar a

esquerda ou direita e
justificar o texto

[Estno

[F Estilos de bloco

|

Texto_Alinhado_Direita

Texto_Alinhado_Esquerda

[ Texto Justificado

Texto_Centralizado




Como publicar no SEI/SP

Declarando que, por Resolugdo [n2 XX], de [dia] de [més
[NOME DO INTERESSADO)] fica promovido (a) por merec
Complementar n2 567, de 20 de julho de 1988, observa

Formatar Tabela

Formatar Tabela

Linhas™®
3

| Colunas®
{12

° Cabecalho

MNenhum
Borda
1
Alinhamento
Centralizado

Legenda

Avancado

e

Largura
640
Altura

Espacamento

Margem interna
4

DK Cancelar
[ ox | a

[dia] de [més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a)
ivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei
e 1989, e n? 43.062, de 28 de abril de 1998

EP.GOV.BR

Passo 7: para incluir tabelas
na publicacao, a configuracao
deve ser pelo editor de texto

Cligue no icone “Tabela” e na
janela de "Formatar Tabela”,
cologue a quantidade de
linhas e colunas

Por ultimo, apague no campo
‘Largurad” o numero 500 e
coloque 640

(=]



BP.GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

; S - % x ) Passo 7: para incluir imagens

utilize o icone “Imagem’”

: Escolha o arquivo de imagem
— - para inserir no editor de texto

L[ Arguivo: B E
| | Escolher argquivo | Nenhum arquivo escolhido

Declarando que, por Resolugdo [n2 XX], [v
[NOME DO INTERESSADO] fica promovi
Complementar n2 567, de 20 de julho d

I extenso] de [ano], o (a) servidor (a)
ndamento nos artigos 20 e 24 da Lei
)62, de 28 de abril de 1998

- Cancelar
A




B .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

A ATENCAO A

]
Copiar informacoes do Word W ou Excel® = e colar no
editor de texto do SEI/SP ndo mantém a formatacao
adequada

Se vocé copiar e colar (Ctrl ¢ + Ctrl v) o texto do Word ou tabela de Excel, selecione todo o
conteldo e apligue a formatacdo de texto ou tabela do SEI/SP, conforme Passo 7



Como publicar no SEI/SP

# Assinar 7 N ; L, X A = [ &

Governo do Estado de Sdo Paulo
Governo do Estado de SP

APOSTILA DO SECRETARIO

Declarando que, por Resolugdo [n2 XX], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de [més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a)
[NOME DO INTERESSADO)] fica promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de [més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei
Complementar n2 567, de 20 de julho de 1988, observadas as disposicées dos Decretos n2 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998

[Nome de autoridade]

[Cargo da autoridade]

EP.GOV.BR

Passo 8: assine o documento

Lembre-se que nao é possivel
publicar documentos sem
assinatura

A chefia também pode
elaborar o documento com o
prefixo “DOE", assinar e
encaminhar o processo para
O publicante efetuar a
publicacao, conforme Passo 3

# Assinar




Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
se‘. Ambiente de Homologacéo

= 000.00000272/2024-95 4
Ata 00018265 |teste, #3
Informagzot 00018340 teste| £ [
Apostila 79 (00018319) reste
Informag&ot teste externo (00018345)

DOE: Decreto Nao Numerado 000182

‘ﬂ TESTE

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal)

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal

Q, Consultar Andamento

Governo do Estado de S&o Paulo
Governo do Estado de SP

APOSTILA DO SECRETARIO

Declarando que, por Resolucdo [n2 XX], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de
[més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a) [NOME DO INTERESSADO] fica promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de
[més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei Complementar n2 567, de 20 de julho de
1988, observadas as disposices dos Decretos n? 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998.

[Nome de autoridade]
[Cargo da autoridade]

Se! a AMBIENTE DE HOMOLOGAGAOQ Documento assinado eletronicamente por Lucas Spadari Carreiro Alves de Lima, Assessor(a),

- em 27/03/2024, as 21:15, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
i @ outubro de 2015.

e
\.ml. . . .
B! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://homologacao.sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 00103947 e o codigo CRC 2A73337C.

EP».GOV.BR

Passo 9: o icone “Enviar
Publicacdo” so ficara
disponivel apds a assinatura
do documento

P




Como publicar no SEI/SP

000.00000272/2024-95
Ata 00018265 [reste| p3

Informagaot 00018340 Teste| %

Apostila 79 (

Informagéot externo (00018345)
DOE: Decreto N&o Numerado 00018:
TESTE

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal)

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal

Consultar Andamento

Enviar publicacao

Documento Veiculo

00103947 Diario Oficial do Estado de Sé&o Paulo
Titulo:

APOSTILADO SECRETARIO

Estrutura do Diario Oficial do Estado de S&o Paulo

Caderno:

Executivo v

Secéo:

Atos de Pessoal

W

Tipo de Mateéria:

Apostila v

Visualizar e Enviar Publicacio H Cancelar ‘

EP.GOV.BR

Passo 10: confira novamente
o titulo da publicacao

Selecione o “Caderno’” a
“‘Secdo” e o “Tipo de Materia”

Lembre-se de selecionar a
Mmatéria de acordocom o
titulo da publicacao

Clique em "Visualizar e
Enviar Publicacdo”

‘ Visualizar e Enviar Publicacio ‘




Como publicar no SEI/SP

ATENQAO: Revise o texto, figuras, tabelas a serem publicadas. Caso tenham elementos faltantes ou desformatados, o documento deve ser refeito

DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Caderno Executivo | Secdo Atos de Pessoal

*A data de publicacio da matéria segue cronograma do Diario Oficial do Estado de S3o Paulo

APOSTILA DO SECRETARIO

Declarando que, por Resolugdo [n2 Xx], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de [més por extenso] de [ano], o (a) servider (a) [NOME DO INTERESSADO] fica
promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de [més por extenso] de [anc], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei Complementar n? 567, de 20 de julho de 1988, observadas as
disposicdes dos Decretos n2 30,671, de 07 de novembro de 1989,  n? 43,062, de 28 de abril de 1998.

[Nome de autoridade]

[Fmemm An mtbmeid sl

Enviar Publicacéo para o DOE-SP

Publicante:

Lucas Spadari Carreiro Alves de Lima

Senha:

EP.GOV.BR

Passo 11: revise novamente
todo o conteudo da
publicacao. Esta tela reflete
com precisao como a
publicacao aparecera no DOE

ApOos a revisao, insira a senha
do SEI/SP

Cligue em “Enviar
Publicacdo” que sera enviada
para a edicao seguinte do
DOE

[ Enviar Publicacdo ]




Como publicar no SEI/SP

OVERNO DO ADO DE SP

Ambiente de Homologacao

= 000.00000272/2024-95 :

Ata 00018265 |teste, #3

Informagzot 00018340 teste| £ [
Apostila 79 (00018319) TEsTE
Informag&ot teste externo (00018345)
DOE: Decreto N&o Numerado 000182

‘ﬂ TESTE

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal)

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal

Q, Consultar Andamento

Governo do Estado de S&o Paulo
Governo do Estado de SP

APOSTILA DO SECRETARIO

Declarando que, por Resolucdo [n2 XX], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de
[més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a) [NOME DO INTERESSADO] fica promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de
[més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei Complementar n2 567, de 20 de julho de
1988, observadas as disposices dos Decretos n? 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998.

[Nome de autoridade]
[Cargo da autoridade]

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAOQ Documento assinado eletronicamente por Lucas Spadari Carreiro Alves de Lima, Assessor(a),

Sea a em 27/03/2024, as 21:15, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
e a»
outubro de 2015.

ey _
i hE! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://homologacao.sei.sp.gov.br/sei [controlador_externo.php?
8 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cadigo verificador 00103947 e o cédigo CRC 2A73337C.

EP».GOV.BR

Passo 12: o icone “Enviar
Publicacdo” sera substituido
pelo icone “Consultar
Andamento da Publicacdo”

d




Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

000.00000272/2024-95
Ata 00018265 teste, #%
Informag#ot 00018340 |TesTe| #%
Apostila 79 (00018319) Teste

Informacéot teste externo (00018345) 1este /’

Publicacdo ) e »
DOE: Decreto Nao Numerado 00018384 teste| #% Documento Tipo Titulo da Publicagéo Status DOE-SP  Agbes
em
ARSESP-UNIDADEO1
i = 00103947 DOE: Diario Oficial do  01/04/2024 APOSTILA DO SECRETARIO Publicacéo
Apostila  Estado de S&o Pendente
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103946 |teste (Executivo Paulo
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103947 5313 v -
Relatério de acompanhamento - convénio 12 {(00103948) teste Pessoal)

Q, Consultar Andamento

Andamento da Publicacgao

Lista de Publicacdes (1 registro)

EBP.GOV.BR

Passo 13: ao clicar no icone, o
SEI/SP informara o status da
publicacao

O icone de “Enviar
Publicacao” sera exibido ao
lado do documento na
“Arvore do Processo”



Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

L
sel. Ambiente de Homologacéo

= 000.00000272/2024-95 :
Ata 00018265 este| o3
Informagzot 00018340 teste| £ [
Apostila 79 (00018319) TEsTE
Informag&ot teste externo (00018345)
DOE: Decreto N&o Numerado 000182

i TESTE
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal)

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal

Q, Consultar Andamento

*a | i 7”2 E-Fﬁ i(’/x

Diario Oficial do Estado de S&o
Paulo

Publicado na Edi¢ao de 09 de
fevereiro de 2024

Governo do Estado de S&o Paulo
Governo do Estado de SP

APOSTILA DO SECRETARIO

Declarando que, por Resolucdo [n2 XX], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de
[més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a) [NOME DO INTERESSADO] fica promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de
[més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei Complementar n2 567, de 20 de julho de
1988, observadas as disposices dos Decretos n? 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998.

[Nome de autoridade]
[Cargo da autoridade]

Se! a AMBIENTE DE HOMOLOGAGAOQ Documento assinado eletronicamente por Lucas Spadari Carreiro Alves de Lima, Assessor(a),

em 27/03/2024, as 21:15, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
e a»
outubro de 2015.

Lz
e 3 .
;_"-" RE! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://homologacao.sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?

'.'ltJ, " acao=documento_conferir&id_organ_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 00103947 e o codigo CRC 2A73337C.

EP».GOV.BR

Passo 14: o documento
enviado ao DOE recebera
uMma Mmarcacao no cabecalho,
a direita, guando a
publicacao estiver disponivel
no site do DOE

Diario Oficial do Estado de S&o
Paulo

Publicado na Edi¢éo de 09 de
fevereiro de 2024




Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
sel. Ambiente de Homologacéo

= 00000000272/2024-95 (1) &
Ata 00018265 este| o3
Informag#ot 00018340 Teste| %
Apostila 79 (00018319) Teste

Informag&ot teste externo (00018345)
DOE: Decreto Nao Numerado 000182

L\

TESTE

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal)

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal

Q, Consultar Andamento

e 1 E 7”2 = ﬁ [] C’/ x _Q

Diério Oficial do Estado de S&o
Paulo

Publicado na Edi¢ao de 09 de
fevereiro de 2024

Governo do Estado de S&o Paulo
Governo do Estado de SP

APOSTILA DO SECRETARIO

Declarando que, por Resolucdo [n2 XX], de [dia] de [més por extenso] de [ano], publicada no Diario Oficial do Estado de [dia] de
[més por extenso] de [ano], o (a) servidor (a) [NOME DO INTERESSADO] fica promovido (a) por merecimento, a partir de [dia] de
[més por extenso] de [ano], para o Nivel [XX], com fundamento nos artigos 20 e 24 da Lei Complementar n2 567, de 20 de julho de
1988, observadas as disposices dos Decretos n? 30.671, de 07 de novembro de 1989, e n2 43.062, de 28 de abril de 1998.

[Nome de autoridade]
[Cargo da autoridade]

seil ﬁ AMBIENTE DE HOMOLOGAGAOQ Documento assinado eletronicamente por Lucas Spadari Carreiro Alves de Lima, Assessor(a),

. - em 27/03/2024, as 21:15, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
Vel m» outubro de 2015.

hE! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://homologacao.sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
8 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cadigo verificador 00103947 e o cédigo CRC 2A73337C.

EBP.GOV.BR

Passo 15: 0 processo deve ser
concluido na unidade
quando nao ha mais acdes a
serem tomadas por parte da
unidade

A conclusao do processo em
uma unidade nao acarreta a
conclusao nas demais nas
quais esteja aberto

DS




B .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

A ATENCAO A

Para fins de estatistica, o tempo em que o processo
permanecer aberto desnecessariamente na unidade sera
computado como se o processo estivesse em andamento

Na pagina 57 do Manual do Usuario ha informacdes detalhadas sobre a conclusao e
encerramento de processos



Como publicar no SEI/SP

Concluir o processo na unidade quando nao ha
mais acdes a serem tomadas por parte da unidade

Os processos concluidos na unidade podem ser
recuperados a qualquer tempo por meio da
Pesquisa, das Estatisticas / Unidade, ou ainda,
Bloco Interno ou Acompanhamento Especial (se
utilizados pela unidade no respectivo processo)

B °.GOV.BR

% I
Encerrar o processo quando finalizar o fluxo
decisorio do processo administrativo

Motivos para encerramento: deferimento do pleito,
indeferimento do pleito, manifestacao de
desisténcia por parte do interessado, decisao
motivada por autoridade competente, entre outros

Exaurida a finalidade do processo em todas as suas
etapas, recomenda-se realizar o encerramento do
processo, que deve ser feito com a inser¢ao de
despacho de autoridade competente e o devido
Termo de encerramento

A publicacao no DOE da publicidade a decisao e conclui a motivacao do processo em alguns
casos. Portanto, veja se apds a publicacao, é possivel encerrar o processo conforme orientacoes



BP.GOV.BR
Agenda

* Consultar ou cancelar a

publicacao



Consultar ou cancelar a publicacao

GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
sel. Ambiente de Homologacio

= 000.00000272/2024-95 :
Ata 00018265 Teste| #%
Informag#ot 00018340 |Teste| #%
Apostila 79 (00018319) TesTe
Informacéot teste externo (00018345) 1este ﬁ
DOE: Decreto N&o Numerado 00018384 Teste #%

[\
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103946 |teste

DOE: Apostila (Executivo |l - Pessoal) 00103947 RE33

Relatério de acompanhamento - convénio 12 {(00103948) teste

Q, Consultar Andamento

Andamento da Publicacao

Publicacdo

00103947 DOE
Apostila Estado de S&o
(Executivo Paulo
-
Pessoal)

em

Documento Tipo Veiculo

Titulo da Publicagéo

Diario Oficial do  01/04/2024 APOSTILA DO SECRETARIO

| Eechar |

Lista de Publicacdes (1 regisiro)

Status DOE-SP  Agbes

Publicacao
Pendente

EBP.GOV.BR

Consultar Publicacgao: a
publicacao pode ser acessada
diretamente pelo SEI/SP

Quando a matéria for
publicada no DOE, o icone
“Visualizar Publicacdo”
estara disponivel. Bastar
clicar e uma aba sera aberta
No navegador com a pagina
do DOE




Consultar ou cancelar a publicacao

GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
sel. Ambiente de Homologacio

= 000.00000272/2024-95 :

Ata 00018265 Teste| #%

Informag#ot 00018340 |Teste| #%

Apostila 79 (00018319) TesTe

Informacéot teste externo (00018345) 1este ﬁ

DOE: Decreto N&o Numerado 00018384 Teste #%

ARSESP-UNIDADEO1

n TESTE

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103946 |teste

DOE: Apostila (Executivo |l - Pessoal) 00103947 RE33

Relatério de acompanhamento - convénio 12 {(00103948) teste

Q, Consultar Andamento

Andamento da Publicacao

| Eechar |

Lista de Publicacdes (1 regisiro)

Publicacao . - -
Documento Tipo Titulo da Publicagéo Status DOE-SP  Agbes

em

00103947 DOE Diario Oficial do AF’OST\LA DO SECRETARIO Publicacéo
Apostila Estado de S&o Pendente
(Executivo Paulo
-
Pessoal)

EBP.GOV.BR

Cancelar Publicagao: para
cancelar a publicagao no
SEI/SP, cligue no icone
“Cancelar Publicacdo”

O cancelamento so sera
possivel até as 23:55h anterior
ao dia da publicacao
agendada

&




B .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

A ATENCAO A

Se a publicacao que foi enviada pelo Sei precisa ser
cancelada, faca o cancelamento no Sei

Recomendamos que o cancelamento da publicacao enviada via Sei seja na propria
plataforma. Portanto, nao cancele a publicacao no publicador no DOE



BP.GOV.BR
Agenda

* Consultar todas as

publicacoes do SEI/SP



BB .GOV.BR
Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

SOL rmvens s nomorensae = Na tela de Controle de
Controle de Processos Processos, o icone “Consultar
Tk = TEX S Andamento da Publica¢c&o”
permite que vocé visualize

1+ 00 todas as publicacdes
i realizadas no SEI/SP

Visualizag&o detalhada \er processos atribuidos a mim \er por marcadores Wer por tipo de processo

2 Gerados
: 000.00025157/2024-23 ] 000.00024862/2024-11
000.00025158/2024-78 000.00025078/2024-12
g F 000.00025079/2024-67 000.00025171/2024-27 rq
x 000.00000272/2024-35 000.00025169/2024-58
03.110000035.0000003/2024-81 ‘ 000.00024948/2024-36
000.00025164/2024-25 000.00025111/2024-12
000.00025155/2024-34 000.00025144/2024-54
: 000.00025108/2024-91 000.00025036/2024-81

351.110000231.0000001/2024-99 000.00025120/2024-03




Como publicar no SEI/SP

GOVERNO DO ESTADO DE SP

Se‘. Ambiente de Homologac&o

Publicacoes Eletrénicas

Orgao: Todos selecionados
Texto para Pesquisa:
Resumo:

Unidade Responsavel:
Tipo do Documento:
Numero

Protocolo

Veiculo:

Data do Documento:
Data de Publicagéo: .i‘ Hoje

@ Indeterminada

'::‘ Periodo explicito

Pesquisar

EBP.GOV.BR

Ao clicar no icone “Consultar
Andamento da Publicacdo”,
uma aba sera aberta no
navegador para pesquisa de
publicacdes efetuadas no
SEI/SP



BP.GOV.BR
Agenda

* Bloco de assinatura



Bloco de assinatura

000.00000272/2024-95
Ata 00018265 este I i
Informag#ot 00018340 Teste| %

)0018319) 1ESTE

Apostila

Informac&ot teste externo (00018345)

DOE: Decreto Nao Numerado 000182

TESTE
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal)

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal

Q, Consultar Andamento

Governo do Estadé de S3o Paulo
Governo do Estado de SP

APOSTILA DO SECRETARIO

EP.GOV.BR

Processos e documentos em
bloco de assinatura impedem
a visualizacao do icone
“Enviar Publicacdo”

Se esse for o caso, consulte se
O processo esta em algum
bloco de assinatura

Dentro do processo, abaixo
da “Arvore do Processo”,
clique em “Consultar
andamento”

Q, Consultar Andamento




EBP.GOV.BR

Bloco de assinatura

GOVERNO DO ESTADO DE SP

]| J— o - | Clique em “Ver historico

= 000 Zﬁﬁiiﬁi ,a: Histérico do Processo 000.00000272/2024-95 — Comp/eto" ea brl ra’ uma ”Sta
Informac&ot 00018340 TesTE ﬁ 7&':‘ S i A i
T — detalhada do histdrico do
Informagcéot teste externo (00018345) teste /’ a n d a m e nto d O p rocesso

DOE: Decreto N&o Numerado 00018384 [teste| 4%

ARSESP-UNIDADEO1 Lista de Andamentos (10 registros

N TESTE Data/Hora Unidade Usudrio Descricao N essa | i Sta h a Ve r é

DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103946 TesTE

28/03/2024 TESTE Iscalima Publicagéo do documento 00103947 (DOE: Apostila (Executivo Il - . ~
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103947 [teste 15:36 Pessoal)) no veiculo Diario Oficial do Estado de S&o Paulo de | n fO I’ m a QOGS d eta | h a d a S,
Relatorio de acompanhamento - convénio 12 (00103948) Teste 01/04/2024 (Data de Disponibilizacéao) . . e
21/03/2024 TESTE_1_1 teste Processo remetido pela unidade TESTE I n C | u S IVe Se O p roceSSO esta
Q, Consultar Andamento 21:41 .
21/03/2024 TESTE teste  Processo recebido na unidade e m b | OCO d e a SS I n a t u ra
21:43
21/03/2024 TESTE teste Processo remetido pela unidade TESTE_1_1 . .
Se identificar algum bloco
08/02/2024 TESTE teste  Bloco 707 disponibilizado para unidade ARSESP-UNIDADEO1 !
18:33 o
: : anote o numero
08/02/2024 ARSESP- sfassis Processo recebido na unidade
17:41 UNIDADEO1 o
08/02/2024 TESTE fsanjos Publicagéo do documento 00018340 (Informac&ot) no veiculo Ver historico completo

17:39 Diario Oficial do Estado de S&o Paulo N° 21 de 09/02/2024 (Data




Bloco de assinatura

GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
se‘. Ambiente de Homologacao

& Acompanhamento Especial

% Administragéo
& Base de Conhecimento
M Blocos

Assinatura

Intemos

Reuniao

ES Contatos

@ controle de Prazos

Controle de Processos
Estatisticas

Y Favoritos

s2» Grupos

B !niciar Processo

FQ Inspecio Administrativa

-

= 000.00000272/2024-95 (0 X
Ata 00018265 ese| 4%
Informagéot 00018340 |7este| g%

Tese
Informag&ot teste externo (00018345) |Teste /9
DOE: Decreto Nao Numerado 00018384 teste, %
ARSESP-UNIDADEO1
“ TESTE
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103946 teste
DOE: Apostila (Executivo Il - Pessoal) 00103947 |teste

Relatorio de acompanhamento - convénio 12 (00103948) |teste

Q, Consultar Andamento

Menu Pesquisar.

Histérico do Processo 000.00000272/2024-
95

‘ Atualizar Andamento

Ver histérico resumido

Lista de Andamentos (54 r

Data/Hora Umdade  Usuario Descrigao
28/03/2024 TESTE Iscalima Documento 00103947 (DOE:
1536 Apostila (Executivo Il - Pessoal))

enviado para publicacéo em
01/04/2024 no Diario Oficial do
Estado de S&o0 Paulo (7d0efab8-
d2c7-4c15-ef8e-08dc4dc00a39).
Publicagio Pendente no caderno
Executivo na se¢éo Secretaria de
Gestao e Governo Digital com o
tipo de matéria Despacho

28/03/2024 TESTE Iscalima Publicag&o do documento
15:36 00103947 (DOE: Apostila
(Executivo Il - Pessoal)) no veiculo

Diario Oficial do Estado de S&o

EBP.GOV.BR

Acesse o “Menu’, cligue em

“Blocos” e selecione
“Assinatura”

I Biocos

Assinatura




EP».GOV.BR

Bloco de assinatura

GOVERNO DO ESTADO DE SP

I
se‘. Ambiente de Homologacdo

Blocos de Assinatura

Acesse o numero do bloco
anotado na consulta do

Pesquisar | Assinar H Atribuir ‘ ‘ Devolver H Concluir ‘ ‘ Excluir H Novo || Alterar Grupo H Listar Grupos H Imprimir h . - . |
Palavras-chave para pesquisa Grupo IStO rICO CO m p eto pa ra
el : e Prioritarios Gerado Retornado retl ra r O p rocesso d O b | OCO
oo Revisados Disponibilizado Concluido
Ver blocos atribuides a mim Todas v
Comentados Recebido
Lista de Blocos (34 registros)
E/, Nl'lmeruT[ Sinalizagdes Alfribuicdo Estado Geradora Disponibilizacdo Grupo
ILy Gerado TESTE TESTE_1_2 TESTE ALINE E PATI ﬁ b4 ra “ B Qf
[]
735 Gerado TESTE CM-CT Bloco 0803 - 3 > ra “ B Q/ 'i'
D 707 0 o Gerada TESTE ARSESP- Grupo Bloco especifico »

: LN Y N XY
UNIDADEO1 especifico _
(] ]




Bloco de assinatura

GOVERNO DO ESTADO DE SP

SEI! Ambiente de Homologacao

Documentos do Bloco de Assinatura 707

[ Assinar } [ Retirar do Bloco } [ Impnmir ] [ Publicar ] [ Ordenar Bloco ] [ Pesquisar ] [ Fechar

Descrigao:
Bloco especifico

Palavras-chave para pesquisa

Lista de Processos/Documentos (2 registros):

Processo Documento Assinaturas Anotagbes
\_\ 1 000.00000272/2024-95 00018340 Informac&ot + Silvana Ferreira de Assis / Sil 1/ ﬁ 1 i |
Fiscal de Contrato - Técnico
« EdnaAp. Delfim dos Santos /
Diretora
\___\ 2 000 00000272/2024-95 00018345 Informac&ot + EdnaAp. Delfim dos Santos / ﬁ 1l |
Diretora

+ Fabio Silva dos Anjos / Gestor
Financeiro

EBP.GOV.BR

Clique no icone “Retirar
Processo/Documento do
Bloco”

Lembre-se de retirar o
processo de todos os blocos
Identificados no historico
completo, assim o icone de
“Enviar Publicacdo” ficara
disponivel




BP.GOV.BR
Agenda

* Boas praticas



Boas praticas

N3o abra processos
no SEI/SP apenas
para publicar. Os

processos
administrativos tem
inicio, deliberacdes
e decisdes que
resultam em
publicacdes

Utilize o editor de
texto e as
formatacdes
disponiveis. Evite
copiar e colar
informacgodes de
Word e Excel

Crie modelos das
suas publicacdes
em “Texto Padrao”.
Com isso, o setor
podera utilizar os
modelos ja
formatados no
SEI/SP,
preenchendo
apenas as
informacoes
necessarias

Todos os usuarios
do SEI/SP podem
produzir
documentos com o
prefixo “DOE", mas
apenas os
publicantes
visualizam o icone
para publicacao.
Portanto, o autor da
publicacao pode
elaborar a matéria e
encaminhar o
processo ao
publicante para
enviar ao DOE

EP.GOV.BR

L[]

No Portal do SEI/SP
ha o Manual do
Usuario que esta

sempre atualizado e

com todas as
funcionalidades
descritas. Nao faca
download pois a
versao pode ficar
desatualizada

Nao devemos
utilizar o e-mail para
solicitagdes de
publicacao e outras
tomadas de
decisdes. Nesse
contexto, verifique
se a matéria deveria
estarem um
processo
administrativo



https://portal.sei.sp.gov.br/sei

Boas praticas

7 o

Reveja a
necessidade de
incluir como
documento externo
o PDF do DOE,
afinal, o SEI/SP
insere uma
marcagao No
documento e o link
de acesso direto da
publicacao no site
do DOE

govb

O certificado de
autenticacao do
novo DOE é da
plataforma gov.br e
totalmente gratuito,
portanto, escolha
publicantes de
forma estratégica. O
orgao pode atribuir
essa atividade por
areas de atuacao:
atos normativos,
atos de pessoal e
negaocios publicos

Envolva mais de um
funcionario publico
Nna atividade de
revisdo de texto. E
aconselhavel que
mais de uma pessoa
leia as matérias para
certificar que tudo
esta correto e de
acordocom a
decisao da chefia

S22

Cuidadocom o
prazo! Muitas
publicagcdes advem
de decisdes judiciais
ou de legislacao
especifica que
requer publicacdes
definidas por lei,
como por exemplo,
estatuto dos
funcionarios
publicos e/ou
instrucdes
normativas da
UCRH

Confira se a secao
da publicacao esta
correta e de acordo
com o Decreto do

novo DOE. As
secdes de ato
normativo, de
pessoal e negocios
publicos sao
definidas por lei,
portanto, devemos
segui-las
rigorosamente

EP.GOV.BR

Os atos devem ser
publicados de forma
claraeem
conformidade com
alei. A
transparéncia é
fundamental,
portanto, € essencial
gue o texto seja
compreensivel para
todos os cidadaos,
evitando o uso
excessivo de siglas,
gue podem
dificultar o
entendimento



BP.GOV.BR
Agenda

* Legislacao



EP.GOV.BR

Legislacao

. Decreto N° 67.717/2023. Dispde sobre a publicacdo de atos no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo.

. Decreto N° 67.641/2023. Dispde sobre o uso de meio eletrénico para a formalizacdo de processo
administrativo no ambito da Administracao Publica estadual, institui o Sistema Eletronico de
Informacdes do Estado de Sdo Paulo - SEI/SP e d3 providéncias correlatas.

. Decreto N° 48.898/2004. Aprova o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de

Documentos da Administracao Publica do Estado de Sao Paulo: Atividades — Meijo.
. Lei N°10.261/1968. Dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios PUblicos Civis do Estado.
. Lei Complementar N° 942/2003. Altera a Lei N°10.261/ 1968, que dispde sobre o Estatuto dos

Funcionarios Publicos Civis do Estado de Sao Paulo.

. Lei N°14.133/2021. Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

o Instrucoes Normativas da Unidade Central de Recursos Humanos — UCRH.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67717-25.05.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2004/decreto-48898-27.08.2004.html#:~:text=Aprova%20o%20Plano%20de%20Classifica%C3%A7%C3%A3o,de%20S%C3%A3o%20Paulo%3A%20Atividades%20%2D%20Meio
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/1968/lei-10261-28.10.1968.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei.complementar/2003/lei.complementar-942-06.06.2003.html
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://vclipping.planejamento.sp.gov.br/Vclipping1/index.php/Instru%C3%A7%C3%A3o_UCRH

BP.GOV.BR
Agenda

* Fale conosco



EP.GOV.BR

Fale conosco

Canais de atendimento para acionar nossa equipe de suporte técnico

®
dah

SAC: 0800 01234 01 cadastro@doe.sp.gov.br Fale Conosco
Para duvidas sobre Para cadastro, Para duvidas sobre
operacao do novo permissionamento de operacao do novo

DOE e Pubnet matérias e cadastro de DOE e Pubnet e

perfil GPO certificado digital


https://certificadodigital.prodesp.sp.gov.br/faleconosco

EP.GOV.BR

Pense antes de imprimir!



Secretaria de
Gestdo e Governo Digital

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO




SP.GOV.BR
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