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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 018.00025198/2024-
ndo-continuado 67

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratagdo de servigos de inventério fisico, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisGes na forma de itens
gue compdem este instrumento.

Item Especificacao Siafisico| Catserv UF Quantidade

1 [Inventario fisico de bens| j 000 | 50168 | Unidade 1
movels

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cfes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste
Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto
no Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 3 (trés) meses, contados da assinatura do contrato na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021,

1.3. O instrumento de celebracdo da contratacdo (definido pela documentacdo que compdem a presente
contratacdo) estabelece a disciplina que seré aplicada em relacdo a vigéncia da contratacéo.

Subcontratacao

1.4. O contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
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2. Fundamentacao e descricao da necessidade
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto se caracteriza na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
inventario de bens méveis para Secretaria de Gestédo e Governo Digital.

2.2. A CONTRATADA devera realizar o inventario fisico dos bens patrimoniais da CONTRATANTE,
tendo como finalidade, entre outras, a atualizacdo da base de dados do Sistema de Administracdo
Patrimonial — SAM Médulo Patrimdnio, desenvolvido pela Companhia de Processamento de Dados do
Estado de S&o Paulo - PRODESP.

2.3. Considerando a quantidade numerosa de bens, locais distintos a serem inventariados, quantitativo
de pessoal reduzido e nédo dispormos de aparelhos coletores de dados para efetuar todo o levantamento
com exceléncia em periodo que seja considerado razoavel.

2.4. A contratacdo se faz necessaria tendo em vista o controle de todos os bens méveis em posse da
Pasta, bem como a prestacdo de contas anual.

3. Descricao da solucao como um todo
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. As quantidades dos servicos contratados atenderdo as necessidades da Secretaria de Gestéo e
Governo Digital.

3.2. Planejamento das atividades, contendo plano de acdo e cronograma, respeitando uma sequéncia
I6gica que facilite a execugdo dos servicos em um menor espaco de tempo.

3.3. Para essa contratacdo, tendo em vista a estimativa dos valores, se optou pela Dispensa de Licitacdo
com disputa, cujo mesmo possui vantagens significativas em termos de eficiéncia, transparéncia e
economia.

3.4. O inventéario sera realizado por equipe da CONTRATADA e fiscalizado por equipe gestora da
CONTRATANTE.

3.5. O inventario compreendera exclusivamente os bens existentes nas unidades localizadas na Regido
Administrativa da Capital do Estado de Sao Paulo.

3.6. O inicio do inventario de cada unidade independe da conclusdo de outra, podendo ser realizado em
mais de uma simultaneamente, caso a CONTRATANTE esteja de acordo.

3.7. Os bens a serem inventariados se encontram localizados nos enderecos listados a seguir:

REGIAO /
N TEEIE UNIDADE ENDERECO
DPME AV. PREFEITO PASSOS, S/N - GLICERIO
SEDE - CAPITAL AV. RANGEL PESTANA, 300
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CAPITAL ARQUIVO PUBLICO DO RUA VOLUNTARIOS DA PATRIA, 596 -
ESTADO DE SAO PAULO SANTANA

COORDENADORIA DE

PATRIMONIO RUA BOA VISTA, 150 - SAO BENTO

Do quantitativo de bens a serem inventariados

3.8. O quantitativo estimado de bens a serem inventariados é de aproximadamente 11.300 (onze mil e
trezentos), podera ocorrer uma variacao de até 10% (dez por cento).

4. Requisitos da contratacao

4.1. A contratada devera possuir condi¢cdes técnicas e operacionais para executar as atividades de
inventério de bens méveis.

4.2. O licitante deverd declarar que tem pleno conhecimento das condigbes necessarias para a
prestacdo do servico. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade do licitante vencedor, néo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, salvo pedido forma de equilibrio econdmico-financeiro,
quando devidamente justificado e dentro dos prazos estabelecidos pela legislacdo. A omisséo de
gualquer despesa necesséria a perfeita execucdo dos servicos sera interpretada como néo existente ou
ja incluida nos precos apresentados.

Garantia da contratacado

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 seguintes da Lei n® 14.133/2021,
uma vez que a exigéncia podera acrescentar custos ao valor final previsto, e que sua auséncia nédo
implicara prejuizo ao erério, tendo em vista o valor estimado, avalia-se como dispensavel a necessidade
de caucédo ou outra modalidade similar.

Vistoria

4.4. A vistoria serd facultativa por parte das empresas interessadas, podera ser previamente agendada
através dos contatos:

- Sra. Ana Flavia no telefone (11) 3117- 2212 ou no e-mail afrodrigues@sp.gov.br
- Sr. Vitor Silva no telefone (11) 3117- 2215 ou no e-mail vinsilva@sp.gov.br

4.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagéo da vistoria.

4.6. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos,
devendo o contratado assumir 0os dnus dos servigos decorrentes.
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5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de Execucao

5.1. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos é de até 2 (dois) dias ap6s a emissdo da ordem de
servigo e devera ser concluido em até 15 (quinze) dias Uteis.

5.2. Os servigos serdo executados de segunda a sexta-feira das 9h as 17h, observando sempre, em
casos especiais, 0s horéarios de funcionamento das unidades.

5.3. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:
5.3.1. Av. Prefeitos Passos, S/N — Glicério — S&o Paulo/SP;
5.3.2. Av. Rangel Pestana, 300 — Sé — Sao Paulo/SP;
5.3.3. Rua Voluntérios da Pétria, 596 — Santana — S&o Paulo/SP;
5.3.4. Rua Boa Vista, 150 — S&0 Bento — S&o Paulo/SP;

5.4. A CONTRATADA devera confirmar, com o responsavel indicado por cada local, com antecedéncia
de 24 horas o endereco e o local estimado de visita.

5.5. As equipes gestoras, CONTRATANTE e CONTRATADA, ajustardo entre si, horarios e
periodicidades para descarregar as informacdes dos bens ja inventariados dos coletores.

5.6. As equipes designadas para a execugdo dos servicos deverdo apresentar-se devidamente
identificadas no local e horéario pré-determinados, comunicar ao responsavel do local sobre o inicio dos
trabalhos e o prazo para o seu término.

Da forma de execucdo dos servigcos

5.7. De posse de equipamentos de coleta de dados (leitores de codigo de barras), a CONTRATADA,
inventariante, devera:

a) Percorrer as localidades em que se encontram os bens e identificando-os, quando ndo houver
placa de patriménio, devera ser providenciado e colado pela CONTRATADA uma etiqueta com a
descri¢do “TEMPORARIO” e um nimero sequencial anotado manualmente ou automatizado.

5.8. A periodicidade de descarregamento dos dados ficard a critério da CONTRATADA, enquanto as
atividades de analise das informacdes coletadas, conciliacdo e cotejamento, até a conclusdo dos
servicos contratados serdo executadas sempre nas dependéncias da CONTRATADA.

Da quantidade de coletores de dados

5.9. Os coletores de dados serdo de responsabilidade da CONTRATADA, que devera disponibiliza-los
na quantidade necesséria para a execugao dos servicos em sua totalidade dentro do prazo estabelecido.

Dos recursos humanos necessarios para a execuc¢ao dos servigcos
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5.10. Para a supervisdo da execucdo dos servicos, a CONTRATADA designarda um Gestor, que se
reportard ao Gestor designado pela CONTRATANTE. Ficando a critério da CONTRATANTE, a
solicitagcdo da permanéncia do Gestor da CONTRATADA em suas dependéncias durante a execugao
dos trabalhos.

5.11. Deverao ser identificadas todas as caracteristicas descritivas do bem, tais como: sigla da placa de
patriménio, n° de patrimdnio, marca, modelo, n° de série (quando disponivel), descricdo do item,
localizacéo detalhada, estado de conservacao etc.

5.11.1. Devera ser realizado o registro fotografico de cada item, sendo, no minimo, 1 (uma)
imagem, sem borrdes e/ou imperfeicdes que impossibilite a sua devida visualizacéo.

5.12. A CONTRATADA devera disponibilizar pessoal, com conhecimento basico e em quantidade
suficiente para a execucao dos servicos em sua totalidade dentro do prazo estabelecido.

Fiscalizacdo e controle da execucao dos servicos

5.13. A CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude das
responsabilidades da CONTRATADA, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o servi¢co de
inventario, diretamente por propostos designados.

Obrigacdes da contratada

5.14. Garantir a confidencialidade de todos os dados e informacdes da CONTRATANTE, aos quais
venha a ter conhecimento, objetivos, procedimentos de seguranca e senhas — mantendo assim o sigilo e
integridade das informacg6es, comprometendo-se a ndo repassar quaisquer informacbes a quem quer
que seja, a nenhum titulo, sendo sob a expressa ciéncia e anuéncia por escrito da CONTRATANTE,
durante a vigéncia deste e apds o seu término.

5.15. Recrutamento e selecdo adequada da equipe, com conhecimentos bésicos dos servigcos, e que
durante o decorrer dos trabalhos todos deverdo obrigatoriamente, portar cracha de identificagdo com
nome e R.G. e Carta de Apresentacao da CONTRATADA.

5.16. Designar um profissional com conhecimento na area de organizacdo e gestdo patrimonial que
assumira a responsabilidade pelos servi¢os executados.

5.17. Instruir e treinar a equipe inventariante para que seja atendida a premissa do presente inventario
fisico.

5.18. Efetuar, a pedido da CONTRATANTE, as adequacfes que se fizerem necessarias no plano de
acao e no cronograma, isto €, verificada a inviabilidade técnica de prosseguir como o plano de trabalho e
0 cronograma, bem como as visitas improdutivas, estes poderdo sofrer modificacbes com o objetivo de
cumprir em sua totalidade a execucéo dos servi¢os contratados.

5.19. Desenvolver a prestacéo dos servigos nos horérios de funcionamento dos locais de lotacdo dos
bens moveis.

5.20. Ressarcir a CONTRATANTE por todo e qualquer dano ocasionado no desenvolvimento das
atividades.

5.21. Arcar com a totalidade das despesas de alimentacdo, transporte entre outras, necessarias a
prestacdo dos servicos originada pela Equipe de Inventariantes, inclusive no caso de retorno a local ja
visitado por conta de inconsisténcia ou divergéncia relevante na informacao coletada;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 5de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 530102 Termo de Referéncia 65/2024

5.22. Para o trabalho de campo, a equipe de inventariantes da CONTRATADA devera ser em
guantidade compativel com a abrangéncia dos servigos e prazos estipulados para a sua execucao.

5.23. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributérias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE;

5.24. Selecionar e instruir com rigor seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades n&do abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar-se a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido;

5.25. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢cdo do trabalho de menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.26. Manter disciplina nos locais dos servi¢os, retirando imediatamente, contado da solicitacdo
justificada formulada pela CONTRATANTE, qualquer empregado que apresentar conduta inconveniente.

5.27. Fornecer todos os equipamentos e materiais necessarios para a execucao dos trabalhos;

5.28. Responsabilizar-se por danos causados ao patriménio da Instituicdo ou de terceiros, decorrentes
de negligéncia ou inadequac¢éo dos servi¢os, e ainda, pelo descuido com chaves, portas, janelas e
lampadas que decorram em prejuizo a esse patrimonio.

Obrigacdes da contratante
5.29. Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios a prestacao dos servicos ora em realizacao.

5.30. Disponibilizar dados necessarios a prestacéo dos servigos: relatdrios com enderecos, telefones,
horéarios de funcionamento, relacdo dos bens moveis.

5.31. Viabilizar o acesso ao local de lotagdo dos bens médveis a serem inventariados desde que dentro
das datas e horérios pré-estabelecidos.

5.32. Avaliar e aprovar o plano de trabalho e cronograma.
5.33. Avaliar e aprovar relatdrios finais.

5.34. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des e irregularidades no
curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

O inventario fisico, ao final devera permitir:
5.35. Revisdo da contabilidade relativa ao patrimbnio para um completo saneamento contabil;

5.36. A atualizacdo dos registros e controles administrativos e contabeis com descricdo completa
padronizada contendo: fabricante ou marca, modelo, foto e nidmero de série dos equipamentos e a
classificacdo de cada bem por espécie/categoria;

5.37. A localizacao fisica dos bens méveis (endereco, edificio e andar) e a identificacdo do centro de
alocacao;

5.38. Emisséo dos relatérios finais de bens méveis conciliados e bens méveis ndo-conciliados;

5.39. Regularizagdo e apontamentos das sobras fisicas e contabeis;
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5.40. Emissao de relagcdo analitica de bens moveis por centro de alocagdo, geréncia, unidade de
negdcios, departamento ou local;

5.41. Todas as alteracgdes, inclusdes e exclusbes deverdo ser feitas com a preservacdo dos histéricos
originais.

5.42. Registros e controles administrativos e contdbeis com descricdo completa padronizada contendo:
marca, modelo e niumero de série dos equipamentos (quando for o caso) e a classificacdo de cada bem
por espécie/categoria, valor e depreciacéo;

5.43. A emissdo de RELATORIO ANALITICO com a descricdo dos bens méveis por unidades.

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢édo do objeto, do
plano complementar de execucéo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sanc¢0fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicgos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugdo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto do Contratado, hiptese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execuc¢édo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo
(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 17, 11).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos
servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.12. O fiscal técnico adotar4 medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execucédo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17, 11);

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo do
Contratado, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigag6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacao
dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da
Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenagdo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extincédo do

contrato (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de
2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).
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6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢@es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e
paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo (Art. 140, I, ‘a’, da Lei n° 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.2. O prazo da disposi¢éo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI,
Decreto estadual n° 68.220, de 2023).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliacBes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e
/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).
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7.6.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades cabiveis.

7.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap0s a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obriga¢fes, conforme regulamento (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
18, VII);

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagGes apresentadas;

7.8.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo; e

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, com
a comunicagdo ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacado

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3°, da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n° 67.608, de 2023).

7.12.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacé@o nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa
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cujo valor ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

7.13.1 o prazo de validade;

7.13.2. a data da emisséo;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacéo, sem énus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condi¢des
de habilitac@o exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do
orgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de
2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.17. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacédo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.18. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extincdo do contrato, caso o Contratado nado regularize sua situagdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 11 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 530102 Termo de Referéncia 65/2024

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, Il, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, de
2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a
razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancéria em nome do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.23.1. Constitui condi¢éo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada
pagamento. O cumprimento desta condi¢éo podera se dar pela comprovacgéo, pelo Contratado, de
gue os registros estao suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.25. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por
lei, ainda que ndo haja indicacdo de reten¢cdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes
néo realizadas em meses anteriores.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor ser& selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao
com disputa, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133, de
2021, que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO, observando-se o disposto no
Decreto estadual n° 68.304, de 9 de janeiro de 2024.

Regime de execucao

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera o de empreitada por preco global.
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Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificar4 o eventual descumprimento das
condi¢bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
— CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica (http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-Sang8es (http://www.
esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP (http://www.servicos.controladoriageral.sp.
gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://www.
tce.sp.gov.br/apenados).

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situag8o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatodrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizagdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgédos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicao sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se encontram
suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

8.7. A habilitacdo do interessado serd verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele
abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacédo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.
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Habilitacdo juridica

8.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690, de
2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade
estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

8.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.21. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;
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8.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.23. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.24. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagfes
relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacfes de Servicos de transporte interestadual e
intermunicipal e de comunicacao - ICMS, [e/ou de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto
ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN,] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.25. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em
relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, dever4d comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.27. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacéo (art. 5°, inciso Il, alinea
“c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de
sociedade simples;

8.28. Certiddo negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor;

8.28.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado
0 acolhimento do plano de recuperac¢éo judicial ou a homologacdo do plano de recuperagéo
extrajudicial, conforme o caso;

9. Estimativas do valor da contratacao

[Conteudo Sigiloso | Justificativa: O valor estimado da contratagdo tem cardter sigiloso e ndo serd tornado ptiblico antes de definido o resultado do
Jjulgamento das propostas. O valor estimado da contratagdo foi definido com observdncia do disposto no Decreto estadual n° 67.888, de 17 de agosto de
2023.]

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do Estado.

10.2. No presente exercicio, a contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéao:

1) Gestdo/Unidade: Coordenadoria de Gestdo Administrativa;
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I)  Fonte de Recursos: 150.010.001;
)  Programa de Trabalho: 04.122.5300.5515.0000;

IV) Elemento de Despesa: 339039

10.3. Quando a execucao do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacéo relativa ao(s) exercicio
(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apd6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANA FLAVIA RODRIGUES

Area Técnica / Diretora Técnica II

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 22/10/2024 as 16:41:53.
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