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APRESENTACAO

O Manual Operativo, (item 6.3.2 do Edital de Chamamento
Puablico n® 001/2021) para o Edital de Chamamento Publico
referente ao Programa de Fomento aos APLs e Polos de
Desenvolvimento, objetiva orientar as entidades gestoras
na apresentacao de propostas e na juntada de documentos
obrigatorios para os editais do Programa de Fomento aos APLs e
Polos de Desenvolvimento do Estado de Sao Paulo, orientando as
entidades gestoras na apresentacao de projetos e dos documentos
obrigatorios elencados no referido Edital de Chamamento Publico.

Uma vez que as orientagoes deste manual nao implicam em
qualquer alteracao dos exatos termos do Edital em questdo, é
imprescindivel que os proponentes cumpram integralmente
as regras do Edital — sob pena de desclassificagao ou
eliminagiao no certame.

Sob estas condi¢oes, o Manual esta dividido em duas partes:
a primeira consiste em orientacoes voltadas para elaboracao da
Habilitacao Técnica e segunda refere-se a Habilitacao Juridico-
Administrativa.
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| - HABILITACAO TECNICA - 12 ETAPA

De acordo com o Edital, o atendimento dos requisitos
basicos ¢ condi¢dao para que o projeto seja classificado
na etapa de Habilitagdo Técnica — conforme estipulado
no respectivo edital.
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O plano de trabalho é um projeto que se configura como
um conjunto de agoes continuas e interligadas, voltadas para um
determinado objetivo. O plano de trabalho é composto por, no
minimo, dois componentes distintos, mas interligados: “o que
se quer atingir” e “como atingir’.

O roteiro a seguir ¢ ilustrativo, apresenta e descreve o0s
elementos basicos solicitados no Edital de Chamamento Publico.
Nao tem a pretensao de esgotar o assunto, mas de facilitar o
desenvolvimento e planejamento das propostas e a elaboragao
textual do projeto.

FORMATAGAO DO DOCUMENTO

O documento deve ser elaborado em papel timbrado,
conforme especificado no item 6.4.1 do Edital.

Uma folha de rosto pode ser inserida, facilitando a
identificacao da instituicao proponente e do projeto, e nesta
devem constar:

- Nome da instituicao;

- Municipio e/ou regido a qual pertence;

- Setor do APL ou Polo de Desenvolvimento;
- Titulo do projeto;

- Abrangéncia do projeto;

- Nome e contatos do(s) responsavel(is) pelo projeto.

Apresentamos a seguir os requisitos minimos
para habilitagio das propostas, segundo item 6.4.1 do
referido Edital.



TITULO DO PROJETO

E o nome dado a0 projeto, e deve refletir “o qué”, “para quem”,
“com que finalidade” e “onde” do projeto — ou seja, o titulo deve
refletir a ideia principal do projeto.

INDICAGAO DO APL OU POLO DE DESENVOLVIMENTO

Aindicac¢io diz respeito ao setor de atuacdo, municipio e/ou
regiao aos quais pertencem o APL ou Polo de Desenvolvimento,
de forma a facilitar a identificagdo tanto do projeto quanto do
proponente e da abrangéncia do projeto.

HISTORICO DO APL OU DO POLO DE DESENVOLVIMENTO

Aindicacio diz respeito ao setor de atuacio, municipio e/ou
regiao aos quais pertencem o APL ou Polo de Desenvolvimento,
de forma a facilitar a identificagdo tanto do projeto quanto do
proponente e da abrangéncia do projeto.

Além disso, cabe apresentar seus objetivos, as acoes que
desenvolve para melhoria da competitividade e crescimento das
empresas, os principais projetos desenvolvidos (citando parcerias
ja realizadas) e a contribuicao do setor para a economia local e
regional.

DESCRIGAO DA REALIDADE QUE SERA OBJETO DA PARCERIA

Esta secao se destina a uma apresentagao institucional.
No historico, a proponente deve descrever de forma sintética
como o APL ou Polo de Desenvolvimento surgiu e seu
desenvolvimento enquanto Arranjo/Polo.

Hsta secao se assemelha ao que comumente chama-se
“Justificativa”.

Uma vez apresentado o contexto, ¢ importante justificar,
de forma mais detalhada, a necessidade de intervengao, e por
que é importante realiza-la por meio do projeto.

Deve ser bem fundamentada, preferencialmente a partir
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de um diagnéstico da area de atuacao do projeto, bem como
deve ser apontado quem ¢é o publico-alvo do projeto.

E nessa fase que se pode esclarecer a relevancia da proposta
para as empresas e como isso pretende mudar ou melhorar a
realidade local.

Também ¢ essencial destacar aqui a forma de implantacao
do projeto e a sustentabilidade economica do mesmo.

OBJETIVO GERAL

O objetivo geral reflete a situagao ideal almejada e deve
expressar o que se pretende fazer e alcangar no local, em longo
prazo. Deve apresentar, de maneira geral e ampla, os beneficios
a serem atingidos com a realizagdo do projeto.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

O objetivo geral reflete a situagcao ideal almejada e deve
expressar o que se pretende fazer e alcangar no local, em longo
prazo. Deve apresentar, de maneira geral e ampla, os beneficios
a serem atingidos com a realizagdo do projeto.

DESCRIGAO DAS METAS (MENSURAVEIS) A SEREM
ATINGIDAS E DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

Um projeto é composto por metas e objetivos, 0s quais
nao se confundem.

As metas sao mensuraveis, ou seja, podem ser medidas,
ou contabilizadas, apresentam o descritivo dos objetivos
especificos. Devem ser concretas, quantificaveis e temporais, ou
seja, expressar o periodo de tempo necessario para que sejam
alcancadas.

Por meio das metas é possivel, no decorrer do projeto,
acompanhar o quanto foi realizado do que estava previsto.



METODOLOGIA PARA EXECUGAO DO PROJETO

O método de trabalho descreve, passo a passo, o caminho

para que as metas sejam alcancadas.

A seguir, um exemplo de como ¢ possivel estruturar o

projeto de forma a concatenar os objetivos especificos, as metas

e a metodologia empregada para alcance dos objetivos e metas:

OBJETIVOS ESPECIFICOS: INFORME 0 OBJETIVO ESPECIFICO
META 01: INFORME A META

V 4

METODO DE TRABALHO

Atividade 01: informe o nome da atividade

Descrigdo: apresente todas as informacoes fundamentais
da atividade e dos produtos previstos.

Periodo de execugdo: indique em que més/meses a
atividade sera realizada. Ex: meses 01 e 02. A informaciao
do periodo de execu¢ao de cada uma das atividades sera
utilizada para a elaboracao do cronograma do projeto.

Recursos necessarios: indique e justifique os
equipamentos e materiais  necessarios para a realizagao
da atividade. Descreva o memorial de calculo utilizado. Os
elementos dispostos nesse item irao compor o or¢amento
do projeto.

Equipe: indique os profissionais que estarao envolvidos e
a previsao de horas de trabalho necessarias para a execugao
da atividade. Os profissionais indicados irdo compor a
equipe do projeto.

Meios de verificagdo: indique as formas que serdao
utilizadas para comprovar a realizacao das atividades. Os
meios de verificacao estao diretamente relacionados com a
meta proposta. Exemplos: material produzido, relatérios,
pesquisa por amostragem, relatérios fotograficos, atas de
reunioes, questionarios, lista de presenca, instrumentos
juridicos, noticias da midia, entre outros.

Fonte: Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente, “Roteiro para Elabora¢do de Projetos
de Educacio Ambiental”, 2011
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ETAPAS OU FASES DA EXECUGAO DO PROJETO

Esta é a parte descritiva que, posteriormente, ird compor o
cronograma fisico-financeiro.

Nesta se¢do, é necessario descrever as etapas ou fases que
serdo importantes para a implantacio/execu¢io do objeto do
convénio ou parceria.

CURRICULOS DOS INTEGRANTES DA EQUIPE TECNICA E DO
COORDENADOR DO PROJETO

A Equipe ¢ formada pelas pessoas envolvidas na concepgao,
elaboracao e desenvolvimento do projeto: coordenacao, equipe técnica,
pessoal administrativo, consultores etc.

Para tanto, o edital solicita que curriculos dos integrantes sejam
anexados, devendo constar, no minimo, as informacoes basicas e mais
relevantes das pessoas responsaveis pela condugio e execucao do projeto,
bem como da pessoa que sera nomeada como gestor. Curticulos Lattes
também setao aceitos.

Um quadro constando nomes, cargos e posicdes no projeto pode
ajudar a organizar os curticulos que serao apresentados.

QUADRO DE ORIGEM DOS RECURS0S

Este quadro tem como fung¢io detalhar o valor dos recursos
necessarios a execu¢ao do projeto, identificando qual instituicao
sera responsavel por cada desembolso — o que cabera ao Estado
e o que sera a contrapartida da proponente.

ITEM SDE CONTRAPARTIDA da
Proponente

Produto “X” R$ (VALOR) XXX

Produto “Y” R$ (VALOR) XXX

Servigo “X” R$ (VALOR) XXX

Servico “Y” XXX R$ (VALOR)

Custeio “X” XXX R$ (VALOR)

Custeio “Y” XXX R$ (VALOR)

TOTAL R$ (VALOR TOTAL) R$ (VALOR TOTAL)

TOTAL DO PROJETO R$ (VALOR SDE + CONTRAPARTIDA)

Fonte: Elaborac¢io propria



O nivel de detalhamento deve incorporar todos os aspectos
técnicos do item; estes aspectos técnicos devem ser iguais em
todos os orcamentos solicitados/pesquisados, de forma a ser
possivel a comparacao de precos.

E importante observar os itens financiaveis e¢ ndao
financiaveis contidos no Edital de Chamamento Publico.

PLANILHA DE ESPECIFICAGOES DAS AQUISIGOES

Esta planilha deve detalhar item por item (ou servi¢o) do que
sera adquirido com recursos do convénio ou parceria, bem como
as quantidades, valor unitario (valor minimo para referéncia) e valor
total em que devem ocorrer.

Se os produtos/setrvicos forem provenientes do exteriofr, 0s
valores devem ser expressos na moeda de compra, e acrescido dos
valores convertidos em real, com indicacao da data do cambio.

Item Especificagoes Quantidade | Valor unitario | Valor total
Produto “X” Especificacoes N° R$ (VALOR) | R$(VALOR)
técnicas do Produto
o
Produto “Y” Especificagoes N° R$ (VALOR) | R$ (VALOR)
técnicas do Produto
oy
Produto “Z” Especificagdes N° R$ (VALOR) | R$(VALOR)
técnicas do Produto
wy
Total R$ (VALOR | R$ (VALOR
TOTAL) TOTAL)

Fonte: Elaboragao prépria

O nivel de detalhamento deve incorporar todos os aspectos
técnicos do item; estes aspectos técnicos devem ser iguais em
todos os orcamentos solicitados/pesquisados, de forma a set
possivel a comparacao de pregos.

E importante observar os itens financiaveis ¢ nao
financiaveis contidos no edital de chamamento publico.

11
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CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

O Cronograma fisico-financeiro deve ser apresentado em
forma de tabela. Nesta tabela, no lado esquerdo, na horizontal,
estardo as etapas de execugao, enquanto a direita desta coluna
deveriao constar os meses do convenio.

Os meses nao devem ser nomeados (marco, abril) e sim
indicados como nimeros (meés 1, més 2...).

Deveraosermarcadososmesesemquecadaetapairaacontecer
e especificados os valores previstos a serem desembolsados em
cada um destes meses.

Vale destacar que tanto os valores a serem desembolsados
pela Secretaria de Desenvolvimento Econoémico do Estado de
Sao Paulo - SDE quanto a contrapartida da Entidade deverao ser
explicitamente especificados.

Alémdisso, é importante que a Entidade também especifique
a quantidade de parcelas a serem desembolsadas pelo Estado —
alinhadas aos respectivos meses em que devem ocorrer.

ACAO MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES 6
Aquisi¢ao dos | X

itens “xxx”

Adequacao X

do espago

Implantacao X

do laboratério

Inicio das X
atividades

Prestacao dos X X
servicos “xxx”’

Desembolso | R$ XX
SDE

Contrapartida | R§ XX R§ XX R$ XX R$ XX R$ XX

Fonte: Elaboracao propria



CONTRAPARTIDA

A aplicagao de recursos proprios da entidade executora do projeto
para realizacao das agoes é também conhecida como Contrapartida.

A Contrapartidapode ser financeira, quando ainstituicao pleiteante
dispoe recursos monetarios (dinheiro), ou pode ser “economicamente
mensuravel”, quando a instituicao disponibiliza servicos, como, por
exemplo, da equipe técnica dedicada ao projeto. Neste segundo caso, é
preciso especificar quanto, por exemplo, cada membro da equipe técnica
disponibilizara em termos de tempo, e qual o custo da sua aloca¢ao no

projeto.

Para este Edital, apenas serdo aceitas Contrapartidas que
representem, no minimo, 10% do total do projeto proposto.

E importante observar os itens financiaveis e nio financiaveis
contidos no Edital de Chamamento Publico.

AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS, MOBILIARIO,
0U OUTROS BENS E SERVIGOS

Refere-se ao item 6.4.2 do Edital.

Quando o projeto preve aquisicaio de equipamento,
mobiliario, ou outros bens e servicos, sera necessario adicionar
0s seguintes itens na proposta:

MEMORIAL DESCRITIVO

Refere-se ao item 6.4.2.1 do Edital.

O Memorial Descritivo, como o proprio nome sugere, serve
para descrever de forma detalhada o item que sera adquirido.

O Memorial Descritivo deve ser assinado pelo gestor do
convénio ou parceria.

13
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COTAGOES DE PREGOS

Refere-se ao item 6.4.2.2 do Edital.

Apés  elaborar o Memorial Descrito/Planilha  de
Especificacoes, € preciso apresentar 03 (trés) cotagdes de
precos de mercado para cada item solicitado.

As cotagoes de precos devem ser atualizadas (até 03 (trés)
meses, a partir da data de sua emissao ou data da pesquisa) para
refletir os precos de mercado.

A pesquisa para cotacao de precos pela internet ¢
possivel, desde que tanto a especifica¢ao técnica quanto o nome
da empresa cujo website foi consultado estejam presentes na
cotacao apresentada.

Assim, caso seja emitida pelo fornecedor, deve estar em
papel timbrado com marca do préoprio fornecedor. Caso
tenha sido obtida a partir de pesquisa na internet, deve haver
identificacao do website o qual foi extraida a cotacao. Em ambos
0s casos, as especificacoes técnicas devem estar evidenciadas no
corpo das cotacoes.

Para o caso de aquisi¢do de servicos de consultoria e¢/ou
outros servigos, serao aceitos or¢amentos emitidos por empresas
de consultoria ou outras empresas cujo setor de atividade seja
compativel com o servico solicitado/especificado pela Entidade
— em papel timbrado, e com data de emissao de até 03 meses (a
partir da data de sua emissao).

Também sao aceitas tabelas de honorarios de entidades
profissionais do Estado de Sao Paulo ou nacionais, tais como
Conselho Regional ou Federal de Economia, Conselho Regional
ou Federal de Administracao, dentre outros (desde que vigentes).

Caso os bens ou servigos sejam cotados também no
exterior, é necessario que haja, na planilha comparativa e no
orcamento final, tanto o valor na moeda estrangeira quanto o
valor em moeda local (constando a data de consulta do cambio
em nota de rodapé).



PLANILHA COMPARATIVA

Refere-se ao item 6.4.2.3 do Edital.

Apbs a pesquisa de precos, € necessario elaborar uma planilha comparativa com os 3 (trés) orcamentos
— por item solicitado no projeto. Além do item a ser adquirido, é necessario inserir a empresa (com
respectivo CNPJ), vide o modelo abaixo:

Produto | Qtde | Empresal | CNPJ Valor|Valor | Empresa2 | CNPJ Valor|Valor | Empresa3 | CNPJ Valor|Valor

Servigo unitario | total unitario | total unitario | total

Ttem 1 1 Nome da | 00.000.000/000-00 | R§valor | R§valor | Nome da | 00.000.000/000- | R§valor | R§valor | Nome da | 00.000.000/000- | R$valor | R$ valor
empresa empresa 00 empresa 00

Item 2 2 Nome da | 00.000.000/000-00 | R§valor | R§valor | Nome da | 00.000.000/000- | R§valor | R§valor | Nome da | 00.000.000/000- | R$valor | R$ valor
empresa empresa 00 empresa 00

ITtem 3 3 Nome da | 00.000.000/000-00 | R$valor | R$valor |Nome da | 00.000.000/000- | R§valor |R$valor | Nome da | 00.000.000/000- | R§ valor | RS valor
empresa empresa 00 empresa 00

Fonte: Elaboracio propria
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ORGAMENTO FINAL

Refere-se ao item 6.4.2.4 do Edital.

O orcamento final deve ser composto por umalista contendo
todos os itens solicitados no projeto, com suas especificagoes,
quantidade solicitada, e seu menor valor de mercado. Isso inclui
os itens apontados pela Entidade como contrapartida.

Caso os bens ou servicos sejam cotados também no exterior,
¢ necessario que haja, no orcamento final, tanto o valor na moeda
estrangeira quanto o valor em moeda local (constando a data de
consulta do cambio em nota de rodapé).

O documento, em papel timbrado, deve estar assinado
pelo gestor do convénio ou parceria, certificando o orcamento
apresentado pela Entidade.

¢4 N

APL DE BICICLETAS
DE CERQUILHO E REGIAO

Orgamento Final

Projeto de Ampliagao de Laboratério de Pneumatica

Apresentamos abaixo o orcamento final do referido projeto, com especificacées,
quantitativos e seus respectivos valores de mercado. Primeiro especificamos as aquisi¢es a
serem feitas com recursos da Secretaria de Desenvolvimento Econémico do Estado de Séo
Paulo. Depois, com as aquisicSes e despesas financeiras de responsabilidade da Entidade

(contrapartida).

Descrigio Qtde Valor

Ttem X 1 RS valor
Item Y 1 R§ valor
Item Z 1 RS valor
Total SDE RS valor total
Descriga Qtde Valor

Ttem A 1 R§ valor
Item B 1 R§ valor
Item C 1 RS valor
Total Entidade R§ valor total

Cerquilho, 20 de margo de 2021.

[ASSINATURA DO GESTOR]

Nome do gestor

Cargo

Fonte: Elaboragao propria - todas as informacgées contida neste
exemplo sdo ficticias



OBRAS DE REPAROD

Refere-se ao item 6.4.3 do Edital.

Entende-se por “obra de reparo” o conjunto de atividades
e recursos que garantam o melhor desempenho da edificacao
ao menor custo possivel. Sdo agdes necessarias, mas que nao
demandam uma mudanga completa no imével, tais como reparo
de danos e adaptacoes para acessibilidade.

MEMORIAL DESCRITIVO

Refere-se ao item 6.4.3.1 do Edital.

Tal qual o memorial descritivo apresentado anteriormente,
este também tem por objetivo a descricao dos servicos de obra a
serem realizados. Mas, além disso, deve conter as normas e etapas
construtivas que orientarao a execu¢ao do servico.

Deve estar em papel timbrado do fornecedor do servico,
¢ ser assinado pelo responsavel técnico pela elaboragio e/ou
execug¢ao do servigo, certificando o conhecimento acerca do que
foi estipulado em termos técnicos

PROJETO BASICO

Refere-se ao item 6.4.3.2 do Edital.

O Projeto Basico devera ser assinado pelo responsavel
técnico da parceria e¢ conter desenhos, memoriais descritivos,
especificacoes técnicas, orcamento, cronograma e demais
elementos técnicos necessarios e suficientes para precisa
caracterizacao da obra a ser executada.

FOTOGRAFIA

Refere-se ao item 6.4.3.3 do Edital.

Serdo necessarias fotografias dos locais onde serao
implantados os servicos e obras de reparo da parceria. Todas
devem ser devidamente identificadas e datadas.

17
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ORGAMENTO

Refere-se ao item 6.4.3.4 do Edital.

O orcamento deve ser composto por uma lista contendo
todos os itens solicitados para a execugao da obra de reparo, com
as especificagoes dos servicos, quantidades e valores.

O documento, em papel timbrado, deve estar assinado
pelo responsavel técnico da parceria, certificando o orcamento
apresentado pela Entidade.

PLANTA DA OBRA

Refere-se ao item 6.4.3.5 do Edital.

Devera ser disponibilizada uma planta da obra e sua
localizacao no mapa do municipio, assinada pelo responsavel
técnico da parceria, definindo a localizacao dos servigos a serem
executados por meio de tragados e legendas.



CHECKLIST HABILITACAO TECNICA I

f

PLANO DE TRABALHO

O0000000

Formatacao do documento

Titulo do projeto

Indicacao do APL ou Polo de Desenvolvimento
Historico do APL ou do Polo de Desenvolvimento
Descri¢ao da realidade que sera objeto da parceria
Objetivo geral

Objetivos especificos

Descrigao das metas (mensuraveis) a serem atingidas

e das atividades a serem executadas

O0000000

Impactos econémicos do projeto
Metodologia para Execucao do Projeto
Etapas ou fases da execucao

Curriculos dos integrantes da Equipe Técnica e do
Coordenador do projeto

Quadro de Origem dos Recursos
Planilha de especifica¢des das aquisi¢oes

Cronograma fisico-financeiro

EM CASO DE AQUISIGAD DE EQUIPAMENTOS,
MOBILIARIO, OU OUTROS BENS E SERVIGOS

O
O
O
O

Memorial Descritivo Assinado
Cotacoes de precos
Planilha comparativa

Orcamento final Assinado

EM CASO DE 0BRAS DE REPARO]

O0000

Memorial descritivo Assinado
Projeto basico Assinado
Fotografia

Or¢amento Assinado

Planta da obra Assinada

\
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Caso o autor da proposta niao seja a entidade
diretamente beneficiada apresentar uma carta de
anuéncia e plano de interagdo com cooperativas,
sindicatos, associagoes ou equivalente vinculado
ao APL ou Polo de Desenvolvimento em questao,
especificando de maneira clara o modo em que as

entidades terceiras serao beneficiadas. (I  tem 6.4.6
do Edital de Chamamento Publico).

Niao sera permitido nenhum tipo de alteragao
e/ou complementagido de informacio postetior
ao recebimento da proposta pela SDE. (Item 6.4.7
do Edital de Chamamento Publico).

Apenas projetos aprovados na Etapa 1 — Habilitagao
Técnica serdo considerados habilitados, e passardo
paraasegunda etapa de analise: Etapa 2 — Habilitacao
Juridico-Administrativa, sendo necessario o envio da
documentacao solicitada.

Os documentos, tanto da Habilitacao Técnica
quanto da Habilitacio Juridico-Administrativa,
também poderio ser enviados via Correios. Mas
cuidado! Vale a data de recebimento, que deve
atender aos prazos estipulados no Edital.



Il - HABILITAGAO JURIDICO-ADMINISTRATIVA
- 2¢ ETAPA

De acordo com o Edital, o atendimento dos requisitos
basicos ¢ condig¢do para que o projeto seja classificado
na etapa de Habilitagdo Técnica — conforme estipulado no
respectivo edital.
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\ S

Os documentos que nao tiverem prazo de validade
declarado no préprio documento, ou nao conste
previsao em legislacio especifica, somente serao
validos se tiverem sido expedidos ha no maximo
30 (trinta) dias do recebimento da documentacao
pelaSecretaria. (Item 6.6 do Editalde Chamamento
Publico n® 01/2021).

A Comissao Julgadora de Analise Técnica podera
solicitar, a qualquer tempo, exibicao dos
documentos originais. (Item 6.7 do Edital de
Chamamento Publico n® 01/2021).

Os documentos deverao ser protocolados na
Secretaria Desenvolvimento Economico do
Estado de Sio Paulo (A/C Coordenadoria de
Desenvolvimento Regional e Territorial), no
endereco Avenida Escola Politécnica, n® 82 - CEP
05350-000 - Jaguaré - Sao Paulo/SP.

Nao sera admitida outra forma de entrega de
documentacao requerida nas Etapas I e II.

Nioseraaceitonenhumtipode complementagio
do projeto fora do periodo de recebimento das
propostas. (Item 6.10 do Edital de Chamamento
Publico.)

Osdocumentos,tantoda Habilitacao Técnicaquanto
da “Habilitacao Juridico-Administrativa, também
poderao ser enviados via Correios. Mas cuidado!
Vale a data de recebimento, que deve atender aos
prazos estipulados no Edital.



CHECKLIST HABILITAGAO JURiDICO - W

ADMINISTRATIVA

-

D Oficio do dirigente da entidade a Secretaria de Desenvolvimento
Econdémico, especificando o objeto do projeto, (O documento deve ser

elaborado em papel timbrado, com CNP]J da entidade)

Copia do Estatuto da entidade;

Registro Civil da entidade em Cartorio de Titulos e Documentos;
Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
Prova de inscri¢ao no Cadastro de Contribuinte Municipal;

Certidao de Regularidade de débito com a Fazenda Estadual;

0000

Certidao de Regularidade da entidade em relagao ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS/CRF);

D Certidao Negativa, ou Positiva com Efeito de Negativa de Débito
Relativas a Créditos Ttibutarios Federais e a2 Divida Ativa da Unido;

D Ata de elei¢ao de sua atual diretoria ou dos dirigentes da entidade;
D Copias do CPF e RG do dirigente maximo;

D Declaracdo do dirigente maximo da entidade informando que a
mesma nao esta impedida de receber recursos pelo Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo (em papel timbrado da entidade);

D Designagao pelo dirigente maximo da entidade do responsavel
pelo controle administrativo e financeiro do projeto, denominado gestor.
Em caso de obra: civil ,além do gestor, sera necessario a nomeagao
de um responsavel técnico, engenheiro ou arquiteto com registro no
Conselho Profissional (tais como CREA, CAU).(em papel timbrado da
entidade)

D Declaragao de reserva de recursos por parte da entidade, esta
declaracao devera ser obrigatoriamente apresentada havendo ou nao
contrapartida por parte da entidade; (em papel timbrado da entidade)

Certificado de Regularidade Cadastral de Entidade — CRCE atualizada;

D Cadastro Informativo dos Créditos néo Quitados de Orgios ¢
Entidades Estaduais - Cadin Estadual atualizado;

D Comprovac¢ao de que a entidade funciona no endereco por ela
declarado.
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