ROTEIRO DO SERVIDOR PARA ACESSO A LPT

Desde o dia 26/09/2022 foi liberado a todos os servidores das carreiras/classes de ASP/AEVP o acesso ao
sistema da Lista Prioritaria de Transferéncia - LPT por meio de LOGIN e SENHA.

Os servidores que ja possuem senha de acesso ao SISDRHU ou ao Sistema de Promogdo ndo precisam
cadastrar nova senha, pois, a senha cadastrada em um dos referidos sistemas serd a mesma a ser utilizada
para acessar o sistema da Lista Prioritaria de Transferéncia — LPT.

Servidores NOVOS ou que ndo tenham acesso a nenhum dos sistemas acima devem ser cadastrados no
Sistema de Gerenciamento de Usudrios — SISGERUS para que tenham acesso ao sistema da Lista Prioritaria
de Transferéncia — LPT.

O cadastro no Sistema de Gerenciamento de Usuarios — SISGERUS deve ser solicitado pela unidade de
classificacdo do servidor a respectiva Coordenadoria a que pertence.

Para que o servidor seja cadastrado no Sistema de Gerenciamento de Usuarios — SISGERUS é necessario
que unidade de classificacdo do mesmo tenha efetuado o cadastro de seu e-mail funcional no SISDRHU,
caso contrario o servidor ndo recebera o e-mail de acesso.

A Coordenadoria devera efetuar o cadastro do servidor conforme Manual do Cadastrador ja encaminhado.

Finalmente, para que o servidor possa visualizar suas informagdes corretamente, apds o cadastro no
SISGERUS é necessdrio entrar no sistema da LPT e cadastrar o perfil LPT - PESQUISA DO SERVIDOR.

Segue abaixo instrugdes para acesso:

1) Uma vez cadastrado o servidor receberd uma senha de acesso proviséria no e-mail funcional
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IMPORTANTE: para que o servidor receba a mensagem de acesso inicial corretamente é de suma
importancia que acesse seu e-mail funcional regularmente, pelo menos uma vez por més ou a cada 15 dias,
para que a senha ndo expire. O servidor também recebe mensagem no e-mail funcional em caso de
esquecimento da senha dos sistemas LPT/SISDRHU/SISPROM.

Caso a senha do e-mail funcional do servidor tenha expirado é necessario que seja solicitada sua reativagao
junto ao Service Desk da Pasta.

A solicitagdo de reativacdo de e-mail funcional ao Service Desk devera ser realizada via e-mail pelo diretor da
unidade ou servidor autorizado.

As solicitagOes relacionadas ao e-mail funcional do servidor devem ser tratadas diretamente junto ao
SERVICE DESK e ndo serdo atendidas pelo DRHU.




2) A seguir aparecera o Termo de Responsabilidade no qual o servidor deverd dar o aceite para
prosseguir:

& Alterar Senha Antes de cadastrar sua senha de acesso ao Portal, vocé deve ler e concordar com os
seguintes termos e condigBes:

Login (CPF 1. Vocé declara sob penas da lei que observarad as seguintes normas abaixo:
= A senha de acesso aos dados € individual e intransferivel;
Senha atud = Impedir o acesso de terceiros por meio de sua senha;

< Mater o sigilo de sua senha, ndo dando conhecimento a nenhuma outra
pessoa;

@ Sair de seu acesso e/ou identificagdo ao final de cada sessdo de
consulta/inclusdo/alteracdo;

Confirma Senh o Notificar imediatamente ac Orgdo Setorial/Subsetorial de Recursos
Humanos, quando tomar conhecimento de ocorréncia de uso ndo
autorizado de sua senha ou de circunstancias quem apontem para a
possibilidade de quebra da seguranca de sua senha;

o Responsabilizar-se por todas as acées que ocorrem mediante uso
de sua senha.

MNova Senh

2. Vocé & responsavel pelo uso adequado, dentro dos padrées apropriados para o
sistema, estando ciente que atrave de seu CPF e SENHA havera o registro de
todo acesso aoc Portal, bem como, a identificac8o, a qualquer tempo, de todas as
operacgdes efetuadas.
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3) O servidor entdo sera direcionado a tela para a criagdo da nova senha e deverd informar o
CPF no campo “Login”, a senha provisdria recebida no e-mail funcional no campo “Senha
atual”, criar uma nova senha e clicar em “Alterar”.

“Sistema de Gerenciamento de Usuarios e Aplicacbes
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4) Clicando no icone 2] é possivel verificar as regras para a criagcdo da senha.

# Fmsa sram.aua . '

Regras para SEMHA NOWVA:

1. deve ter 8 até 15 digitos

2. deve ter nameros e letras (opcional : caracteres
especiais)

3. ter no maximo repeticdo de 2 numeros ou 2 letras em
sequencia (ex.: 112245aB,CCDCC12)

4. ter no maximo 2 numeros ou 2 letras
crescentes/decrescente em sequencia (ex.:
1245aB,13CDgh,ba3232b)

OK




5) Apods a criacdo da senha entrar no sistema da LPT informar login e a senha.

LPT - Lista Prioritaria de Transferéncia.

Login
| Msudrio |
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Esqueci senha
Alterar senha

6) O sistema apresentara a tela de consulta do servidor com os dados do mesmo e campo
para que escolha as unidades para as quais quer se inscrever:
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7) Efetuadas as inscricGes o servidor tera acesso a verificar:

=» as unidades nas quais estd inscrito e a classificagdo em que estd em cada uma
delas;

=>a quantidade de vagas existentes tanto em sua unidade de classificagdo quanto das
unidades nas quais esta inscrito.
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8) O servidor poderd excluir as opgdes quando quiser clicando no icone 9 .

IMPORTANTE: Caso o servidor tenha realizado a exclusdo erroneamente o sistema
permitird que REATIVE a unidade excluida até 24hs da data da exclusao.

Apds esse periodo ndo serd mais possivel a reativagao devendo o servidor se inscrever
novamente na lista.




