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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CGE

GUIA PRATICO DE TRANSPARENCIA ATIVA

Administragao Direta e Autarquias

INTRODUGCAO

O Guia Pratico de Transparéncia Ativa é um documento que contém disposicdes normativas e
orientativas acerca do correto cumprimento das obrigacdes de transparéncia ativa previstas na Lei n2 12.527,
de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacao (LAI), no Decreto Estadual n2 58.052, de 16 de maio
de 2012, bem como nas demais normas que regem o assunto e nas boas praticas de governanca. O Guia Pratico
de Transparéncia Ativa foi elaborado pela Controladoria Geral do Estado (CGE), destinando-se aos 6rgaos
publicos integrantes da Administracao Direta e das Autarquias do Poder Executivo Estadual, para o atendimento
das respectivas normas e da transparéncia das informacées para a sociedade.

A LAl dispbe, em seu art. 82, que é dever dos 6rgaos e entidades publicas promover, independentemente
de requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de informacoes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas. Ainda, a norma prevé um rol minimo de
informacgdes que devem, obrigatoriamente, ser divulgadas pelos drgdos e entidades publicas em suas pdginas
oficiais na internet, assegurando a protecdo da informacao sigilosa e da informacdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

Além da necessdria promocgao da transparéncia ativa dos drgdos e entidades publicas, em decorréncia
das normas vigentes, a disponibilizacdo da informacdo tem como consequéncias positivas, dentre outras: a
diminuicdo de solicitacbes de acesso a informacdo por meio do Servico de Informacgdo ao Cidadao (SIC); o
aperfeicoamento do tratamento da informacao; o fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia; o
aumento da participacdo da sociedade na gestdo publica; e a melhoria da credibilidade do cidaddo em relagdo
a Administragdo Publica e seus gestores.

Dessa forma, este Guia visa orientar os gestores publicos a divulgar as informag¢des de forma
padronizada, para que com isso o cidaddo possa localizar facilmente as informagdes que estd buscando. E
fundamental destacar que, por ndo ser um rol exaustivo, as instituicdes envolvidas poderdo dar transparéncia a
outros dados e informagdes ndo elencados neste guia, desde que observadas as hipdteses de sigilo previstas em
legislagdo.
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ORIENTAGOES PARA DISPONIBILIZAGAO DE CONTEUDO MINIMO

Visando assegurar a garantia do acesso as informacdes e aos dados publicos de interesse coletivo, assim
como facilitar a localizacdo do referido conteddo em qualquer site institucional do Poder Executivo Estadual, os
orgdos e entidades da Administracdo Publica Direta e Autarquias do Estado devem adequar, nos seus respectivos
portais institucionais, os cabegalhos, a estrutura de menus e submenus e os rodapés.

Conforme orientagdo da Secretaria de Comunicagao, no cabegalho do sitio eletronico devem constar os
links para as seguintes informacdes: as redes sociais do respectivo érgao ou entidade publica, que facilitam a
comunicacdo da Administracdo com o cidaddo; o botdo de “alto contraste”, que deixa o fundo da pagina
totalmente escuro e as letras mais claras, a ferramenta de “lupa” e “zoom”, que permite ao usuario com baixa
visdo aumentar a fonte e o leitor de libras, que é um programa que traduz o conteudo digital do sitio eletrénico
para a Lingua Brasileira de Sinais — Libras.

Modelo 01: Cabecalho da péagina inicial do 6rgdo ou entidade:

g SAdPAULO tr]in] ¢ [a]w]@] § DEPA

GOVIENG DO 1IFADD

Em relacdo aos menus e submenus, na pagina inicial do 6rgao ou entidade devera constar a barra de
menu-dropdown, conforme modelo ilustrativo abaixo:

Modelo 02: Modelo ilustrativo da pdagina inicial do 6rgdo ou entidade com a barra de menus com os respectivos

submenus:
INSTITUCIONAL - CAMAIS DE CDMUNIEACﬁD hd TRANSPARENCIA -
FUNCOES E COMPETENCIAS OUVIDORIA SERVIDORES PUBLICOS
ORGANDGRAMA SERVICO DE INFORMACOES AD CIDADAD —SIC Remuneracio Mensal
RELAGAD DE AUTORIDADES PRIVACIDADE E FROTECAD DE DADOS - LGPD Diarias e Passagens Aéreas
AGEND& DE COMPROMISSOS PUBLICOS PERGLUINTAS FREQUENTES PROGRAMAS E ACOES
LEGISLACAD PARTICIPACAD SOCIAL
HORARID DE ATENDIMENTO, ENDERECO E TELEFONE Audigncias e Consultas Publicas
CARTA DE SERVICOS Conselhos e f:'rgﬁns Colegiados

Avaliacio dos Servicos Plblicos
COMTRATOS E COMPRAS PUBLICAS
Sistemas e Cadastros de Contratos e Compras Pablicas
Painel da Transparéncia de Despesas com Contratos
CONVEMIOS, REFASSES E TRANSFERENCIAS
RECEITAS E DESPESAS
Receitas
Despesas
EMENDAS PARLAMENTARES
DBRAS PUBLICAS
INFORMACGES CLASSIFICADAS E DESCLASSIFICADAS

Caso algum item do menu (Modelo 02) n3do seja aplicavel, o érgdo ou entidade devera informar, no
préoprio menu, que o tema ndo se aplica, e que as informagées dos demais drgaos se encontram no link do Portal
da Transparéncia Estadual (www.transparencia.sp.gov.br/Home/EmendasParlamentares), conforme o exemplo
abaixo:
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Modelo 03: Modelo ilustrativo sobre informac6es ndo aplicaveis:

TRANSPARENCIA i
EMENDAS PARLAMENTARES

"Este drgdo ou entidade ndo recebe emendas parlamentares”

Para informag@es sobre as emendas recebidas pelos demais orgdos e
entidades, consultar o link:
www.transparencia.sp.gov.br/Home/EmendasParlamentares

Importante destacar que, além dos itens minimos elencados neste Guia, cada 6rgao ou entidade podera
disponibilizar no menu outras informacgdes e dados relativos a sua respectiva area de atuagdo e que possam ser
considerados relevantes e de interesse publico.

Quanto ao rodapé, cada érgdao também deve providenciar na sua pagina inicial o link de acesso para o
“Portal da Transparéncia Estadual”, para o “SIC — Servico Integrado de Informacdes ao Cidad3ao”, para a
“Ouvidoria — Sistema Informatizado da Rede Paulista de Ouvidorias”.

Modelo 04: Modelo ilustrativo do rodapé da pdgina inicial do érgao ou entidade:

Ouvidoria Transparéncia

] SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Fonte: www.comunicacao.sp.gov.br/identidade-visual/ (data da consulta: 14/06/2023)

Por fim, os 6rgdos e as entidades publicas devem verificar regularmente se o enderecgo eletronico da
pagina indicada no Portal da Transparéncia passou por alguma alteragdo ou atualiza¢do, o que pode ocorrer em
razdo de alteragdes de enderego, atualizagdes na plataforma, ou mesmo problemas técnicos, e informar
qualquer alteragao a Controladoria Geral do Estado.
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1 - INSTITUCIONAL

Neste menu deverd ser disponibilizado acesso a informagbes referente ao érgdo ou entidade,
abrangendo suas fungbes, competéncias, estrutura organizacional, relacdo das autoridades, agenda da
autoridade, legislacdo, horario de atendimento, endereco e telefone do érgao.

1.1 - Fungoes e Competéncias

Neste item deverdo ser apresentadas as principais funcdes e competéncias relativas a todas as unidades
do drgdo ou entidade.

1.2 - Organograma

Trata-se da representacdo grafica da estrutura formal do 6rgdo com todas as suas unidades. Caso o
drgdo possua uma estrutura muito grande, disponibilizar o organograma ao menos até o 42 nivel hierarquico.

1.3 — Rela¢ao das Autoridades

Deverdo ser relacionados os gestores do drgao, com seus respectivos nomes, cargos e e-mail, até o nivel
de Diretoria de Departamento ou equivalente. Para gestores lotados no Gabinete da autoridade mdxima do
o6rgdo ou entidade (Secretario, Secretdrio-Executivo, Superintendente, Presidente e Chefe de Gabinete),
deverdo ser divulgados seus respectivos curriculos.

1.4 — Agenda de Compromissos Publicos

Como uma boa pratica de transparéncia, esta previsto no Plano Anticorrup¢ao do Governo do Estado
de Sdo Paulo, a publicacdo do Decreto de Agendas e regulamentacdo do tratamento da Representacdo de
Interesses Privados até dezembro de 2023. O decreto dispord, entre outros, sobre a divulga¢do da agenda de
compromissos publicos de agentes publicos e a instituicdo do Sistema Eletrénico de Agendas (Ag¢do 26 do Plano
— consulta 06/07/23).

Até que o Decreto entre em vigor, fica a critério de cada 6rgdo/entidade, a publicagcdo da agenda de
compromissos publicos de seus agentes/autoridades.

1.5 - Legislagao

Devera ser disponibilizada a legislagdo que trata sobre a criagdo, a organizagao e as atribui¢cdes do 6rgao
ou entidade, bem como suas alteracdes posteriores.

GUIA PRATICO DE TRANSPARENCIA ATIVA - Administragio Direta e Autarquias - 2023 7



CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DE SAO PAULO - CGE

1.6 — Horario de atendimento, endereco e telefone

Na pagina inicial do site do érgdo ou entidade deverdo constar o endereco da sede, com o telefone, o
hordrio de funcionamento e de atendimento ao publico. As informagdes das demais unidades ndo precisam ser
disponibilizadas na pagina inicial.

1.7 - Carta de Servigos

O 6rgao ou entidade que presta atendimento aos usudrios dos servicos publicos, direta ou
indiretamente, devera disponibilizar a sua “Carta de Servicos”, conforme previsto no artigo 72 da Lei 2 13.460,
de 26 de junho de 2017.

A “Carta de Servicos” tem por objetivo informar o usudrio sobre os servicos prestados pelo érgdo ou
entidade, as formas de acesso a esses servigos e seus compromissos e padroes de qualidade de atendimento ao
publico.

2 — CANAIS DE COMUNICACAO
2.1 — Ouvidoria

Neste item, 6rgdo ou entidade devera informar o link para o “Sistema Informatizado da Rede Paulista
de Ouvidorias” — www.ouvidoria.sp.gov.br, onde é possivel registrar e/ou acompanhar manifesta¢cdes como

denuncias, elogios, reclamacdes, solicitacdes e sugestdes referentes aos servicos e agentes publicos

2.2 - Servigos de Informag6es ao Cidadao — SIC

Neste item, como ja indicado, o érgdo ou entidade deverd informar o link para o “Sistema Integrado de
Informagdes ao Cidaddo — SIC” — www.sic.sp.gov.br, a fim de garantir o direito fundamental de acesso a

documentos, dados e informacdes de interesse publico, de acordo com a Lei de Acesso a Informacao.

2.3 - Privacidade e Protegao de Dados — LGPD

Neste item os érgdos e entidades deverdo informar as hipdteses de tratamento de dados pessoais
previstas no inciso | do artigo 23 da Lei n2 13.709/2018, contendo a previsdo legal, a finalidade do tratamento e
outras informagdes que indiguem procedimentos e praticas utilizadas na execugdo dessas atividades. Ainda,
incluir a divulgacdo da Politica de Protecdo de Dados Pessoais da Administragdo Publica Estadual — PPDP,
aprovada na Deliberagdao Normativa CGGDIESP-2, de 30 de dezembro de 2021.

Os 6rgdos e entidades deverdo indicar o link para os canais de atendimento para demandas sobre dados
pessoais, sendo o “Sistema Integrado de Informagdes ao Cidaddo — SIC” (www.sic.sp.gov.br) para acesso a

informacdes pessoais do préprio titular, mediante comprovacdo de identidade, ou o “Sistema Informatizado da
Rede Paulista de Ouvidorias” (www.ouvidoria.sp.gov.br) canal de ouvidoria para demandas que necessitem de

providéncias da administracdo publica.
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Ainda, deverdo indicar o link da pagina da Controladoria Geral do Estado com informacgGes sobre o
Encarregado da Protecdo de Dados da Administracdo Publica Direta (www.controladoriageral.sp.gov.br/lei-

geral-de-protecao-de-dados-pessoais/#gsc.tab=0). As entidades da administragdo indireta deverdo indicar seus
respectivos encarregados, conforme o art. 82 do Decreto n2 65.347 de 09 de dezembro de 2020.

2.4 - Perguntas Frequentes

Neste item, os 6rgdos e entidades deverdo publicar, de forma atualizada, as duvidas mais frequentes
dos cidaddos referentes aos servicos prestados e as atividades realizadas pelo érgdo ou entidade, bem como as
relativas aos principais termos utilizados no site.

3 — TRANSPARENCIA
3.1 - Servidores Publicos
3.1.1 - Remuneracdo Mensal

Neste item, os drgdos e entidades deverdo disponibilizar, o link que leva o usuario diretamente ao
assunto “Remuneracao Mensal” no Portal da Transparéncia Estadual:
https://www.transparencia.sp.gov.br/Home/Servidor

Imagem 01: Imagem referente ao conteddo “Remuneracdo Mensal” do Portal da Transparéncia Estadual.

g SAO PAULO DOBODEA v | @A

GOVERNO DO ESTADC

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Poder Executivo do Estado de Sdo Paulo

INICIO  SOERE O PORTAL~ LEGISLAGAQ > CANAIS DE COMUNICAGAQ ~  LEI DEACESSO AINFORMAGAQ >  LINKS EXTERNOS meLHoRaD0 PeLe Google

Servidores Publicos

Remuneragao Mensal Remuneragdo Mensal

Cargos & Fungdes

- 3 +
[ Quadro de Pessoal - Fundacbes Busca por Remuneragao

Didrias e Passagens Aéreas Dados disponibilizados +

[ Contribuicdo Previdencidria - Servidores

P Remuneracdo Mensal - Definicoes +

[# Concursos Publicos Esclarecimentos Adicionais s
Retribuico Inicial — Administracgio Direta +
Retribuicdo Inicial — Administracdo Indireta +
Teto Salarial — Administracéo Direta +

Piso Salarial — Administracdo Direta +

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 12/06/2023)
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3.1.2 — Diarias e Passagens Aéreas

Neste item, os érgdos e entidades deverdo disponibilizar o link que leva o usudrio diretamente ao
assunto “Didrias e Passagens Aéreas” no Portal da Transparéncia Estadual:
https://www.transparencia.sp.gov.br/Home/Diarias

Imagem 02: Imagem referente ao conteddo “Diarias e Passagens Aéreas” do Portal da Transparéncia Estadual.
S SA0 PAULD CDE00Ea - | ©B&dA

PORTAL DA TRANSPARENCIA
Poder Executivo do Estado de Sao Paulo

INICIO  SOBREQ PORTAL - LEGISLAGAO - CANAIS DE COMUNICAGAO = LEI DE ACESSO A INFORUACAO - LINKS EXTERNOS: WeLHoRAzo PELO Google

Servidores Publicos

Remuneracio Mensal Diarias e Passagens Aéreas

Cargos e Fungdes
Para pesquisa, as informacBes relativas as didrias e passagens aéreas dos servidores publicos estaduais estdo disponibilizadas de forma individualizada por
£ Quadro de Pessoal - Fundacdes

orgdo, nome & data da viagem.
Didrias & Passagens Aéreas 3

Aconcessdo de didrias na Administracdo Direta (Secretarias de Estado) e nas Autarquias & disciplinada pelo Decreto n° 48.28212003
[ Contribuico Previdenciaria - Servidores
Ativos As Fundafes e Empresas controladas pelo Estado (Administrac#o Indireta) possuem regramentos proprios

& Concursos Publicos Para informacaes, reclamagBes, Sugestoes ou elogios, 3Cesse WWW.ouVidoria.sp.gov.br.

Tipo de Orgéo:

Orggo: [Tooas -
Nome: [ —

periodo: de ooz Jate (omzzz ]

4 4 [f__Jef2 b bI ¢ [ Jrndnes W @
GASTOS COM DIARIAS E PASSAGENS AEREAS
woue [ omon = sesio o Simns [ rasoroms
CASA CIVIL |

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 12/06/2023)

3.2 — Programas e Agoes

Neste item, os 6rgdos e entidades deverao disponibilizar a relagcdo de programas de governo vinculados
ao PPA que realiza, além do link que leva o usudrio diretamente ao assunto “Planejamento e Orgamento”:
www.planejamento.sp.gov.br.
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Imagem 03 - Imagem referente ao contelddo “Programas e A¢des”.

g8/ SAO PAULO EDAO0DEA v | ©@EPA

GOVERNO DO ESTADO

PPA Orgamento Audiéncias Sistemas

Planejamento Orgamento Gestao e Governo Dil'lal

PPA Portal Pericias Médicas - DPME
Audiéncias Piblicas LDO
LOA

Legislagio

Ouvidoria Transparénda

Fonte: www.planejamento.sp.gov.br (data da consulta: 12/07/2023)

3.3 - Participagao Social
3.3.1 — Audiéncias e Consultas Publicas

Neste item, deverdo ser disponibilizadas as informacdes sobre a realizacdo de audiéncias ou consultas
publicas, que viabilizam a participacdo social por meio de debates e reunides relativos as a¢des e projetos de
relevante impacto e interesse social desenvolvidos pelo érgao.

Essas informagdes deverdo abranger data, local, hordrio, documentos em discussdo, programacao,
objetivo, pauta, forma de cadastramento e participagdo do cidaddo. Ainda, deverdao constar os principais
resultados, atas e desdobramentos em até 30 dias da ocorréncia do evento.

Caso o 6rgao ou entidade ndo tenha realizado audiéncia ou consulta publica, indicar no menu-dropdown
da pagina inicial a seguinte informacao: “Este drgdo ou entidade ndo realiza Audiéncia e Consulta Publica”.

3.3.2 — Conselhos e Orgdos Colegiados

Neste item, os dérgdos e entidades deverdo indicar quais sdo os Conselhos e Orgdos Colegiados
vinculados ao érgdo ou entidade, incluindo informacgGes sobre estrutura, legislacdo, composicao, deliberagdes
e atas de reunides.

3.3.3 — Avaliac¢do dos Servigos Publicos

Os 6rgaos e entidades deverdo disponibilizar ferramenta de avaliagdo dos servigos prestados ao cidadao
com o objetivo de aprimorar os trabalhos desenvolvidos. Também deverdo ser disponibilizados relatérios dessas
avaliagdes de acordo com a Lei n2 13.460 de 26 de junho de 2017, que dispde sobre a participacdo, protecgao e
defesa dos direitos do usuario dos servigos publicos da administracdo publica.
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3.4 - Contratos e Compras Publicas

Neste item, deverdo ser disponibilizados os contratos e as compras realizadas pelos érgdos e entidades.
As informagdes deverao ser disponibilizadas de duas maneiras:

3.4.1 - Sistemas e Cadastros de Contratos e Compras Publicas

Os 6rgdos e entidades deverao disponibilizar para o usudrio um passo-a-passo para o item “Contratos e
Compras Publicas”, ou seja, indicar a localizacdo da informacao ou o préprio banner “Contratos e Compras
Publicas” dentro do Portal da Transparéncia Estadual (www.transparencia.sp.gov.br), conforme ilustrado nas
imagens 05 e 06.

Enfatiza-se que sdo informacGes minimas, e que os orgdos e entidades podem complementar as
informacGes que entenderem necessdrias nestes itens.

Imagem 04: Imagem referente ao conteddo “Contratos e Compras Publicas” e do Portal da Transparéncia
Estadual.

ODEHO0EA - | OODA

PORTAL DA TRANSPARENCIA

oder Exeoutvo do Estado de Sio Paulo

SP em Numeros
Plataforma interativa de consulta de dados sociais, econdmicos e demogrificos para municipios e regides do
Estado de S30 Paulo.

ACESSE O NOMERDS DE 5P

Servidores Publicos Receitas Despesas

Painéis da Transparéncia

N, ]
// Despesas com Contratos £\ Patriménio imobilidrio Obras Pdblicas

B~ (s Emendas Parlamentares

8 W Municipios Paulistas

-

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 13/06/2023)
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Imagem 05: Imagem referente ao conteldo de “Contratos e Compras Publicas” disponivel no Portal da
Transparéncia Estadual.

Contratos e Compras Publicas

[ Bolsa Eletrénica de Compras - BEC
[ Tipos de Contratacdes - e-Negécios
[ Contratos na integra - e-Negdcios

[ Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao
Paulo - CAUFESP

[ Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais - CADIN

[ Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
Contratos de Servicos Especializados

Contratos de Servicos Terceirizados

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 14/06/2023)

3.4.2 — Painel

Devera ser disponibilizado o link para o “Bl — Business Intelligence”, ferramenta que apresenta de forma
dindmica e atualizada os dados relativos as despesas com contratos do Estado de Sdo Paulo. O Bl encontra-se
no banner “Despesas com Contratos” no Portal da Transparéncia Estadual, através do link abaixo:
http://www.transparencia.sp.gov.br/Home/DespContratos

Imagem 06: Imagem referente ao contelddo “Despesas com Contratos” no Portal da Transparéncia Estadual.

& SA0 PAULO OOBEONEA - | ©EDA

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Poder Executivo do Estado de S&o Paulo

INIGIO  SOBRE O PORTAL~ LEGISLAGAO ~ CANAISJDE COMUNICAGAO -  LEI DE ACESSO A INFORMAGAO ~  LINKS EXTERNOS

Despesas com Contratos

DESPESAS COM CONTRATOS VISAO GERAL CONTRATOS FORNECEDORES PROGRAMAS MAPA DUVIDAS
CONTRATOS
FILTROS / PESQUISA MODALIDADE DE CONTRATAGAO AREA QTDE. PROCESSOS .
®sAUDE
2,9% 0% : 05% ) 98.350
2022 2023 - @PREGAO R : @SEGURANGA PU
927% 3 ]
. @DISPENSADE L ® ADMINISTRACAO
ORGAOQ CONTRATANTE @ INEXIGIBILIDADE - VALOR EMPENHADO
15,85% @TRANSPORTE
Todos ~ . e R$ 19.266.432.103,45
'@CONCORRENCIA 9,10% @DIREITOS DA C.
@ CONVITE
UNIDADE ORGAMENTARIA @AGRICULTURA VALOR LIQUIDADO
@TOMADA DE PR. 0 A
Todos I - 10,09% GESTAO AMBIE R$ 15.850.184.889.80
N LEI 13.303 (exc. @ASSISTENCIA S
AREA @®CONCURSO 11,38% 14,94% @ENCARGOS ESP VALOR PAGO
SelegBes mltiplas v - R$ 15.452.519.620.14
I Orgdo | Nimero Processe | Modalidade de Contratagdo Contratada/Fornecedor CNP/ CPF Descrigio
MODALIDADE CONTRATACAO -
Tod Seguranca 2021187018 CONVITE JASMIM COLCHGES EIRELT 37094401000168 - AQUISICAO DE COLCHOES 43BPM/M
odos ~ -
Seguranca 2021187019 CONVITE JASMIM COLCHSES EIRELI 37094401000168 - AQUISICAQ DE COLCHOES 43BPM/M

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 12/06/2023)
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3.5 — Convénios, Repasses e Transferéncias de Recursos

Neste item devem ser divulgados todos os repasses e as transferéncias de recursos financeiros
realizados pelo Estado para érgaos e entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos, de forma detalhada e
atualizada, em até 30 dias da ocorréncia do evento, incluidos:

a) Termos de Parceria (Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP);

b) Contratos de Gestdo (Organiza¢Ges Sociais - OS);

c¢) Termos de Colaboragdo, Termos de Fomento e Acordos de Cooperacdo (Organizacdes da Sociedade
Civil - 0SC);

Os dOrgdos e entidades deverao também disponibilizar para o usudrio um passo-a-passo para o item
“Convénios, Repasses e Transferéncias de Recursos”, ou seja, indicar a localizacdo da informacgdo ou o préprio
banner “Convénios, Repasses e Transferéncias de Recursos” dentro do Portal da Transparéncia Estadual
(www.transparencia.sp.gov.br), conforme ilustrado nas imagens 07 e 08:

Imagem 07: Imagem referente ao conteldo “Convénios, Repasses e Transferéncias de Recursos” do Portal da
Transparéncia Estadual.

cD&ooEa ©O0A

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Poder Executve do Estado de S3o Paulo
SOBREORGATAL.  LEGSUACAD . CANAISE COMUNCAGAD + | LES D ACESSOA NECRINGAG +  LINKS SXTERNGS 5020 L0 Google “

SP em Numeros
Piataforma inferativa de consuita de dados sociais, econdmicos e demogrificos para municipios e regides do
Estado de Sdo Paulo.

ACESSE 05 NIMEROS DE 5P

Servidores Publicos

Despesas

[o}
Painéis da Transparéncia

/) Despesas com Contratos

" ‘%ﬁ Paingis Tematicos dos \1a Emendas Parlamentares €OVID-19

Municipios Paulistas

= — -
e g

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 13/06/2023)
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Imagem 08: Imagem referente ao contelido “Convénios, Repasses e Transferéncias de Recursos” do Portal da
Transparéncia Estadual.

Convénios, Repasses e Transferéncias

[ Transferéncias Constitucionais a Municipios

[ Transferéncias Voluntarias a Municipios e
Entidades

[ Repasses a Universidades
Repasses a parceiros do 3° Setor
[ Emendas Parlamentares

[ Parcerias com Organizagfes da Sociedade
Civil - OSC

Contratos de Gestdo - Organizagbes Sociais

[ Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 14/06/2023)

Caso o 6rgdo ou entidade ndo tenha realizado Convénios, Repasses ou Transferéncias de Recursos, indicar
no menu-dropdown da pagina inicial a seguinte informacado: “Este érgdo ou entidade ndo realiza Convénios,
Repasses ou Transferéncias de Recursos”.

3.6 — Receitas e Despesas

Nos portais institucionais devem ser divulgadas as informacgdes sobre a previsdo e a arrecadacdo da
receita publica e a execugdo orcamentdria e financeira detalhada por érgdo/grupo de despesa.

3.6.1 — Receitas

Neste item, os érgdos e entidades deverdo disponibilizar o link que leva o usudrio diretamente ao
assunto “Receitas” no Portal da Transparéncia Estadual:
https://www.transparencia.sp.gov.br/Home/Demonstra
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Imagem 09: Imagem referente ao conteudo “Receitas” do Portal da Transparéncia Estadual.

& sho PAULO (- vigial

GOVERNG DO £5TADO

- ODEOoeEn I Y

\

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Poder Executivo do Estado de Sdo Paulo

BICIO SOBRE O PORTAL+  LEGISLACEO +  CANAS DE COMUNCAGR0  LEIDE ACESSO A FORMACEO LIRS EXTERNOS "

Receitas

2 Consultas o Gréficos Interativos Demonstrativos de Receitas

& Recsitas Tributarias

IMPORTANTE:

Demonstrativos de Recetias

Receita por Orgdo Detaihada L

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 12/06/2023)

3.6.2— Despesas

Neste item, os 6rgdos e entidades deverdo disponibilizar o link que leva o usuario diretamente ao

assunto “Despesas” no Portal da Transparéncia
https://www.transparencia.sp.gov.br/Home/Investimentos

Imagem 10: Imagem referente ao conteudo “Despesas” no Portal da Transparéncia Estadual.

g8 SAO PAULO DOBO0EA v | EEDA

GOVERNO DO ESTADO

PORTAL DA TRANSPARENCIA
Poder Executivo do Estado de S4o Paulo

INICIO SOBRE O PORTAL~ LEGISLAGAO - CANAIS DE COMUNICACAQ -  LEIDE ACESSO A INFORMAGAO -  LINKS EXTERNOS MELHORADO PELO Google

Despesas

Destes s ConiC it Investimentos Realizados

[ Consuttas e Gréficos Interativos
Estio disponiveis os valores totais aplicades pelo Governo do Estado de S&0 Paulo, incluindo recursos orgamentarios & recursos proprios das empresas néo

[ Indicadores de Execucio Orcamentaria dependentes

Investimentos Realizados

Relatorio Arquivo PDF Arquivo EXCEL Arquivos CSV

Execucdo Orcamentaria 2011
Execucgo Orcamentaria 2012
Execucdo Orcamentaria 2013
Execucio Orcamentaria 2014

Execucdo Orcamentaria 2015

PO EEBE
B E B E
PEE B E B

Execucdo Orcamentaria 2016

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 12/06/2023)
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3.7 - Emendas Parlamentares

Neste item os 6rgdos e entidades deverdo disponibilizar o link que leva o usudrio diretamente ao assunto
“Emendas Parlamentares” no Portal da Transparéncia Estadual:
https://www.transparencia.sp.gov.br/Home/EmendasParlamentares

O 6rgdo ou entidade que ndo recebe Emendas parlamentares deverd indicar no menu-dropdown da pagina
inicial a seguinte informacao: “Este drgdo ou entidade ndo recebe emendas parlamentares”.

Imagem 11: Imagem referente ao conteido “Emendas Parlamentares” no Portal da Transparéncia Estadual:

Do ODEO0EA <~ | O®DA

& SAO PAULO

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Emendas Parlamentares

Valor Total das Emendas  Quantidade de Emendas

R$ 2.701.553.096 14.893

Valor por Estigio Valor por Municipio Valor por Partamentar
- Pt ==

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 13/06/2023)

3.8 — Obras Publicas

Neste item, os 6rgdos e entidades deverdo apresentar as informagdes que tratam da aplicacdo de
recursos financeiros na realizagdo e desenvolvimento de obras executadas pelo érgdo, na seguinte disposicao:

) Objeto;

) Valor total;

) Periodo de vigéncia;

V) Percentual de execucao;

V) Dados do contratado (Nome e CNPJ ou CPF).

Ainda, deverdo disponibilizar o link que leva o usuario diretamente ao assunto “Obras Publicas” no Portal
da Transparéncia Estadual: https://www.transparencia.sp.gov.br/Home/ObrasPublicas
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Imagem 12: Imagem referente ao contetdo “Obras Publicas” no Portal da Transparéncia Estadual:
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PORTAL DA TRANSPARENCIA
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= -
1
I
I

Fonte: Portal da Transparéncia Estadual (data da consulta: 13/06/2023)

3.9 — Informagdes Classificadas e Desclassificadas

Em conformidade com o artigo 11, do Decreto estadual n2 61.836, de 18 de fevereiro de 2016 e o artigo
25 do Decreto estadual n? 58.052, de 16 de maio de 2012, a autoridade maxima de cada érgdo ou entidade
estadual devera publicar, anualmente, em site préprio, o rol de documentos, dados e informacées que tenham
sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses; o rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura, bem como o relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informac&es genéricas sobre os solicitantes.

Na auséncia de informacdes classificadas ou desclassificadas nos ultimos 12 meses, o érgdo ou entidade
devera informar que ndo possui informacéo classificada e/ou desclassificada.

04 — PORTAL DA TRANSPARENCIA ESTADUAL

Conforme orientacdo inicial, todos os 6rgaos e entidades deverao disponibilizar em suas paginas
iniciais um link de acesso direto ao Portal da Transparéncia Estadual (www.transparencia.sp.gov.br).
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05 — DEMAIS INSTRUGOES

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Caso a entidade oferega créditos e financiamentos, devera disponibilizar uma op¢do dentro do menu
“Transparéncia” com as seguintes informacdes: fundamentacdo legal, beneficiarios, justificativa,
valores, condic¢des e resultados esperados.

As informacodes disponibilizadas nos sites institucionais deverao ser constantemente atualizadas.
Inserir a data de atualiza¢do no inicio ou no final das informacgdes publicadas.

Caso o 6rgdo ou entidade altere a URL do seu site, o responsavel devera informar a mudanga
imediatamente a Controladoria Geral do Estado (através do e-mail: transparencia@sp.gov.br) uma vez
gue o Portal da Transparéncia Estadual informa diversos links dos sites institucionais.

Inserir, na pagina inicial do portal institucional, os contatos de WhatsApp ou Telegram, caso possuam.
Disponibilizar ferramentas de busca e pesquisa na pagina principal, que deve ficar destacada e visivel
no site.

No caso de publicacdo de arquivos, esses documentos deverao ser disponibilizados em formato aberto,
processaveis por maquina e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua livre utilizacdo (formato
CSV, JSON, XML, etc.). Além disso, devem atender os requisitos elencados no artigo 82, §3¢, da Lei de
Acesso a Informacdo — Lei n 12.527, de 18 de novembro de 2011.

A linguagem da Administracdao com o cidadao deve ser simples, clara e objetiva, evitando-se, quando
possivel, a utilizacdo de termos técnicos, a fim de garantir que a leitura seja facil e acessivel. Recomenda-
se que os 6rgdos e entidades utilizem-se dos nomes dos programas e a¢ées governamentais na forma
conhecida pelo publico, bem como cédigos e nomenclaturas de uso da gestdao administrativa que sejam
compreensiveis. Deve-se, ainda, disponibilizar um glossario com os principais termos utilizados.

Caso o 6rgdo ou entidade ndo realize algum dos tépicos dispostos neste Guia (por exemplo, “Audiéncias
e Consultas Publicas”, “Emendas parlamentares”, “Obras Publicas” etc.), indicar sua auséncia no menu-
dropdown da pégina inicial.

10) Quando o link levar para um site externo, por exemplo “Portal da Transparéncia”, configurar o

menu/link para abrir em outra janela do navegador, mantendo o Portal do érgdo ou entidade ativo.
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