Instru¢do Conjunta SPOF/SG n2 01, de 07 de novembro de 2019

Os Subsecretdrios de Planejamento, Orcamento e Finang¢as e
de Gestdo, nos termos do artigo 32 da Resolugdo Conjunta
SG/SFP n2 02, de 07 de novembro de 2019, que instituiu o
Sistema de Fluxo de AutorizacGo de Concurso Publico e
Processo Seletivo Simplificado - SISAUT expedem a presente

instrugéo.

1. As solicitacGes de autorizacdo governamental para abertura de concurso publico,
aproveitamento de remanescentes e reposicdao, no ambito da Administracdo Direta e
Autarquica do Estado e das Empresas e Fundagdes, cujo capital o Estado tenha
participacdo majoritaria, deverdo ser incluidas e tramitadas obrigatoriamente no
Sistema de Fluxo de Autorizacdo de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado -
SISAUT, obedecendo ao fluxo a seguir: DA ADMINISTRACAO DIRETA E AUTARQUIAS

2. As unidades administrativas solicitantes, no ambito da administracdo direta e
autdrquica do Estado, deverdao encaminhar pedido de abertura de concurso publico,
aproveitamento de remanescentes e reposicdo aos respectivos érgdos setoriais de
recursos humanos;

3. Os respectivos érgaos setoriais de recursos humanos deverdo proceder a reserva no
Sistema Unico de Cadastro de Cargos e Fungdes-Atividades - SICAD de vagas que se
pretende prover/preencher e, concomitantemente, acessar o Sistema de Fluxo de
Autorizacao de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, informando:

3.1. o numero da reserva efetuada gerado pelo SICAD, que permitird ao SISAUT
apresentar automaticamente o(s) cédigo(s) e denominacdo da(s) classe(s) e a
guantidade de vaga(s) previamente reservada(s).

3.2. a previsdo de més e ano de ingresso;

3.3. o salario-base;

3.4. as demais vantagens;

3.5. a Bonificagdo por Resultados - BR / Participagdo nos Resultados - PR
3.6. a carga horaria/jornada semanal;

3.7. o regime juridico;

3.8. o tipo de previsao;
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3.9.0 tipo de autorizacdo (processo seletivo, abertura de concurso publico,
aproveitamento de remanescentes e reposicao automatica);

3.10. a justificativa fundamentada.

4. Os respectivos érgdos setoriais financeiros deverdo acessar o Sistema de Fluxo de
Autorizacao de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, confirmando
ou retificando:

4.1. o cdlculo do acréscimo da despesa mensal e anual;

4.2. a estimativa do impacto orcamentdrio-financeiro no exercicio inicial e nos 2 (dois)
subsequentes, conforme disposto no inciso |, do artigo 16 da Lei Complementar Federal
101/2000.

5. Apds a apresentacao do pleito realizado nas etapas anteriores, o Fluxo de Autorizacdo
passara pelos seguintes 6rgdos/ autoridades a seguir elencadas, para manifestacio:

5.1. Responsavel imediato pelo 6rgdo ou entidade;

5.2. Secretario da Pasta/Secretario Tutelar;

5.3. Coordenadoria de Recursos Humanos do Estado - CRHE;
5.4. Subsecretario de Gestao;

5.5. Coordenadoria de Planejamento e Orgamento - CPO;
5.6. Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Financas;
5.7. Assessoria em Assuntos de Politica Salarial - APS;

5.8. Secretario da Fazenda e Planejamento;

5.9. Assessoria Técnica da Subsecretaria de Governo;

5.10. Subsecretdrio da Secretaria de Governo;

5.11. Secretario de Governo;

5.12. Governador; e

5.13. Assessoria Técnica do Governo.

6. Os 6rgdos/autoridades elencados no item 5 desta Instrucdo poderdo dentro de sua
area de atuacdo, restituir a solicitacdo apenas para ajustes de ordem técnica e formal,
sem prejuizo da continuidade de tramitagdo posterior.



DAS EMPRESAS E DAS FUNDAGOES

7. As unidades administrativas solicitantes, no ambito da administragao indireta do
Estado, deverdao encaminhar pedido de abertura de concurso publico, aproveitamento
de remanescentes e reposi¢cao automatica.

8. Os orgdos setoriais de recursos humanos deverdo acessar o Sistema de Fluxo de
Autorizacdo de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, informando:

8.1. a classe requerida;

8.2. a quantidade de vagas a ser utilizada no processo;
8.3. a previsdo de més e ano de ingresso;

8.4. o salario-base;

8.5. as demais vantagens;

8.6. 0s beneficios

8.7. ajornada semanal;

8.8. o regime juridico;

8.9. o tipo de previsao;

8.10. o tipo de autorizacdo (processo seletivo, abertura de concurso publico,
aproveitamento de remanescentes e reposi¢ao automatica);

8.11. a justificativa fundamentada.

9. Os respectivos drgdos setoriais financeiros deverdao acessar o Sistema de Fluxo de
Autorizacdo de Concurso Publico e Processo Seletivo Simplificado - SISAUT, para:

9.1. confirmar ou retificar o célculo do acréscimo da despesa mensal e anual;

9.2. a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio inicial e nos 2 (dois)
subsequentes, conforme disposto no inciso |, do artigo 16 da Lei Complementar Federal
101/2000.

9.3. informar o impacto das medidas propostas;

9.4. demonstrar a capacidade financeira da entidade em saldar todos os seus
compromissos.



10. Apds apresentacdo do pleito realizado nas etapas anteriores, o Fluxo de Autorizacao
passara pelos seguintes 6rgdos/ autoridades a seguir elencadas para manifestacdo:

10.1. Responsavel imediato pela entidade;

10.2. Secretario da Pasta/Secretario Tutelar;

10.3. Departamento de Entidades Descentralizadas - DED;
10.4. Coordenadoria de Administragao Financeira - CAF;
10.5. Coordenadoria de Planejamento e Orgamento - CPO;
10.6. Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e Financas;
10.7. Assessoria em Assuntos de Politica Salarial - APS;
10.8. Secretdrio da Fazenda e Planejamento;

10.9. Assessoria Técnica da Subsecretaria de Governo;
10.10. Subsecretario da Secretaria de Governo;

10.11. Secretario de Governo;

10.12. Governador; e

10.13. Assessoria Técnica do Governo.

11. Os 6rgdos/autoridades elencados no item 10 desta Instru¢do poderdo, dentro de sua
area de atuacdo, restituir a solicitagdo apenas para ajustes de ordem técnica e/ou
formal, sem prejuizo da continuidade de tramitacdo posterior.

DA EXPOSICAO DE MOTIVOS

12. Cabera ao Secretario da Pasta/Secretério Tutelar apresentar a exposi¢cdo de motivos,
guando da tramitacdo do pleito.

DA AUTORIZAGAO GOVERNAMENTAL

13. A vista dos elementos que instruem o pedido, caberd ao Chefe do Executivo,
pronunciar-se conclusivamente sobre a solicitacdo via SISAUT.

DAS DISPOSICOES FINAIS



14. O Sistema de Fluxo de Autorizacdo de Concurso Publico e Processo Seletivo
Simplificado - SISAUT manterd histérico de todas as acdes e procedimentos realizados,
sendo que, todo seu conteldo, poderd ser consultado de acordo com o perfil de acesso
de cada usuadrio, a qualquer tempo, permitindo que sejam anexados documentos em
cada etapa.

15. Os 6rgdos setoriais de recursos humanos deverdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados da publicacdo da presente instru¢do, encaminhar os dados dos usuarios que
serdo responsaveis pela movimentacdo e consulta na ferramenta SISAUT, informando o
perfil de acesso e dados funcionais para recebimento das instrucdes de acesso a
ferramenta SISAUT: enderec¢o de acesso na Internet, usudrio e senha provisoria.

15.1 Os perfis de acesso a ferramenta sdo: solicitante, setorial de rh, setorial financeiro
e responsavel imediato;

15.2 Os dados funcionais requeridos sao: orgdo/entidade; nome;
cargo/funcdo/emprego, CPF e e-mail institucional;

15.3 Para cada perfil de acesso poderd ser indicada mais de uma pessoa.

15.4 As informagOes deverao ser encaminhadas para a Coordenadoria de Recursos
Humanos do Estado - CRHE, via e-mail: crhe@recursoshumanos.sp.gov.br.

16. A Escola de Governo do Estado de S3o Paulo- EGESP ministrara treinamento
presencial para utilizacdo do SISAUT.

17. A vista do disposto no paragrafo Unico do artigo 42, da Resolugdo Conjunta SG/SFP
n? 02, de 07 de novembro de 2019, todos os processos fisicos com autorizagao
governamental e prazo de validade em vigor, deverdao ser incluidos no SISAUT, por
ocasido das seguintes movimentacdes:

a) provimento;

b) aproveitamento de remanescentes, e

c) reposicao.

18. Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo. Secretaria da Fazenda e

Planejamento, 7 de novembro de 2019.

ROBERTO YOSHIKAZU YAMAZAKI

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Finangas
KELLY LOPES LEMES

Subsecretaria de Gestao

(PUBLICADO NOVAMENTE POR CONTER INCORRECOES.)
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