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INTRODUCAO

O Sistema de Autorizacao Governamental de Concurso Publico e Processo
Seletivo - SISAUT - tem como objetivo promover e otimizar os servicos digitais
que permitam aos Orgaos terem ferramentas e mecanismos mais eficientes
e eficazes para obtencao de Autorizagcao Governamental para realizagao
de Concurso Publico. O publico alvo sao servidores das areas de Gestao de
Pessoas das Secretarias, Procuradoria Geral, Controladoria Geral do Estado e
Autarquias, tendo como meta principal automatizar, melhorar e agilizar o fluxo

e acompanhamento dos processos.

Entre os beneficios do sistema estdo o acesso pela plataforma Minha Area
SP.GOV.BR, o que promove mais seguranca e eficiéncia, layout mais dinamico
e moderno e menu otimizado e intuitivo. Além disso, o sistema promove mais
agilidade no acompanhamento das solicitacdes, melhor desempenho na
analise de processos e mais seguranga por conceder controle de acesso aos

orgaos.

Em caso de duvidas entre em contaro com nosso suporte técnico
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ACESSANDO
O SISTEMA

» OBTENDO ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema SISAUT sera obtido por e-mail a Coordenadoria de Recrutamento

e Provimento de Pessoal - CRPP (sgp2@sp.gov.br), informando: érgao/entidade; nome;

cargo/funcao/emprego, CPF e e-mail institucional.
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» PERFIS DE USUARIO

A operacao do sistema envolve cinco perfis de usuarios. Recomendamos pelo menos
dois servidores para cada perfil, discriminados abaixo:

) Solicitante
Funcao de elaborara solicitagao de concurso publico do orgao, comjustificativa
do pedido e reserva de vagas junto ao sistema de gestao de cargos no Sistema de
Gestao de Pessoal - SGP, encaminhando o pedido ao setorial de recursos humanos;

) Setorial de Recursos Humanos
Funcao de analisar a solicitacao de concursos publicos elaborada a fim
de aprovar e encaminhar ao setor de financas e/ou devolver a solicitacao para

complementacao/retificacdo/esclarecimentos;

) Setorialde Financas
Funcao analisar a solicitacao de concursos publicos elaborada, no ambito
financeiro, a fim de aprovar e apresentar projecao de custo e/ou devolver solicitacao
para complementacao/retificacao/esclarecimento;

) Responsavel Imediato
Funcao de analisar a solicitacao de concursos publicos elaborada a fim
de aprovar e apresentar justificativa fundamentada ou devolver solicitacao para
complementacao/retificacao/esclarecimentos;

) Secretario da Pasta
O Secretario da Pasta se manifesta quanto a solicitagao de concursos publicos,
a fim de aprovar ou vetar ou devolver solicitacao para complementacao/retificacao/

esclarecimentos.
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02.

UTILIZANDO
O SISTEMA

» MINHAAREA SP.GOV.BR

ApOs ativagdo do perfil selecionado, o acesso se da pela plataforma Minha Area

SPGOV.BR.
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Clique em Secretaria de Gestao e Governo Digital > Gestao de Pessoas > SISAUT
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03.

SOLICITACAO
DE AUTORIZACAO

» SECAO 10 - EXIBICAO DO PEDIDO DE APROVAGAO DE
CONCURSO

A autorizagao inicia-se pelo SOLICITANTE clicando no menu lateral: SOLICITAGAO, e
depois em NOVA SOLICITAGAO DIRETA, destinada as Secretarias e Autarquias.

Home / SISAUT - Sistema de Autorizagao de Solicitagao de Concursos

. B
B Solicitagio ~

i | 1 =
B Nova Solicitagio Direta

Ii; Soliatacoes Pendentes
B Consulta SolicitagSes

9 Ajuda
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SAO PAULO SAO TODOS

Em NOVA SOLICITAGAO DIRETA sera apresentada a proxima tela para preenchimento
dos campos destacados abaixo:
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A proxima tela traz o resumo da solicitagao para fins de confirmagao ou cancelamento
da reserva de vagas.
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SAO PAULO SAO TODOS

Ao confirmar a reserva de vagas o sistema apresenta a

mensagem ‘RESERVA
CONFIRMADA COM SUCESSO’

©
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Em seguida o sistema apresenta a tela com o Numero Da Solicitagao; € o campo
Reservas para complementacao das informacdes da classe, onde a classe aparecera

na Situagao de alerta (triangulo amarelo), que deve ser alterado no campo Agao.
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SAO PAULO SAO TODOS

Na sequéncia os campos com sinal de alerta (triangulo amarelo) devem ser

obrigatoriamente preenchidos. E importante salvar as informacdes de cada etapa
para nao perdé-las.
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SAO PAULO SAO TODOS
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SAO PAULO SAO TODOS
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Quando todos os campos com pendéncias forem preenchidos, serao liberadas as

acoes seguintes:

Sl a0l T T sl AT Dl T E A

Anexar Arquivos:

Escolher ficheiro M... o Adicionar Arquivo |

4 'lll'_!l_. E kaﬁ -
[** Enviar ao Setonial de RH

[* Arquivar

[5) Salvar Rascunho

Encaminhar ao Setorial de RH: da prosseguimento e o sistema pede confirmagao.

Arquivar. encerra 0 processo.
Salvar como rascunho: para continuidade posterior.
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» SECAO 20 - MANIFESTAGAO DO SETORIAL DE RH

O Setorial de RH manifestara sobre a solicitacao podendo anexar arquivos e
encaminhar ao Setorial de Financas ou devolver ao solicitante para providéncias.
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ATENCAO
Em cada uma das etapas no sistema pode-se devolver a informacao
para qualquer uma das etapas anteriores.

[* Retornar ao Solicitante

[** Enviar ao Setorial de Finangas
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» SECAO 30 - DA MANIFESTAGAO DO SETORIAL DE FINANGAS
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Setorial de Financas em sua manifestacao devera verificar e manifestar-se sobre
os existéncia de dotacao orcamentaria especifica; disponibilidade orcamentario-
financeira suficiente para a realizacao do concurso e para a nomeacao ou admissao

dos candidatos aprovados.

Apos manifestacao podera submeter ao Responsavel Imediato ou retornar ao
Setorial de RH.

ATENGCAO
E importante salvar cada etapa para nao perder as informacoes

preenchidas.
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» SECAO 35 - DA MANIFESTAGAO DO RESPONSAVEL IMEDIATO

O Responsavel Imediato apds manifestacao podera retornar ao Setorial de
Financas, ao Setorial de RH, retornar ao Solicitante ou enviar ao Secretario da Pasta.

» SECAO 40 - DAMANIFESTAGAO DO SECRETARIO DA PASTA

Secretario da Pasta, apos manifestacao podera retornar ao Responsavel Imediato

para providéncias ou encaminhar a analise da CRPP.
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Apos as etapas anteriores a solicitagao seguira o fluxo do sistema:
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A ultima etapa do sistema culmina com a publicacao da Autorizacao Governamental
quando bem-sucedida, ou desfavoravel devendo o processo ser arquivado pelo
Solicitante.

O 6rgao e os 6rgaos setoriais poderao acompanhar o processo até sua publicagao.

A Autorizacao Governamental é o primeiro ato de publicidade para o concurso
publico.
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04.

CONSULTA
DE SOLICITACOES

» DA CONSULTA DA SOLICITACAO DE AUTORIZACAO

A consulta de solicitacoes podera ser efetivada pelo menu com duas opcdes de

pesquisa.

Home / SISAUT - Sistema de Autorizagao de Solicitagao de Concursos

# Pigina Inicial

B Solicitagio ~

i | -
B Nova Solicitagio Direta

& = - -
Ib Soliatacoes Pendentes

B Consulta SolicitagSes

9 Ajuda
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Na tela de Consulta Solicitagées o sistema traz uma lista com o STATUS dos

processos do orgao.
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COPATELE N M A O

Na tela de Solicitacées Pendentes o sistema traz uma lista com os processos do

Orgao que precisam ser tratadas as pendéncias.

Home / SISAUT - Sistema de Autorizac3o de Solicitagdo de Concursos

#M Pigina Inicial

ﬁ solicrtacdo ~

Bo Nova Solicitagdo Direta

Bo SolicitacSes Pendentes

Bo Consuita SolicitacSes

ﬂ Ajuda

Capitulo 4 Sistema de Gestao de Pessoas - SISAUT 19



EPGOV.BR B 2020

E possivel resolver as pendéncias clicando no botdo “Tratar Pendéncias’ na aba

‘Agoes’.
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DUVIDAS
E SUGESTOES

» DUVIDAS, SUGESTOES, CRITICAS, OPINIOES E CONTATOS

Vocé € achave e o principal motivo pelo qual executamos o nosso trabalho. Participe
sugerindo, criticando e opinando. Em caso de duvidas, entre em contato pelo e-mail

sgp2@sp.gov.br S6 assim podemos construir solucoes cada vez melhores.
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